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/ 1 /    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

परिच्छेद १: परिचय 

१.१  पषृ्ठभमूि 

नेपालको संविधानको धािा ५६ ले लोकतान्त्रिक गणतरि नेपालको िूल संिचना संघ, प्रदेश ि स्थानीय तह 
गिी तीन तहको हनुे व्यिस्था गिेको छ। स्थानीय तहको शासन व्यिस्थाका सम्िरधिा गरिने सिै कायय 
सञ्चालनको अमभभािा स्थानीय तहको काययपामलकािा मनवहत हनुे व्यबस्था छ। साथै, स्थानीय सिकाि सञ्चालन 
ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा २ (ङ) िा स्थानीय तहको काि कतयव्य ि अमधकाििा स्थानीय 
सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी व्यिस्था िहेको छ। ऐनको परिच्छेद ११ “प्रशासकीय सङ्गठन ि कियचािी 
व्यिस्था” अरतगयत दफा ८१ देन्त्ि दफा ९१ सम्ि स्थानीय तहका कायायलय सङ्गठन ि कियचािीको व्यिस्थापन 
(मनयनु्त्ि, सेिा सवुिधाका शतयहरू, िृन्त्ि विकासका अिसि तथा विषयगत शािा स्थापना आदी) का बािेिा 
स्पष्ट व्यिस्था गिेको छ। साथै ऐनको दफा ८३ िा स्थानीय तहले आफ्नो काययबोझ, िाजश्ि क्षिता, िचयको 
आकाि, स्थानीय आिश्यकता ि विन्त्शष्टतालाई ध्यानिा िािी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण गनुयपने सिते 
व्यिस्था गरिएको छ।स्थानीय तहले आफ्नो आिश्यकता अनसुाि सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षणका आधाििा 
िडा समिमत ि िातहतका संस्थाहरू सिेत सिेटी कायायलयको काययबोझ, भौगोमलक के्षि तथा सेिा प्रिाहको 
अिस्थालाई जनसंख्याको आधाििा विद्यिान साङ्गठमनक अिस्था ि कियचािी संख्यािा आिश्यकता अनसुाि 
मिलान गदै जान ुआिश्यक छ। 

नगिपामलकाको बतयिान न्त्जम्िेिािी, जनशन्त्िको अभाि, स्थानीय सिकािको रूपिा मनिायह गनुय पने भमूिका 
अनसुािको काययबोझ, स्थानीय नगििासीको बढ्दो अपेक्षा एिं सेिा प्रिाहिा पनय आएको चापलाई सिेत 
दृन्त्ष्टगत गिी स्थानीय तहको सेिा प्रिाहिा प्रभािकािीता ल्याउन अरतरिि सङ्गठन एिं दििरदी व्यिस्थापनिा 
आिश्यक परििाजयन गिी नगिपामलकाको कायय विभाजन ि कायय सम्पादनिा सघाउ पयुायउन आिश्यक देन्त्िएको 
हुुँदा स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ९० िा उल्लेि भएबिोन्त्जि स्थानीय तहका 
कियचािीहरूको तहगत प्रणाली अपनाउन ेविषयलाई ध्यानिा िािी नगिपामलकाको विद्यिान सङ्गठन संिचना, 
कियचािी दििरदी, काययबोझ सिेतको अध्ययन गिी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रमतिदेन तयाि गनुय 
अपरिहायय देन्त्िएको छ। तीनै तहका सिकािको कियचािी व्यिस्थापनका लामग छाता ऐनका रूपिा िहेको 
िौजदुा मनजािती सेिा ऐन ि मनयिािली का साथै संघीय िामिला तथा सािारय िरिालयबाट जािी भएको 
सङ्गठन संिचना ि दििरदी  पनुिािलोकन सम्िरधी संक्षीप्त  काययविमध, २०७६ ि मिमत २०७५।०४।०६ 
ि २०७६।०३।०८ को परिपि सिेतलाइ िध्यनजि गदाय यस नगिपामलकाको विद्यिान सङ्गठन संिचना, 
कियचािी दििरदी ि काययबोझ सिेतको अध्ययन गिी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रमतिदेन तयाि गनुय 
विलो भै सकेको छ। िागिती प्रदेश सिकािले सिेत स्थानीय तहको सेिा प्रिाहिा आिश्यक कियचािीको 
व्यिस्था गिी स्थानीय सेिालाई प्रभािकािी बनाउन स्थानीय सेिाको गठन ि सञ्चालनको सम्िरधिा व्यिस्था 
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गनय बनेको ऐन, २०७९ लाई सिेत िध्यनजि गदाय नगिपामलकाको  सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण गनुय 
अपरिहायय देन्त्िएको छ। 

१.२  अध्ययनको सारदमभयकता 

स्थानीय जनताको मनकटको सिकािको रूपिा अनभुमूत ददलाउन सक्नेगिी संविधान ि स्थानीय सिकाि सञ्चालन 
ऐन अनसुाि आिश्यक मनयि, मनदेन्त्शका तथा काययविमधहरू तयाि गिी प्रभािकािी रूपिा शासन व्यिस्था 
सञ्चालन गनयका लामग नगिपामलकाले आफ्नो सङ्गठन संिचना, कियचािी ब्यबस्थापन ि कायय ददशालाई 
सियानकूुल बनाउन ुअमनिायय भएको छ।स्थानीय सिकािको रूपिा नगिपामलकाले कानूनद्वािा तोवकएका काि 
कतयब्य सम्पादन गनय तथा जनताका िाग ि आकांक्षाहरूलाई सम्बोधन गनुयका साथै विकासको लक्ष, उद्दशे्य 
ि न्त्जम्ििेािी अनकूुल हनुे गिी िौजदूा प्रशासमनक ब्यबस्था तथा कायय प्रकृयािा सधुाि गनय सिेत सङ्गठन तथा 
व्यिस्थापन सिेक्षणको आिश्यकता देन्त्िएको छ।  

स्थानीय तहका काि, कतयव्य, अमधकाि न्त्जम्ििेािीलाई विश्लेषण तथा बगीकिण गदाय स्थानीय तहले साियजमनक 
सेिाहरू, प्राथमिकताका सेिाहरू, स्थानीय तहले अमनिायय रूपिा सम्पादन गने सेिाहरू ि अरय िाह्य प्रकािणले 
प्रदान गरिन े सेिाहरूको सहन्त्जकिण लगायतका काययहरू प्रिाह गनुयपने हरुछ।यसै सरदभयिा देहायका 
आिश्यकताहरू पिुा गनय सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षणको सारदमभयकता िहने गिेको पाइएको छ। 

• सङ्गठन ि कायय क्षिेको अन्त्स्थिता ि अमनन्त्श्चततालाई हटाई संस्थागत विकासलाई स्थावपत गनय,  
• सांगठमनक प्रभािकारिता अमभिृन्त्ि गिी आरतरिक क्षिता ि दक्षता बिाउन,  
• सङ्गठनको िूल्य ि िारयता अनसुाि चनुौमतलाई सािना गने गरि प्रशासन संयरि सक्षि बनाउन,  
• नगिपामलकाले सम्पादन गनुयपने काि ि आयको न्त्स्थमत सिेतलाइ आधाििानी दििरदी पनुिािलोकन 

गनय, 
• कियचािीिा िहआुयामिक भमूिका प्रदान गिी उत्पेिणा ि िनोिल बिाउन,  
• कायय सम्पादनिा सधुाि गिी काययगत सम्िरध ि पेशागत विन्त्शन्त्ष्टकिण स्थावपत गनय,  
• काि, न्त्जम्ििेािी ि जिाफदेवहता स्पष्ट गिी कायय सम्पादनलाई नमतजाििुी, उििदावय, जिाफदेय ि 

जनििुी बनाउन, ि 
• सेिाग्राही लाइ मछटो ि सहज रूपिा सेिा प्रिाह गनय आदद। 

१.३  अध्ययनको उद्देश्य 

स्थानीय नीमत, योजना ि कायय प्रणालीलाई संस्थागत गनय यस नगिपामलकाको विद्यिान सङ्गठन संिचनािा 
पनुिाबलोकन गिी परििमतयत अबस्था अनसुाि सङ्गठन संिचना तयािीका साथै नगिपामलका िातहतका शािा, 
इकाईहरू ि िडा कायायलयहरू सिेतको कायय विििण तयाि गिी प्रत्येक तहका कियचािीले गनुयपने कािको 
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कायय विििण तयाि पािी कािप्रमत न्त्जम्िेिाि बनाउन पमन त्यमतकै आिश्यक िहको छ। यस सरदभयिा िािछेाप 
नगिपामलकाको सङ्गठन व्यिस्थापन तथा सिेक्षण गनुयका उद्देश्यहरू मनम्नानसुाि िहनछेन ्:  

१. स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ ि िागिती प्रदेश सिकािको स्थानीय सेिाको (गठन ि सञ्चालन) 
ऐन, २०७९ ले परिकल्पना गिेको स्थानीय सिकािको काि कतयब्य ि अमधकािके्षि अरतगयतको भमूिका 
अनकुुल हनुे गिी औन्त्चत्यता ि आिश्यकताको आधाििा नगिपामलका ि िातहतका शािा/िहाशािा 
एिं इकाईको पवहचान गने ि सङ्गठनात्िक संिचनाको पनुिाबलोकन गरि उपयिु सगठन िाुँचा तयाि 
गनुय, 

२.  नगिपामलकाले सम्पादन गनुय पने कािको प्रकृमत ि कायय बोझ अनरुूप काययित कियचािी संख्याको 
पनुिाबलोकन गिी आबश्यक दििरदी थपघटको सम्िरधिा आिश्यक मसफारिस गनुय, 

३.  कियचािीको दििरदी कायि गदाय काययिोझ आरतरिक आयको न्त्स्थमतका साथै प्रदेश ि केररबाट प्राप्त 
हनुे आय सिेतलाइ दृन्त्ष्टगत गनुय, 

४.  नगिपामलकाको साङ्गठमनक संिचना अनसुािका विषयतगत के्षिगत शािा एिं उपशािा/इकाईको 
पदामधकािी ि कियचािीहरूको काययन्त्जम्िेिािी सिेत मनन्त्श्चत हनुे गिी कायय मबबिण तयाि गनुय, ि 

५.  नगिपामलकाको प्रशासनलाई चसु्त, नमतजाििुी ि जबाफदेही बनाउन आबश्यक सझुािहरू प्रदान गनुय। 
 

१.४ अध्ययनको उपलन्त्व्ध 

यस कायययोजनाको अमधनिा िहेि गरिने सिेक्षण काययिाफय त तयाि गरिएको सङ्गठन संिचनाको कायायरियनले 
नगिपामलकालाई मनम्नानसुािको उपलन्त्व्ध हामसल हनुे देन्त्िरछ: 

१.  नेपाल सिकािका साथै प्रदेश सिकािले तयाि पािेका िापदण्ड ि स्थानीय आिश्यकता सितेलाई 
िध्यनजि गिी  सङ्गठन संिचना तयाि भएको हनुे, 

२. यसिी तयाि भएको नगिपामलकाको सङ्गठन संिचना बैज्ञामनक प्रवकृमतको भै पदको सोपान (Span of 
Control) ि आदेशको शंृ्िला (Chain of Command) प्रभािकािी हनुे, 

३. नगिपामलकाका जनप्रमतमनमध एिं कियचािीिा सङ्गठनात्िक क्षिता अमभिृन्त्िको आिश्यकता सम्िरधी 
ितैक्यता स्थावपत हनुे,  

४. कायायलयको सङ्गठन स्िरूपको पनुिािलोकन भई स्थानीय सेिा सवुिधा तथा आधािभतू विकास मनिायणका 
काययहरूिा प्रभािकारिता आउने,  

५. कायय विििणको आिश्यकता तथा िहत्त्ििािे सिोकाििालाहरूलाई जानकािी हामसल हनुे ि सम्पूणय 
शािा, उपशािा/इकाई ि केररहरूको कायय विििण तयाि भै सिै तहका कियचािीहरूिा काि प्रमत 
न्त्जम्ििेािीको िोध हनुे, 

६. प्रत्येक कियचािीले सम्पादन गने काि नमतजा सग आिि हनुे भएकाले पामलकाको आरतरिक आयिा 
बिोििी हनुे, ि 
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७. साङ्गठमनक काययगत संयरि, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन पिमतिा प्रभािकारिता आएको हनुे।  
  

१.५ अध्ययनको दृन्त्ष्टकोण, प्रविया ि विमध 

१.५.१ अध्ययनको दृन्त्ष्टकोण 

नगिपामलकाको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन अध्ययन/सिेक्षण कायय मनम्न दृन्त्ष्टकोणहरू उपयोग गिी सम्पन्न 
गरिएको मथयो। 

क. सहभामगतािूलक ि गणुात्िक दृन्त्ष्टकोणः नगिपामलकाको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण काययदल ि 
पिािशयकतायले स्थानीय तह ि सङ्गठन एिं व्यिस्थापन सम्बि नीमत काययििहरूको सिीक्षा, विश्लेषण ि 
विद्यिान अिस्थाको िूल्याङ्कन सवहत मसफािीस गने काययिा सिोकाििालाहरूसुँग सहभामगतािूलक ि फिावकलो 
िूल्याङ्कनको दृन्त्ष्टकोण लागू गरिएको हो । अध्ययन, सिीक्षा िूल्याङ्कन ि विश्लेषणका काययहरू मनष्पक्ष रूपिा 
भएको ि काययप्रविया एिं मसफारिसिा सिेत कुनै प्रकािको पूिायग्रह िान्त्िएको छैन। सिेक्षण काययसुँग सम्िन्त्रधत 
विषयिा हनुे काययहरू नगिपामलकासुँग पिोक्ष सिरियिा ि काययमनदेशन अनसुाि प्राप्त सझुाि/मनदेशनहरूलाई 
िध्यनजि गिी त्यसको िूल्याङ्कन ि विश्लेषणका आधाििा वििेकपूणय रूपले कायय सम्पादन गरिएको छ। 

ि. नैमतक िूल्य ि िारयताको सिथयन तथा गणुस्ति: अध्ययनको िििा गने काययहरूिा नगिपामलकाको 
आमथयक, सािान्त्जक ि सांस्कृमतक िूल्य एिं िारयताको सिथयन गदै सिेक्षण कायय प्रयोजनाथय उपलव्ध सूचना 
ि विििण अरयि उपयोग गरिएको छैन। सिेक्षण अध्ययनका िििा जवटल विषयिा नगिपामलकासुँग साझा 
दृन्त्ष्टकोण बनाउदै सिीक्षात्िक छलफल भएकाले सिेक्षणको काययको गणुस्ति िहेको छ।नगिपामलकाको  
कियचािीहरूसुँग नन्त्जक िहेि गिेको छलफलहरूले नगिपामलकाको सङ्गठनात्िक ि व्यिस्थाकीय काययिा 
सहजता आउने ि थप ज्ञान एिं दक्षता प्राप्त गने अिस्थालाई सिेत िध्यनजि गरिएको छ। 

१.५.२ सिेक्षण अध्ययनको प्रविया ि विमध  

सिेक्षणको कायय नगिपामलकाको प्रत्यक्ष मनदेशन ि िेिदेििा देहाय अनसुािका प्रविया तथा विमध अबलम्बन 
गिी सम्पन्न भएको मथयो। 

१.५.२.१ सिेक्षणको काययदलको अध्ययन ि प्रस्ततुी 

(क) कायय प्रािम्भ ि कायययोजना प्रमतबेदन पेश गिेसुँगै नगिपामलकाको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण 
काययदलले चेकमलष्ट तयाि गिी स्रोत सािामग्र, सूचना तथा तथयांकहरूको संकलन गिेको मथयो। 
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(ि) नेपालको संविधान २०७२, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४, मनजािती सेिा ऐन ि मनजािमत सेिा 
मनयिािली, कियचािी सिायोजन ऐन लगायत अरय सारदमभयक ऐन मनयिहरू, मनदेन्त्शका ि केरर तथा प्रदेश 
तहबाट जािी भएका परिपिहरू, नगिपामलकाको ितयिान सङ्गठन संिचना ि न्त्स्िकृत दििरदी अनसुािको 
पदपूमतयको अिस्थाको अध्ययन एिि मबश्लेषण, काययित कियचािीको काययिोझ ि काययविििणसुँगै सूचना तथा 
तथयांकहरूको अध्ययन गरिएको मथयो। 

(ग) िािेछाप नगिपामलकाबाट प्रदान गरिने सेिा प्रिाह ि आय एिं िचयको सिेत जानकािी प्राप्त गिी सोको 
अध्ययन गरिएको मथयो। 

(घ) नगिपामलकाको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण काययदलले आफ्नो प्रमतबेदन तयाि पेश गिेको, ि सो 
को पिािशयकताय िाफय त सिीक्षा तथा पनुिािलोकन गिी स्िीकृत प्रमतबेदनको िाुँचािा तयाि गनय मसफारिस 
गरिएको मथयो। 

१.५.२.२ पिािशयकताय िाफय त सिीक्षा, पनुिािलोकन ि प्रमतिेदन तयािी  

(क) यस चिणिा नगिपामलकाको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण काययदलले तयाि गिेको प्रमतबेदन 
पिािशयकताय िाफय त अध्ययन तथा समिक्षा गरिएको मथयो।साथै यस चिणिा पिािशयकतायले नगिपामलकाको 
विद्यिान सङ्गठन संिचनाका विषयगत शािाहरूिा सिेत छुट्टाछुटै्ट आिश्यक कियचािी दििरदी, कायय विििण, 
काययिि सम्पादनको विश्लेषण, काययिोझको विश्लेषण, कायय प्रकृमतको विश्लेषण ि दििरदी तेरिज, सङ्गठन 
तथा िानि संशाधनको अिस्था ि योजना लगायतका विषय सिेटेि अनौपचारिक छलफल गिेको मथयो। साथै 
पिािशयदाता काययटोलीले विषयगत/शािागत/इकाईगत रूपिा (व्यन्त्िगत तथा सािवुहक सिते) आिश्यक 
सारदमभयक सूचना, विििण, जानकािी तथा सझुािहरूको संकलन गिेको मथयो। 

(ि) यस चिणिा पिािशयकताय िाफय त स्थानीय तहको अमधकािके्षि अरतगयतका भमूिका अनकुुल हनुे गिी 
औन्त्चत्यता ि आिश्यकताको आधाििा छलफल ि शािा/िहाशािा एिं इकाईिाफय त संकलन भएका 
सािामग्रहरूको अध्ययन गिी त्यसको आिश्यक समिक्षा एिं विश्लेषण भएको मथयो।  

(ग) साथै पिािशयकताय िाफय त नगिपामलकाको ितयिान सङ्गठन संिचनाको अिस्था ि सेिा प्रिाहको प्रभािकािीता 
विषयिा विश्लेषण गिी नगिपामलकाको सङ्गठनलाई सापेक्ष ि तलुनात्िक रूपिा सदुृि, सक्षि, चसु्त ि दरुुस्त 
बनाउन ितयिान अिस्था ि अपेन्त्क्षत नमतजा बीचको अिधािणागत ि कायायत्िक िाडल पवहचान गिी सङ्गठन 
संिचना िाुँचा, दििरदी मसफारिस तथा काययविििण तयाि गिेको मथयो। 

(घ) यस चिणको अरत्यिा पिािशयकताय िाफय त सिग्र तथयांक विश्लेषण, समिक्षा एिं सङ्गठन तथा सेिा प्रिाहको 
विश्लेषणका आधाििा आगािी ददनिा प्रभािकािी स्थानीय सेिा सञ्चालनको लामग सङ्गठन, कायय विििण, 
काययसम्पादन तथा िानि संशाधनको अिस्था ि योजनाको प्रस्ताि सवहतको िस्यौदा प्रमतिदेन तयाि गिी 
नगिपामलकािा पेश भएको मथयो। 
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१.५.२.३ काययशाला छलफल ि कायय सिान्त्प्त 

(क) यस चिणिा पिािशयकताय िाफय त सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षणको िस्यौदा प्रमतिदेनिा आधारित भई 
नगिपामलकले आयोजना गने काययशालािा प्रस्तमुतकिण सवहत आिश्यक छलफलिाफय त सझुािहरू संकलन 
गरिएको मथयो। 

(ि) अन्त्रतििा पिािशयकताय िाफय त काययशालािा प्राप्त सझुािहरूलाई उपयिुताको आधाििा पनु विश्लेषण गिी 
प्रमतिदेनिा सिािेश गरिएको ि प्रमतिदेनलाई अन्त्रति रूप ददइएको मथयो। 

१.५.२.४ प्रमतबेदनको स्िीकृमत  

सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षणको अन्त्रति प्रमतबेदन नगि काययपामलकाले अध्ययन गिी आबश्यक संसोधन 
सवहत नगि सभािा पेश गने ि नगि सभाको स्िीकृत तथा अनिुोदन पश्चात कायायरियन हनुेछ। 

१.५.५ अध्ययनका सीिाहरू  

सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण काययको लामग मनम्नानसुािका िारयता ि सीिािा आधारित भइ तयाि गरिएको 
छ: 

१.  स्थानीय तहको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण काययकालामग संघ तथा प्रदेश सिकािबाट जािी भएका 
विमभन्न ऐन मनयिका साथै काययविधी ि िापदण्डका साथै नेपाल सिकाि ि प्रदेश सिकािबाट कियचािीको 
पारिश्मिक ि सेिा सवुिधाकालामग प्राप्त हनुे आमथयक स्रोतसिेतलाई िध्यनजि गरिएको छ। 

२. स्िास्थयतफय का कियचािीको हकिा संघीय सिकािबाट प्राप्त भइ िहेको कियचािीको तलि लगायतको 
िकििा मनिरतिता हनु ेअपेक्षा िहेको छ। 

३.  नगिपामलकािा हाल उपलव्ध तथयांक, अमभलेि, नगिपालीकाको आय व्यय, कािको प्रकृमत, विद्यिान 
दििरदी विििण ि अरय बस्तगुत विििण सिेक्षणका प्रििु स्रोतको रूपिा िहेका छन।्  
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परिच्छेद २: नगिपामलकाको संन्त्क्षप्त परिचय ि विद्यिान संिचना  

२.१ नगिपामलकाको परिचय 

िािेछाप नगिपामलका नेपाल सिकािको मिमत २०७१ िंमसि १६ गतेको मनणययबाट गठन भएको हो । नेपाल 
सिकाि िरिी परिषदको २०७१ साल िंमसि १६ गतेको मनणयय अनसुाि िािछेाप, सकुाजोि ि ओख्रनेी 
गामबसहरू सिामबष्ट गरि िािेछाप नगिपामलका गठन भएको मथयो। स्थानीय तहको पनु:संिचना गदाय पमछल्लो 
पटक नेपाल सिकािको मिमत २०७३ फाल्गणु २६ गतेको मनणययबाट साविकका ५ गाविसहरू िािपिु, 
वहिगंगा, साुँघटुाि, देउिाली ि गोठगाउुँलाई थप गिी हालको िािेछाप नगिपामलकाको भौगोमलक अिन्त्स्थमत 
तयाि भएको हो। कूल २०२.४५ िगय वकलोिीटि क्षेिफलिा फैमलएको यस नगिपामलका िाजधानी 
काठिाण्डौंबाट १३७ वक.िी. टािा दन्त्क्षणिा मसरधलुी न्त्जल्ला, पूियिा ओिलिंुगा न्त्जल्ला, उिििा मलि ु
तािाकोशी गाउुँपामलका ि उिि पन्त्श्चि एिं पन्त्श्चििा िरथली नगिपामलकाको मबचिा अबन्त्स्थत छ। 
नगिपामलका काययपामलकाको कायायलय िािेछाप बजाििा िहेकोछ। 

िािेछाप नगिपामलका कुल ९ िटा िडािा विभान्त्जत छ भने वि.सं. २०७५ को घिधिुी सिेक्षणिा ४०१२३ 
िहेको देन्त्िएको भएतापमन पमछल्लो वि.सं.२०७८ को जनगणना अनसुाि २४९७१ कायि हनु आएको छ। 
तथापी नगिपामलकाको बालिैिी स्थानीय शासन नगि बस्तगुतन्त्स्थती विििण तयािीको मनन्त्म्त गरिएको पमछल्लो 
२०८० को घिधिुी सिेक्षण बिोन्त्जि नगिपामलकाको कुल घिधिुी ७०८८ ि जनसंख्या ३६,६२१ िहेको 
छ। िडागत ि लैमगक अनपुात सवहतको नगिपामलकाको जनसंख्या तामलका १ अनसुाि िहेको छ। 

तामलका १: नगिपामलकाको िडागत जनसंख्या विििण 
िडा नं. स्थान/िडा केरर िवहला अनपुात % परुुष अनपुात % जम्िा िडागत अनपुात % 
१ गोठगाउुँ १९३७ 48.27 २०७६ 51.7 ४०१३ १०.९६ 
२ देउिाली २१७९ 43.23 २८६१ 56.8 ५०४० १३.७६ 
३ साुँघटुाि १३०१ 49.66 १३१९ 50.3 २६२० ७.१५ 
४ वहिगङ्गा २५७१ 46.12 ३००३ 53.9 ५५७४ १५.२२ 
५ िािपिु २२६० 48.83 २३६८ 51.2 ४६२८ १२.६४ 
६ ओख्रनेी २१२९ 48.93 २२२२ 51.1 ४३५१ ११.८८ 
७ सकुाजोि १७४१ 48.92 १८१८ 51.1 ३५५९ ९.७२ 
८ िािेछाप बजाि २१०८ 49.95 २११२ 50.0 ४२२० ११.५२ 
९ ल्याङल्याङ १२६७ 48.43 १३४९ 51.6 २६१६ ७.१४ 

जम्िा   १७४९३ 47.77 १९१२८ 52.2 ३६६२१ १०० 
 

नेपालीको िध्य पहाडी भभूागिा पने यस नगिपामलका हािापानीको दृन्त्ष्टकोणले उष्ण, उप-उष्ण ि सिशीतोष्ण 
हािापानी छ भन ेिािेछाप न्त्जल्लाका सामबकका १८ सखु्िाग्रस्त गाविसहरू िध्ये यस नगिपामलकािा ६ िटा 
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पदयछन।्नगिपामलका के्षिको भ-ूउपयोग अनसुाि ३८ प्रमतशत कृवषयोग्य, ६० प्रमतशत िनजङ्गल, १ प्रमतशत 
मभिपािा ि १ प्रमतशत बन्त्स्त िहेको देन्त्िरछ। कृवषयोग्य ३८ प्रमतशत िध्य े३ प्रमतशत िेत, ३१ प्रमतशत 
बािी ि ४ प्रमतशत बाुँझो जमिन छ।नगिपामलकाका नागरिकहरूले िखु्य पेशाको रूपिा कृवष, पशपुालन, 
िैदेन्त्शक िोजगािी, होटल तथा व्यापाि एिं ज्याला िजदिुी अुँगालेको देन्त्िरछ। कृवष ि पशपुालन पेशा 
पिम्पिागत ि एकीकृत गरििहेको पाइरछ भने पमछल्लो सिय बैदेन्त्शक िोजगािीिा जानेहरूको संख्या उल्लेख्य 
िािािा बिेको छ।अमधकांश के्षि सखु्िाग्रस्त िहेकाले गेडागडुी तथा दलहन बालीका साथै अन्नबाली, फलफूल 
तथा दगु्धपदाथय प्रिूि कृवष उपजका रूपिा िहेको छ। 

नगिपामलकािा सािदुावयक विद्यालय ५४ िटा ि मनजी विद्यालय २ िटा (३९.४४ प्रमतशत) गिी कुल ५६ 
िटा विद्यालयहरू सञ्चालनिा छन।् ति पमछल्लो सिय विद्यालय के्षि नक्सांकन गिी सािदुावयक विद्यालयहरू 
सिायोजन गनुयपने न्त्स्थमत छ। नगि के्षििा स्िास्थय सेिा प्रदायक संस्थाहरूिा ७ िटा स्िास्थय चौकी ि ७  
िटा आधािभतू तथा शहिी स्िास्थय केरर गिी १४ िटा स्िास्थय संस्थाहरू िहेको छ। नगिपामलका नगि 
के्षिको िानेपानी, सडक, िन तथा िाताििणको संिक्षण, सिसफाई लगायतको पूिायधाि विकासिा अग्रसि 
हनुपुने न्त्स्थमत छ। यस पषृ्ठभिूीिा नगिपामलकाको सेिाप्रिाह ि विकास व्यिस्थापनलाई प्रभािकािी िनाउन 
नगिपामलकाले साङ्गठमनक ि व्यिस्थापकीय काययकुशलतािा अमभिृन्त्ि गदै तदनरुूपको िाुँचा ि क्षिताको 
विकास गदै जानपुने देन्त्िरछ। 

२.२  नगिपामलकाको काययक्षिे ि अमधकाि 

नेपालको संविधान, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ ि अरय संघीय काननुले व्यिस्था गिे अनसुाि 
नगिपामलकाको  काययके्षि ि अमधकाि देहाय अनसुाि िहेको छन ्: 

(क)  नेपालको संविधानको धािा ५७ को उपधािा (४), धािा २१४ को उपधािा (२), धािा २२१ को 
उपधािा (२) ि धािा २२६ को उपधािा (१) अनसुाि संविधानको अनसूुची ८ िा अनसुािको स्थानीय 
तहको एकल अमधकािको सूचीको काययके्षि ि अमधकािहरू, 

(ि)  नेपालको संविधानको धािा ५७ को उपधािा (५), धािा १०९, धािा १६२ को उपधािा (४), धािा 
१९७, धािा २१४ को उपधािा (२) धािा २२१ को उपधािा (२) ि धािा २२६ को उपधािा (१) 
अनसुािको अनसूुची ९ िा व्यिस्था भए अनसुािको संघ, प्रदेश ि स्थानीय तहको साझा अमधकाि 
विषयहरू अरतगयत िहेि नगिपामलकाले गने काययहरू, 

(ग)  स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को परिच्छेद ३, दफा ११, दफा १२, दफा १३, दफा १४, 
दफा १५, दफा १६ ि दफा १७ अनसुािको काि, कतयव्य ि अमधकािहरू, 

(घ)  देहाय अनसुािका अरय संघीय कानून अरतगयत िहेि नगिपामलकाले गने कायय सम्पादन ि काि, कतयव्य 
ि अमधकािहरूः 



  

 
 

/ 9 /    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

– अरति सिकाि विि व्यिस्थापन ऐन, २०७४ ले ददएको काययके्षि तथा िाजश्ि बाुँडफाुँट अनदुान, 
आरतिीक ऋण, साियजमनक िचय व्यिस्थापन, िाजश्ि ि व्ययको अनिुान ि वििीय अनशुासन सम्बरधी 
कायय,  

– अपाङ्ग भएका व्यन्त्िको अमधकाि सम्बरधी ऐन, २०७४ अनसुाि अपाङ्ग भएका व्यान्त्िलाई मनशलु्क 
न्त्शक्षा उपलब्ध गिाउने, अपाङ्ग व्यन्त्ि प्रमतको दावयत्ि सम्बरधी कायय,  

– िाद्य ऐन, २०२३, उपभोिा संिक्षण ऐन, २०५५ ि िाद्य अमधकाि तथा िाद्य सम्प्रभुता सम्बरधी ऐन, 
२०७५ ले ददएको ििश स्िच्छ िाद्यिस्तकुो उपलब्धता ि स्थानीय बजाि अनगुिन तथा मनिीक्षण 
गिी सलुभ िूल्यिा गणुस्तरिय तथा स्िास्थय बस्त ुतथा सेिाको समुनन्त्श्चतताको कायय,  

– जरि ितृ्य ुतथा अरय व्यन्त्िगत घटना (दताय) गने ऐन २०३३ ले ददएको अमधकाि अरतगयतको घटना 
दताय एिं अमभलेि सम्बरधी कायय,  

– जलचि संिक्षण ऐन, २०१७ अनसुाि जलचि संिक्षण सम्बरधी ि जलस्रोत ऐन २०४९ ले ददएको 
अमधकाि अरतगयत स्थानीय जल उपभोिा सम्बरधी संस्था दताय, मनयिन तथा स्थानीय तहले जलस्रोत 
उपयोग िा विकास गने सम्बरधी कायय, 

– प्राचीन स्िािक संिक्षण ऐन, २०१३ अनसुाि सम्पदाको संिक्षण ि आिश्यक िस्त ुसंिक्षण ऐन, २०१२ 
अनसुाि आिश्यक बस्तकुो हेिचाह, पालो ि पहिा एिं सिुक्षा प्रिरधको कायय,  

– आिासको अमधकाि सम्बरधी ऐन, २०७५ अनसुािको आिास सवुिधा उपलब्ध गिाउने ि नगि विकास 
ऐन, २०४५ अनसुाि स्थानीय तहले जग्गा विकास काययिि सञ्चालन गने सम्बरधी कायय ि भउूपयोग 
ऐन, २०७६ अनसुाि जग्गाधनी शे्ष्ता ि प्रिाणपजुाय अद्यािमधक तथा भउूपयोग सम्बरधी कायय,  

– तथयाङ्क ऐन, २०१५ अनसुाि स्थानीय तहले विििण िा तथयाङ्क संकलन गने कायय,  
– जेष्ठ नागरिक सम्बरधी ऐन, २०६३ ि बालिामलका सम्बरधी ऐन, २०७५ अनसुाि ििश जेष्ठ 

नागरिक एिं बालबामलकाको अमधकािको सिुक्षा सम्बरधी कायय, 
– फोहोििैला व्यिस्थापन ऐन, २०६८ अनसुाि फोहििैलाको व्यिस्थापनको सम्पूणय कायय, 
– िोजगािीको हक सम्बरधी ऐन, २०७५ अनसुाि िोजगाि सम्बरधी कायय,  
– विपद् जोन्त्िि रयूनीकिण तथा व्यिस्थापन ऐन, २०७४ अनसुाि विपद् व्यिस्थापनको कायय,  
– न्त्शक्षा ऐन, २०२८ अनसुािको काि कतयव्य ि अमधकािः विद्यालय व्यिस्थापन सम्बरधी कायय,  
– सहकािी ऐन, २०७४ अनसुाि सहकािी दताय ि मनयिन सम्बरधी कायय,  
– सशुासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन, २०६४ अनसुाि सेिा प्रिाहको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय,  
– सूचनाको हक सम्बरधी ऐन, २०६४ अनसुाि सूचना साियजमनक गनुयपने सम्बरधी ि िान्त्ष्िय प्रशािण ऐन, 

२०४९ अनसुाि स्थानीय एफ.एि. ईजाजत ददने कायय, 
– सिुन्त्क्षत िाततृ्ि तथा प्रजनन स्िास्थय अमधकाि ऐन, २०७५ ि घिेल ुवहंसा (कसिु तथा सजाय) ऐन 

२०६६ अनसुािका स्थानीय तहलाई प्राप्त अमधकाि सम्बरधी कायय,  
– संघीय कानून अनसुाि स्थानीय तहको काययके्षि अरतगयत पने अरय काययहरू । 
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२.३ विद्यिान साङ्गठमनक व्यिस्था ि संिचना     
 

नेपालको संविधानले संघ, प्रदेश ि स्थानीय तह गिी तीन तहको िाज्य संिचना मनिायण गिी तदनरुूपको 
शन्त्िको प्रयोग गनय तीन तहकै काययक्षेिहरू मनधायिण गरिददएको छ।संविधानिा भएको व्यिस्था अरतगयत संघ, 
प्रदेश ि स्थानीय तह मबचको सहकारिता, सहअन्त्स्तत्ि ि सिरियको न्त्स्थमत मनिायण गदै जनसहभामगता, 
उििदावयत्ि ि पािदन्त्शयताको समुनन्त्श्चतता गिी स्थानीय तहले सलुभ ि गणुस्तिीय सेिा प्रिाह गनुय अपरिहायय 
छ। लोकतरिको सिनु्नत अभ्यास अरतगयत नागरिकहरूको अपेक्षा अनसुाि उनीहरूले पाउने लाभ ि समुबधाको 
सिानपुामतक, सिािेशी ि रयायोन्त्चत वितिण गिी कानूनी िाज्य ि ददगो विकासको अिधािणा अनरुूप सिाजिाद 
उरििु संघीय लोकतान्त्रिक गणतरिात्िक शासन प्रणालीलाई स्थानीय तहदेन्त्ि न ैसदुृिीकिण गनय स्थानीय 
तहले विधावयकी, काययकारिणी ि रयावयक अभ्यासहरूको संस्थागतका मनन्त्म्त सक्षि नेततृ्िको विकास गदै 
स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ अरतगयत िहेि साङ्गठमनक विकास ि ब्यबस्थापन गनुय अपरिहायय छ।  

नगिपामलकाले संिैधामनक तथा कानूनी व्यिस्था अनसुाि स्थानीय सिकािको रूपिा लोकतान्त्रिक पिमत 
अनरुूप नगिपामलकालाई सक्षि ि प्रभाकािी बनाउन तोवकएको प्रकृया पूिागिी आफ्नो सङ्गठन संिचना मनिायण 
ि दििरदी व्यिस्था स्थानीय तहले नै गनय सक्ने व्यिस्था छ। स्थानीय तहको कायय प्रकृमत, सेिा प्रिाह एिं 
विकास व्यिस्थापनको आिश्यकता ि भौगोमलक न्त्स्थमत सिेतलाई ध्यानिा िान्त्ि संघीय सिकािको मिमत 
२०७४/१२/१४ को मनणयय अनसुाि अरतरिि सङ्गठन ि दििरदी नगि सभािाट अनिुोदन गिी कायायरियन 
गिेको मथयो। स्थानीय तहको कायय प्रकृमत, सेिा प्रिाह एिं विकास व्यिस्थापनको आिश्यकता, भौगोमलक 
न्त्स्थमत ि सेिा प्रदान गनय आिश्यक पने जनशन्त्ि परिितयन गनुयपने भए काययपामलकाबाट मनणयय गिी संघीय 
िामिला तथा सािारय प्रशासन िरिालयिा पठाउन सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण समिमतको मिमत 
२०७५/४/०६ को मनणयय अनसुाि िरिालयबाट मिमत २०७५/४/०६ िा सिै स्थानीय तहलाई परिपि 
गिे अनसुाि िािेछाप नगिपामलकाको िौजदुा सङ्गठन स्िरूप मिमत २०७७/०३/१० को नगि सभाले स्िीकृत 
गरि कायायरियनिा िहेको छ।  

नगिपामलकाको िौजदुा सङ्गठन संिचनामभि नगि सभादेन्त्ि सेिा केरर तहसम्िलाइ सिवेटएको छ। नगि सभा 
सङ्गठन संिचनािा सिभरदा िामथल्लो तहिा िहरछ भने नगिपामलका िातहतका सेिा केरर ि स्िास्थय संस्थाहरू 
सिभरदा तल्लो तहिा िहेका छन।् नगिसभाले विधावयकी काि गने भएकाले नगिसभाको सिानारतििा 
नगिसभाबाट गठन हनु ेलेिा समिमत, विधायन समिमत, सशुासन तथा अरय समिमतहरू स्थानीय सिकाि सञ्चालन 
ऐन, २०७४ को प्रािधान अनसुाि िान्त्िएको छ। नगिसभा अरतगयत िहने नगिपामलकाले काययपामलका सम्िरधी 
अमधकाि प्रयोग गने हुुँदा यसको सिानारतििा आमथयक, सािान्त्जक, पूिायधाि विकास ि िाताििण तथा विपद 
व्यिस्थापन समिमत िान्त्िएको छ। नगि काययपामलका अरतगयत नगिपामलका प्रिूिलाई िान्त्िएको छ भन े
नगिप्रिूि अरतगयत नगिपामलका उप-प्रिूि ि नगिपामलका प्रिूि एिं उप-प्रिूि अरतगयत प्रिूि प्रशासकीय 
अमधकृतलाइ िान्त्िएको छ। नगिपामलकाको विद्यिान साङ्गठमनक स्िरूप मनम्नानसुाि िहेको छ : 
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उपिोि साङ्गठमनक संिचनािा प्रिूि प्रशासवकय अमधकृत िातहत कायय प्रकृमत अनसुाि हनुे गिी विमभन्न ८ 
िटा शािाहरू िहेका छन ्भने अरय सबै संस्था तथा सेिा केररहरू शािा िातहत सिेवटएको छ। जम्िा 
८ िटा शािाहरूिा प्रशासन, योजना तथा अनगुिन शािा -१ , न्त्शक्षा, यिुा तथा िेलकुद शािा - २, 
शहिी पूिायधाि मबकास शािा - ३, स्िास्थय तथा सािान्त्जक विकास शािा -४, आमथयक प्रशासन शािा - 
५, आमथयक विकास शािा - ६, कानून, रयाय तथा िानि अमधकाि प्रबियन शािा -७  ि आरतिीक 
लेिापिीक्षण शािा - ८ अन्त्स्तत्ििा िहेको छ। 

नगिपामलकाको विद्यिान सङ्गठन संिचनािा िडा कायायलयहरूलाइ प्रशासन अरतगयत िान्त्िएको छ भन े
न्त्शक्षा, यिुा तथा िेलकुद शािा अरतगयत सबै मबद्यालयहरू, बाल विकास केरर ि न्त्शक्षालयहरू िान्त्िएको 
छ। नगिपामलकाको स्िास्थय संस्थाहरू ि िडा तहका कृवष एिं पशपुरछी सेिा इकाईहरू ििश 
नगिपामलकाको  स्िास्थय तथा सािान्त्जक विकास शािा ि आमथयक विकास शािा अरतगयत िान्त्िएको छ। 
विद्यिान सङ्गठन संिचनािा योजना अनगुिन तथा तथयांक ि िाजस्ि, उद्योग, बान्त्णज्य तथा सहकािी लाई 
प्रशासन िातहत, िन तथा िताििण एिं विपद् व्यिस्थापन ि सिसफाईलाई शहिी पूिायधाि मबकास शािा 
िातहत िान्त्िएको छ। यो अथयिा नगिपामलकािा कायय प्रकृमत ि सेिा परिचालनको दृन्त्ष्टकोणले उपयिु 
हनुे गरि विद्यिान सङ्गठन संिचना तयाि तथा व्यिस्थापन भएको देन्त्िदैन। 

२.४  नगिपामलकाको विद्यिान दििरदीको अिस्था 

िािेछाप नगिपामलकाको सातौ नगि सभा मिमत २०७७/०३/१० बाट स्िीकृत शिागत दििरदी विििण 
अनसुाि िौजदुा दििरदी संख्या अमधकृतस्तिका ३१, सहायक स्तिका १११ ि शे्णीमबवहन ५५ गरि कूल 
१९७ पगेुको छ। नगिपामलकाको सातौ नगि सभा मिमत २०७७/०३/१० बाट स्िीकृत शिागत दििरदी 
अनसुाि यो प्रमतिदेन तयाि गदायको मिमत सम्ििा विमभन्न पदहरूिा स्थायी दििरदी परिपूमतय हनु बाुँकी 
देन्त्िरछ। कूल अमधकृत स्तिको ३१ दििरदी िध्ये २० जना स्थायी (सिायोजन सिेत) परिपूमतय भएको 
छ भने ३ जना किाििा िहेका छन ्ि ८ जना पद रिि िहेको देन्त्िरछ। त्यसैगिी कूल सहायक १११ 
दििरदी िध्य े४० जना स्थायी (सिायोजन सिेत) परिपूमतय भएको छ भन े४६ जना किाििा िहेका छन ्
ि २५ जना पद रिि िहेको देन्त्िरछ। ति स्िीकृत शिागत दििरदीिा सिाबेस नभएका सहायक कम््यटुि 
अपिेटि लगायतका पदहरू िािेि जनशन्त्ि मनयिु गरिएको पाइएको छ। तह विवहन कियचािीहरू ५५ 
जनाको दििरदी स्िीकृत भएको छ भन े१० जना स्थायी ि ३८ जना किाििा िहेका छन ्। 

नगिपामलका कायायलय, िडा कायायलयहरू (९ िटा), स्िास्थय चौकी (७ िटा) ि आधािभतू तथा शहिी 
स्िास्थय केरर (५ िटा) सितेको िौजदुा न्त्स्िकृत दििरदी तेिीज ि दििरदी अनसुािको पदपूमतयको अिस्था 
तामलका २ िा उल्लेि गरिएको छ। 
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तामलका २: नगिपामलकाको िौजदुा दििरदी ि दििरदी अनसुाि पदपूमतयको अिस्था 

क्र.सं. पद शे्रणी /तह सेवा समूह 

स्वीकृत  

दरवन्दी 

संख्या  

दरवन्दी अनुसार 

पदपूर्तिको अवस्था कैर्ियत 

स्थायी करार ररक्त 

१ प्रमखु प्रशासकिय अकििृत 
रा.प. 

किकतय 

नेपाल 

प्रशासन 
सामान्य प्रशासन १ १ ० ० 

  

२ प्रमखु कशक्षा अकििृत ७/८ तह कशक्षा जनरल एजिेुशन १   ० १   

३ योजना/प्रशासिीय अकििृत ७/८ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
सामान्य प्रशासन १  १ ० १ 

  

५ बररष्ठ इन्जीकनयर ७/८ तह इकन्जकनयररङ कसकिल १   १ ०   

६ 
जनस्वास््य  अकििृत/ वररष्ठ 

जनस्वास््य  अकििृत 
७/८ तह स्वास््य  हले्थ इन्सपेक्सन १   १ ० 

  

४ लेखा अकििृत ७/८ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
लेखा १ ३ ० -२ 

मौजदुा ७ तह २ जना, र ६ तह १ जना 

७ 
िृकि प्रसार अकििृत/ब. िृकि प्रसार 

अकििृत 
७/८ तह िृकि सेवा िृकि प्रसार १ १ ० ० 

  

८ 
पश ुकविास अकििृत/ब. पश ुकविास 

अकििृत 
७/८ तह िृकि सेवा पश ुकिकित्सा १ १ ० ० 

  

९ िानून अकििृत / ब. िानून अकििृत ६/७/८ तह प्रशासन िानुन १   ० १   

१० शाखा अकििृत ६ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
सामान्य प्रशासन ३ २ ० ० 

मौजदुा ७ तह १ जना र ६ तह १ जना 

११ कशक्षा अकििृत ६/७ तह कशक्षा जनरल एजिेुशन १ १ ० ०   

१२ जनस्वास््य  अकििृत ६/७ तह स्वास््य  हले्थ इन्सपेक्सन ८ ६ ० २   

१३ इन्जीकनयर ६ तह इकन्जकनयररङ कसकिल २   ० २   

१४ अन्तररि लेखा पररक्षि ६ तह प्रशासन लेखा १   ० १   
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क्र.सं. पद शे्रणी /तह सेवा समूह 

स्वीकृत  

दरवन्दी 

संख्या  

दरवन्दी अनुसार 

पदपूर्तिको अवस्था कैर्ियत 

स्थायी करार ररक्त 

१५ पश ुकिकित्सि ६ तह िृकि सेवा पश ुकिकित्सा १   ० १   

१६ बाली संरक्षण अकििृत ६ तह िृकि सेवा बाली संरक्षण  १ १ ० ०   

१७ वातावरण अकििृत ६ तह वन वन/वातावरण १   ० १   

१८ कस.अ. न. कम ६ तह स्वास््य  प.ह.ेन./ि.न. ३ ३ ० ०   

१९ सिूना प्रकवकि अकििृत  ६ तह प्रशासन कवकवि १   १ ०   

अर्िकृत स्तर जम्मा ३१ २० ३ ८   

२० ना.स.ु /वडा सकिब ५ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
सामान्य प्रशासन १३ ४ ० ९ 

  

२१ लेखापाल ५ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
लेखा १ १ ० ० 

  

२२ सहायि लेखा पररक्षि ५ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
लेखा १   ० १ 

  

२३ िम्प्यटुर अपरेटर ५ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
प्रशासन ३   २ १ 

िानूनी सहजिताा १ समेत 

२४ सब-इकन्जकनयर ५ तह इकन्जकनयररङ कसकिल ३ १ १ १   

२५ सवेक्षि ५ तह इकन्जकनयररङ सवे १   ० १   

२६ प्राकवकिि सहायि ५ तह कशक्षा जनरल एजिेुशन १   ० १   

२७ मकहला कविास कनररक्षि ५ तह कबकबि कबकबि १ २ ० -१   

२८ प्राकवकिि सहायि ५ तह िृकि सेवा बाकलसंरक्षण/िृकि प्रसार  २ २ ० ०   

२९ प्राकवकिि सहायि ५ तह िृकि सेवा माछा/िेटेनरी/ला.पो.डे.डे. ३   ० ३   

३० ह.े अ. / कस. अ. ह.े व. ५ तह स्वास््य  ह.े इ. ७ ५ ३ -१   

३१ स्टाफ नसा/कस अ न कम ५ तह स्वास््य  प.ह.ेन./ि.न. ५ ८ १ -४ मौजदुा ल्याव टेकक्नकसयन १ जना 
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क्र.सं. पद शे्रणी /तह सेवा समूह 

स्वीकृत  

दरवन्दी 

संख्या  

दरवन्दी अनुसार 

पदपूर्तिको अवस्था कैर्ियत 

स्थायी करार ररक्त 

३२ खेलिुद प्रकशक्षि ५ तह कशक्षा खेलिुद १ १ ० ०   

३३ खररदार ४ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
सामान्य प्रशासन ७ १ ४ २ 

उद्यम कविास सहजिताा समेत 

३४ सह लेखापाल ४ तह 
नेपाल 

प्रशासन 
लेखा १   ० १ 

  

३५ अ. सब-इकन्जकनयर ४ तह इकन्जकनयररङ कसकिल १० ६ २ २   

३६ अकमन ४ तह इकन्जकनयररङ सवे १   १ ०   

३७ ना प्रा स ४ तह िृकि सेवा बाकलसंरक्षण/िृकि प्रसार  १० ३ १ ६   

३८ ना प्रा स ४ तह िृकि सेवा माछा/िेटेनरी/ला.पो.डे.डे. १० २ २ ६   

३९ खा पा स टे/्लंबर ४ तह इकन्जकनयररङ स्याकनटरी १ २ ० -१   

४० स.म.कब.कन. ४ तह कबकबि   २   ० २   

४१ अ.ह.ेव. ४ तह स्वास््य  ह.े इ. १२ १ ७ ४   

४२ अ.न.कम. ४ तह स्वास््य  प.ह.ेन./ि.न. १२ १ १२ -१   

४३ न.प्र.स.कन. ४ तह सरुक्षा नगर प्रहरी १   ० १   

४४ इलेक्रोकसयन ४ तह इकन्जकनयररङ   १   ० १   

४५ न.प्र.ह. ४ तह सरुक्षा नगर प्रहरी १   १ ०   

  सहायि िम्प्यटुर अपरेटर ४ तह         ९ -९ दरवन्दी निएिो 

सहायक स्तरको जम्मा १११ ४० ४६ २५   

४६ हिेी/मझौला सवारी िालि तह कबकहन     ४   ५ -१   

४७ हलिुा सवारी िालि तह कबकहन     ७ १ ४ २   

४८ नगर प्रहरी जवान तह कबकहन     ५   ३ २   
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क्र.सं. पद शे्रणी /तह सेवा समूह 

स्वीकृत  

दरवन्दी 

संख्या  

दरवन्दी अनुसार 

पदपूर्तिको अवस्था कैर्ियत 

स्थायी करार ररक्त 

४९ िायाालय सहयोगी तह कबकहन     ३४ ९ २६ -१   

५० सरसफाईिमी/स्वीपर तह कबकहन     ४     ४   

५१ माली/बगैि े तह कबकहन     १     १   

  ५५ १० ३८ ७   

          

जम्मा सङ्ख ख्या १९७ ७० ८७ ४०   

नोट: बालिैिी सहजकताय, गरििसुँग विश्िेश्िि काययिि ि प्रधानिरिी िोजगाि काययििका किािलाई गणना नगरिएको    
 

स्रोत: िािेछाप नगिपामलका, सातौ नगि सभा मिमत २०७७/०३/१० बाट स्िीकृत शािागत दििरदी विििण ि २०८१ पौष िसारतिा कायि िौजदुा दििरदी विििण।
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२.५ विद्यिान सङ्गठन संिचना ि दििरदी सम्बरधिा देन्त्िएका सिस्याहरू    

साङ्गठमनक संिचना संस्थाको लक्ष्य प्रान्त्प्तको मनन्त्म्त िडा गरिने औपचारिक प्रणाली हो। औपचारिक प्रणाली 
िाफय त स्रोतहरूको उपयोग गदै कायय ि अमधकािको सम्बरधको मबभाजन, सािवुहक प्रयास िाफय त उद्देस्य 
प्रान्त्प्त ि सिरिय गने मबषयलाई साङ्गठमनक संिचनाले ददशामनदेश गदयछ।यसैले सङ्गठनात्िक संिचना मनिायण 
गदाय आदेशको शंृ्िला (Chain of Command), पदानिुि (Hierarchy), कायय मबभाजन (Division of 
Work), अमधकाि प्रत्यायोजन (Delegation of Authority), सपुिीिेक्षण (Supervision) ि काययसम्पादन 
िूल्यांकन (Performance Evaluation) लगायतका मबषयहरूलाइ यथोन्त्चत रूपिा मिलाउन ु पदयछ। 
नगिपामलका नागरिकको मनन्त्म्त सेिा प्रिाहको अमतिि विकासको परिपूमतय ि साबयजमनक वििको अभ्यास 
गने संस्था भएकाले तदानरुुपका सबै काययहरूका लामग आिश्यक ि उपयिु दििरदी व्यिस्था हनु जरुिी 
छ। िािेछाप नगिपामलकाको विद्यिान सङ्गठन संिचना ि दििरदी सम्बरधिा देन्त्िएका सिस्याहरू 
मनम्नअनसुािका िहेको पाइएको छ: 

 नगिपामलकाको िौजदुा सङ्गठन संिचनाको केही शािा ि उपशािाको कायय प्रकृमतसुँग अमिल्दो 
भएको देन्त्िरछ। ि, िौजदुा सङ्गठन संिचनािा पद सोपान (Span of Control) मिलेको छैन, 
यस्तो प्रकािको संिचनाले उद्देस्य प्रान्त्प्तिा मछटो नमतजा ददन नसक्ने हरुछ। साथै यो सङ्गठन 
संिचनािा कायय सम्पादनकालामग काययको न्त्जम्ििेाि मनधायिण गनय सन्त्जलो हनुे देन्त्िदैन। 

 िौजदुा सङ्गठन संिचनािा नगिपामलकाले सम्पादन गनुयपने काययको प्रकृमत अनसुाि शािाहरूको 
व्यिस्था भएको छैन। जस्तै : योजना, अनगुिन तथा िूल्यांकन सम्िरधी कायय गनय छुटै्ट शािा 
आबश्यक िहरछ, ति यसलाई प्रशासन शािाको िातहतिा िान्त्िएको छ, जनु अब्यिहारिक हो। 

 नगिपामलका िातहतका िडा कायायलयहरू ि स्िास्थय संस्थाहरूको नयाुँ परििेशिा सङ्गठन संिचना 
नै तयाि भएको देन्त्िदैन। नगिपामलकाबाट प्रदान हनुे कमतपय सेिाहरू यी मनकायबाट प्रदान हनु े
भएकाले यी मनकायको सिते चसु्त ि छरितो प्रकािको सङ्गठन संिचना बनाउन ुआिश्यक छ। 
िडा कायायलयहरू प्रशासन शािाको िातहत देिाइएको छ, केही अब्यबहािीक हनुे देन्त्िरछ। 

 िागिती प्रदेशले स्थानीय तह सेिा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०७९ प्रदेश मभि लाग ुगरिसकेको  
सरदभयिा प्रदेश काननु अनसुाि स्थानीय काननु, काययविमध िा विमनयिलाई परििाजयन गनुय पने 
हरुछ। नगिपामलकाको िौजदुा सङ्गठन संिचना अनसुािको दििरदीको पद नाि, सेिा/सिूह तथा 
उपसिूह नमिलेको िागिती प्रदेश स्थानीय तह सेिा (गठन तथा सञ्चालन) ऐन, २०७९ मिलाउन ु
पने देन्त्िएको छ। 

 नेपाल सिकाि, स्िास्थय तथा जनसंख्या िरिालयले आधािभतू स्िास्थय सेिा केरदतफय  न्त्स्िकृत 
गिेको सङ्गठन संिचनाको निनुा तेिीज अनसुाि सिै स्िास्थय केररिा दििरदीको ब्यबस्था ि  
न्त्स्िकृत गिी कायायरियन गनपुने देन्त्िरछ। 
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 पमछल्लो तथयांक अनसुाि नगिपामलकाको सबै िडािा २००० भरदा बवि जनसंख्या िहेको ि नेपाल 
सिकाि, स्िास्थय तथा जनसंख्या िरिालयले २००० देन्त्ि ५००० सम्िको िडाको मनन्त्म्त 'ि' 
बगयको स्िास्थय संस्था (आधािभतू स्िास्थय सेिा केरर) प्रस्ताब गिेकाले दििरदी तेरिज सोही 
अनसुाि मिलाउन ुपने देन्त्िएको छ। यसकािण नगिपामलकामभिका सबै िडाका स्िास्थय केररहरूिा 
ल्याब अन्त्स्सस्टेरट लगायतको दििरदीहरू थ्नपुने देन्त्िएको छ। 

 नगिपामलकाको िौजदुा दििरदीिा नभएको पदहरू जस्तै सहायक कम््यटुि अपिेटिहरू किाििा 
मनयिु भइ कायय गरििहेको देन्त्िरछ।नगिपामलकाको मनन्त्म्त आबश्यक सबै प्रकािका जनशन्त्िहरू 
िौजदुा सङ्गठन संिचना ि दििरदी मभि सिाबेस हनुे गिी सङ्गठन संिचना ि दििरदी मिलान गनुय 
पने देन्त्िएको छ। 

 नगिमभिको शान्त्रत सिुक्षा कायि गने लगायत काययका लामग नगि प्रहिीहरूको अहि ्भमुिका 
िहरछ।ति विद्यिान सङ्गठन संिचनािा नगि प्रहिी िान्त्िएको छैन। नगि प्रहिीको दििरदी किाििा 
िहने भएतापमन नगि प्रहिीलाई सिेत सङ्गठन संिचनािा सिाबेस गनुय पने देन्त्िरछ।  

 नगि प्रहिीलाई नगिपामलका के्षििा शान्त्रत तथा सवु्यिस्थाका अमतरिि नगिपामलका क्षेि मभिको 
साियजमनक सम्पन्त्िको सिुक्षा एिं संिक्षण गने, आपतकालीन अिस्थािा िाहत ि उिािको कायय 
सिेत गने, नगि क्षेििा अनमधकृत मनिायण तथा साियजमनक सम्पन्त्िको अमतििण िोकथाि तथा 
मनयरिण गने, छाडा पशचुौपायाको मनयरिण गने, प्राकृमतक स्रोतहरूको अबैध उत्िनन तथा 
प्रयोगलाई िोकथाि तथा मनयरिण गने लगायतका काययिा न्त्जम्ििेाि बनाउन ुपने देन्त्िरछ। तसथय 
उल्लेन्त्ित काययहरू न्त्जम्िेिािपूियक बहन गने गिी नगि प्रहिी संचालनको काययविमध अद्यािमधकगिी 
व्यिस्थापन गनय जरुिी छ।  

 नगिपामलकाको सिै पदले गनुयपने कायय विििण सिेत तयाि नभएकाले नगिपामलकाको कायय 
मबभाजनिा कायय परछाउने प्रिृमत ि दोहोिोपना हनुे देन्त्िरछ। तसथय बागिती प्रदेश सिकाि, 
स्थानीय सेिाको (गठन ि सञ्चालन) ऐन, २०७९ दफा ८.१ ि अनसूुची ५ अनसुािको प्रत्यके 
तह ि पदका कियचािीले सम्पादन गने कािको विस्ततृ कायय विििण तयाि गनुयपने देन्त्िएको छ।  

 बागिती प्रदेश सिकाि, स्थानीय सेिाको (गठन ि सञ्चालन) ऐन, २०७९ कायायरियन पश्चात 
प्रदेश सिकाि िातहत दििरदीको पद दताय गनुयपने देन्त्िएको छ। 

 किाििा मनयिु हनुे पदहरू (ड्राईभि, कायायलय सहयोगी, िाली, कुन्त्चकाि, ्लम्िि, िेकामनक 
आदद) जस्ता पदिा मनयनु्त्ि हनुे पदहरूलाई व्यिन्त्स्थत िनाउन उपयिु प्रकािको विमनयि िा 
काययविमध तयाि गनुयपने देन्त्िरछ। 

 बन, बाताििण, विपद िाताििण तथा नगि सिसफाई सम्बरधी ि जलिाय ु परिितयन प्रमतिोध 
काययका मनन्त्म्त सिते नगिपामलकाले आफ्ना गमतविमध शसि बनाउन ुपने देन्त्िरछ ।यसको मनन्त्म्त 
िाताबिण इन्त्रजमनयि सवहतको छुटै्ट शािा िहनपुने भएकोले िौजदुा सङ्गठन संिचनािा फेिबदलको 
आबश्यकता देन्त्िएको छ। 
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 िौजदुा सङ्गठन संिचनािा को-कसप्रमत न्त्जम्ििेाि ि उििदायी हनु े भने्न कुिाको अभाि िहेको 
देन्त्िरछ। यसथय शािागत काययविििणिा िहेका काययहरूलाई सम्बन्त्रधत शािा प्रििुहरूले अरय 
कियचािीहरूलाई अमधकाि प्रत्यायोजनको िाध्यिबाट न्त्जम्िेिािी ददने ि सोको आधाििा सपुरििेक्षण 
ि उििदावयत्ि हनुे व्यिस्था कायायरियनिा ल्याउन ुआबश्यक छ। 

 कियचािीको कायय सम्पादनलाई नमतजासुँग आिि गने िालको कायय सम्पादन प्रणालीको विकास 
गिी प्रत्येक कियचािीसुँग कायय सम्पादन किाि गनुय आबश्यक देन्त्िएको छ। 

 विद्यिान दििरदीको परिपमुतयिा केही पदहरूिा दििरदी भरदा बिी सिेत काययित िहेको पाइएको 
छ। दििरदीको परिपमुतयलाई रिि भएपमछ िा आबश्यकता अनसुाि िाि परिपूमतय गने पद्दमत 
अबलम्बन गनय जरुिी छ। 



  

                                   
. 20 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

परिच्छेद ३: िौजदुा सङ्गठन तथा व्यिस्थापनको सिीक्षा ि विश्लेषण 

३.१ सेिा प्रिाह ि कायय विििणको विश्लेषण  

नेपालको संविधानले संघ, प्रदेश ि स्थानीय तह मबचको सहकारिता, सहअन्त्स्तत्ि ि सिरियलाई प्रबियन गदै जनसहभामगता, उििदावयत्ि ि पािदन्त्शयता सिेत समुनन्त्श्चत 
गिी तीनै तहका सिकािबाट सलुभ ि गणुस्तिीय सेिा प्रिाह हनुे अपेक्षा गिेको छ। संविधानले परिकल्पना गिे बिोन्त्जि लोकतरिका लाभहरूको सिानपुामतक 
सिािशेी ि रयायोन्त्चत वितिण गिी कानूनी िाज्य ि ददगो विकासको अिधािणा अनरुूप सिाजिाद उरििु संघीय लोकतान्त्रिक गणतरिात्िक शासन प्रणालीलाई 
स्थानीय तहदेन्त्ि नै सदुृिीकिण गनय ि स्थानीय नेततृ्िको विकास गदै स्थानीय शासन पिमतलाई सदुृि गिी स्थानीय तहिा विधावयकी, काययकारिणी ि रयावयक 
अभ्यासलाई संस्थागत गनय स्थानीय सिकािको िहत्त्िपूणय ि अहि भमूिका िहने कुिा मनवियिाद छ। संविधानले व्यिस्था गिे अनसुाि स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, 
२०७४ ले नगिपामलकाबाट हनुे सेंिा प्रिाह ि काययको विििण विृन्त्स्तत रूपिा उल्लेि गिेको छ। जस अनसुाि नगिपामलकाबाट सम्पादन हनुे कायय ि सेिा प्रिाहको 
िािेछाप नगिपामलकाको विद्यिान न्त्स्थमत मनम्नानसुाि िहेको पाइएको छ: 

तामलका ३ : नगिपामलकाको सेिा प्रिाह ि कायय विििणको विश्लेषण 
काययक्षिे गनुयपने काययहरू विद्यिान न्त्स्थमत ि प्रबरध विश्लेषण 
१. नगि काययपामलका 

सम्बि 
काययििहरू  
(नगि सभा सिेत) 

• नगि सभा सम्बरधी नीमत, काननु ि काययविमध तयाि। 
• स्थानीयतहका मबषयगत नीमत तथा िणनीमत, आिमधक 

तथा बावषयक योजना, काययिि ि बजेट स्िीकृती।  
• लेिा, विद्यायन, सशुासन ि स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दफा २२ अरतगयत गठन हनुे समिमत/विशेष 
समिमतहरूको गठन, ि सञ्चालन सम्बरधी। 

• आमथयक विकास, सािान्त्जक, पूिायधाि विकास ि िाताििण 
तथा विपद् व्यिस्थापन समिमत गठन, ि सञ्चालन 
सम्बरधी।   

• नगिबाट कानूनहरू तजुयिा 
भएको, ि सियिै बावषयक योजना, 
नीमत तथा काययिि ि बजेट 
स्िीकृती भएको छ।  

• मबषयगत नीमत तथा िणनीमत एिं 
आविधक योजना तयाि गनुय पने 
देन्त्िएको छ। 

• नगिको सङ्गठनात्िक संिचनािा 
सभा ि यस िातहतका 
समिमतहरूको प्रबरध गरि िाख्न ु
पने देन्त्िएको छ। समिमतहरूको 
सन्त्चिालयको सिेत काि गने 
गिी नगिपामलकाका शािा 
उपशािाहरूको काययमबििण 
तयाि गनुय पने देन्त्िएको छ। 
मबषयगत नीमत तथा िणनीमत 
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काययक्षिे गनुयपने काययहरू विद्यिान न्त्स्थमत ि प्रबरध विश्लेषण 
• विधयेक तथा प्रमतबेदन िामथ छलफल गिी सो सम्बरधिा 

आबश्यक मनणयय मलने। 
तजुयिािा समिमतहरू ि 
शािाहरूको िाम्रो सिरिय 
आबश्यकता िहरछ। 

२. आरतरिक प्रशासन 
ि स्थानीय सेिा 
ब्यबस्थापन 

• नगि काययपामलकाले आफ्नो प्रशासन सञ्चालन गनय 
आिश्यकता अनसुाि काननु बिोन्त्जि मबमभन्न सेिाको गठन 
ि सञ्चालन गनय सक्ने प्रािधान अनसुाि आिश्यक 
ब्यिस्थापन । 

• एक सय िाट सम्िको नीमत मनयि तजुयिा गरि एफएि 
िेमडयो सञ्चालन, अनगुिन, नमबकिण, सञ्चालन ि िािेजी।  

• स्थानीय अमभलेिन ब्यबस्थापन तथा सूचना प्रणाली 
व्यिस्थापन सम्बरधी नीमत मनयि, काननु तजुयिा गने. सबै 
प्रकािका तथयाङ्कहरू अध्यािमधक। 

• अत्यािश्यक सेिाको पवहचान ि व्यिस्थापनका कायय।  

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन 
सम्बरधी नीमत िापदण्ड सेिा सतय 
योजना कायायरियन मनयिन बाुँकी 
िहेको देन्त्िरछ।  

• आरतरिक मनयरिण प्रणाली 
तजुयिा गनुयपने देन्त्िरछ। 

• सङ्गठनको संिचना ि िानि 
स्रोतको व्यिस्थापन ि विकास 
सम्बरधी काययविमध तयाि गिी 
सेिा वितिण सहज गिाउनपुने 
देन्त्िरछ। 

• सबै शािा उपशािालाई 
काययविििण ददई परिचालन गनुय 
आिश्यक छ। 

• सङ्गठन संिचनाको कायायरियन 
पश्चात स्थानीय सेिाको 
व्यिस्थापनिा सहजता हनुे 
देन्त्िरछ।  

• सेिा प्रिाहको गणुस्ति.िृन्त्िका 
लामग सो सम्बरधी आिश्यक 
िापदण्ड बनाई मनयिन गनुयपने 
हरुछ। 

• आरतरिक मनयरिण प्रणालीको 
तजुयिा गिी कायायरियन गिेिा 
सङ्गठन संिचना ि िानि स्रोतको 
व्यिस्थापन झन ्सहज बरदछ। 

• सेिा प्रिाहको व्यिस्थापनलाई 
प्रविमधिैिी तलु्याउन ु आिश्यक 
छ। 

३. नगि प्रहिी • नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन, ब्यबस्थापन, मनयिन  
• नगि प्रहिी सम्बधी नीमत, काननु ि िापदण्डको मनिायण 

तथा काययरियन  
• नगि प्रहिी परिचालन । 

• नगि प्रहिी सञ्चालन काययविमध 
अद्याबमधक गनुयपने,  

• नगि प्रहिीको काययमबििण सिेत 
तयाि गरि काययविमध अनसुाि 
परिचालन हनुपुने। 

• नगिपामलकािा प्रहिीको किाि 
दििरदी स्िीकृत गिी मनयनु्त्ि 
गरिएकोले नगिको मनणययहरूको 
कायायरियनको मनन्त्म्त पूणय रूपले 
परिपूमतय गिी नगि प्रहिीको 
परिचालन गनुय अपरिहायय देन्त्िएको 
छ। 
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काययक्षिे गनुयपने काययहरू विद्यिान न्त्स्थमत ि प्रबरध विश्लेषण 
४. स्थानीय पूिायधाि  

विकास योजना 
तथा 
आयोजना/परियोज
ना  

• स्थानीय, ग्रािीण तथा कृवष सडक, पलु, यातायात, मसुँचाई, 
िानेपानी, तटबरध सम्बरधी नीमत, काननु, िापदण्ड तथा 
सो सम्बरधी योजना मनिायण, कायायरियन, अनगिन ि 
मनयिन। 

• उल्लेन्त्ित स्थानीय पूिायधािको मनिायण, सञ्चालन, िेिदेि, 
िियत, स्तिोन्नमत।  

• विकास गरुुयोजना/आिमधक ि बावषयक योजना बनाउने। 
• आयोजनाहरूको सम्भाव्यता सम्बरधी अध्ययन 

अनसुरधान। 

• विकास गरुुयोजना/आिमधक 
योजनािा आधारित भई  स्थानीय 
पूिायधािको मनिायण, सञ्चालन, 
िेिदेि, िियत, स्तिोन्नमतको 
ब्यबस्थापन ि सञ्चालन भएको 
देन्त्िदैन। 

• स्थानीय पूिायधाि  विकास योजना 
तथा आयोजना/परियोजनाको 
मनन्त्म्त स्रोत ब्यबस्थापन सवहतको 
िाका तयाि हनुपुने । 

• विकास गरुुयोजना/आिमधक 
योजनािा आधारित भई  स्थानीय 
पूिायधािको मनिायण, सञ्चालन, 
िेिदेि, िियत, स्तिोन्नमतको 
ब्यबस्थापन ि सञ्चालन भएिा ठोस 
प्रगमत ि नमतजा उरििु हनुे। 

• विकास योजना तथा 
आयोजना/परियोजना सियिै 
सम्पन्न हनुे समुनन्त्स्चतता हनुे ।  

५. रयाय, कानून तथा 
िानि अमधकािको 
प्रबियन 

• स्थानीय तहले िेलमिलाप ि िध्यस्ततािा आधारित भई 
रयाय तथा कानूनको परिपालना गने गिाउने । 

• िानि अमधकािको प्रबियन गने गिाउने । 

• िेलमिलाप ि िध्यस्तताको लागी 
नीमत, कानून ि काययविमध िहेको। 

 

• नगिपामलकाले गनुयपने रयावयक 
सम्पादनको कायय बढ्दै गएको ि 
काननुी मबषय िहेकाले यसको 
ब्यबस्थापनका मनन्त्म्त काययमबबिण 
सवहतको शािागत न्त्जम्िेिािी 
सिेत तोक्नपुने देन्त्िएको छ। 

६. बस्ती विकास, 
भमूि ब्यबस्थापन 
तथा भिन 
इजाजत 

• ब्यबन्त्स्थत बस्ती विकासका काययहरू, भिन सम्बरधी 
कानून एिं िापदण्ड ि सो सम्बरधी काययहरू । 

• िान्त्ष्िय भिन संवहता ि िापदण्ड बिोन्त्जि मनिायण इजाजत 
अनिुमत ि यसको अनगुिन, मनयिन । 

• सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनिा िही स्थानीयस्तिको 
भउूपयोग नीमत, योजना तथा  काययिि, तजुयिा ि 
कायायरियन । 

• भिन सम्बरधी कानून एिं 
िापदण्ड ि सो को परिपालना 
किजोि देन्त्िएको। 

• भिन मनिायण इजाजत अनिुमत 
मलनेको संख्या अमत रयून िहेको। 
मनिायण इजाजत अनिुमत ि यसको 
अनगुिन, मनयिन गनुयपने 
देन्त्िएको। 

 

• नगिपामलकािा भिन सम्बरधी 
कानून एिं िापदण्ड बनाई सो को 
परिपालनाका मनन्त्म्त  आबश्यक 
जनशन्त्ि ि काययमबबिण ददई 
शािा /उपशािालाई न्त्जम्िेिाि 
बनाउन ुपने देन्त्िएको। 

• जग्गाको जोन्त्िि नक्सांकन गिी 
व्यिन्त्स्थत बस्ती विकास 
काययििको तजुयिा ि  एकीकृत 
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• प्रदेश काननुको अमधनिा िहेि व्यिन्त्स्थत बस्ती विकास 

काययििको तजुयिा, एकीकृत विकास तथा जग्गा 
एकीकिण ि व्यिस्थापन । 

बन्त्स्त विकासिा सिेत जोड ददई 
शािा /उपशािालाई न्त्जम्िेिाि 
बनाउन ुपने देन्त्िएको। 

७. आमथयक विकास 
सम्बि काययिि 
(कृवष, पशपुालन, 
उद्योग, बान्त्णज्य 
तथा सहकािी 
ब्यबस्थापन, 
पययटन विकास 
लगायत) 

• आमथयक विकाससुँग सम्बन्त्रधत मबषयगत/क्षेिगत  (कृवष, 
पशपुालन, उद्योग, बान्त्णज्य तथा सहकािी ब्यबस्थापन, 
पययटन विकास) नीमत, कानून, काययविमध, मनदेन्त्शका 
िापदण्ड, योजना तजुयिा तयाि कायायरियन।  

• िाद्य सिुक्षा, गणुस्ति मनयरिण तथा उपभोिा वहत 
संिक्षण।  

• पययटकीय िहत्त्िका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, 
संिक्षण ि प्रबियन सम्बरधी कायय। 
 

• उपप्रििुको संयोजकत्ििा 
उपभोिा वहत संिक्षण समिमत 
िहेको ि सो सम्बरधी काययको 
अनगुिन भैिहेको। 

• उपभोिा अमधकाि तथा वहत 
सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड 
तयाि गनुयपने। 

 

• कृवष, पशपुालन, उद्योग, बान्त्णज्य 
तथा सहकािी क्षेिको विकास ि 
ब्यबस्थापनलाई प्रविमधिैिी  
बनाउन ुपने देन्त्िएको। 

• उपभोिा वहत संिक्षण समिमतलाई 
मबषयगत शािा/उपशािालाई 
सन्त्चिालयको न्त्जम्िेिािी ि स्रोत 
साधन ि काययमबबिण ददई शािा 
/उपशािालाई थप न्त्जम्िेिाि 
बनाउन ुपने देन्त्िएको।   

८. िाजस्ि तथा 
प्राकृमतक स्रोत 
परिचालन 

• आरतरिक/प्राकृमतक स्रोत ि िाजस्ि परिचालन सम्बरधी 
नीमत, कानून, िापदण्ड, बाुँडफाुँट, संकलन ि मनयिन।  

• िाजश्िको सम्भाव्यता अध्ययन, विश्लेषण ि प्रक्षेपण ि 
परिचालन। 

• आफ्नो क्षेिमभि िाजस्िका दि अरय शलु्क मनधायिण, 
संघीय ि प्रदेश कानून बिोन्त्जि प्राकृमतक स्रोत साधन ि 
सेिा शलु्क जस्ता िोयल्टी सङ्कलन, सिरिय ि मनयिन। 

• आरतरिक/प्राकृमतक स्रोत ि 
िाजस्ि परिचालन अमत रयनु 
िहेकोले क्षिता विकास गनुयपने । 

• आरतरिक/प्राकृमतक स्रोत ि 
िाजस्ि परिचालनको मनन्त्म्त  
िौजदुा स्रोत ि साधनको सिेत 
कमि िहेकोले आबश्यक जनशन्त्ि, 
स्रोत साधन ि काययमबबिण ददई 
शािा/उपशािालाई न्त्जम्िेिाि 
बनाउन ुपने देन्त्िएको। 

९. न्त्शक्षा विकास 
काययिि 

• प्रािन्त्म्भक बाल न्त्शक्षा तथा विद्यालय न्त्शक्षा, प्राविमधक तथा 
व्यािसावयक न्त्शक्षा, अनौपचारिक न्त्शक्षा तथा विशेष न्त्शक्षा 
सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, योजनाको मनिायण, 
कायायरियन ि मनयिन। 

• नगि न्त्शक्षा योजना मनिायण गिी 
कायायरियन गनुयपने । 

• विद्यालयहरूलाई नक्सांकन गिी 
आिश्यकता अनसुाि एक अकायिा 
गाभ्न ेपने न्त्स्थमत िहेको । 

• शािाको िौजदुा स्रोत ि साधन ि 
जनशन्त्िलाई स्रोत साधन सम्पन्न 
बनाई ि काययमबबिण ददई 
न्त्जम्िेिाि बनाउन ुपने देन्त्िएको। 
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काययक्षिे गनुयपने काययहरू विद्यिान न्त्स्थमत ि प्रबरध विश्लेषण 
• स्थानीय तहिा नगि काययपामलकाबाट स्िीकृत ि संघीय 

तथा प्रादेन्त्शक योजना अनसुािको शैन्त्क्षक काययिि 
कायायरियन। 

• स्थानीय पाठ्यििको विकास । 

• स्थानीय पाठ्यििको विकास 
गिी कायायरियन बाुँवक िहेको। 

• प्राविमधक तथा व्यािसावयक 
न्त्शक्षाको सिेत मबस्तािको मनन्त्म्त 
आबश्यक पहल ि ब्यबस्थापन 
गनुयपने देन्त्िएको । 

१०. जनस्िास्थय ि 
स्िास्थय 
सिोकािको 
मबषयहरू 

• नगिपामलकाको स्िास्थय, जनसंख्या तथा पोषण सम्बरधी 
नीमत, मनयि, मनदेन्त्शकाहरू िापदण्ड, योजनाको मनिायण, 
तजुयिा। 

• स्िास्थय सम्बरधी काययिि कायायरियन, ि आधािभूत 
स्िास्थय सेिाको सञ्चालन ि प्रिधयन। 

• संघीय तथा प्रदेश स्तिीय लक्ष्य ि िापदण्ड बिोन्त्जि 
स्थानीय स्तिको स्िास्थय सम्बरधी लक्ष्य ि गणुस्ति 
मनधायिण। 

• िहािािी मनयरिण तथा िोकथाि। 

• स्िास्थय सम्बरधी काययिि 
कायायरियन, आधािभतू स्िास्थय 
सेिाको सञ्चालन ि िहािािी 
मनयरिण सिेतको मनन्त्म्त स्िास्थय 
संस्थाहरूिा आबश्यक 
पूिायधािहरू ि जनशन्त्िको कमि 
िहेको । 

• रयनुति १ िडा १ स्िास्थय 
चौकी निहेको।  

• स्िास्थय संस्थाहरू ि शािाको 
सिेत िौजदुा स्रोत ि साधन ि 
जनशन्त्िलाई स्रोत साधन सम्पन्न 
बनाई ि काययमबबिण ददई 
न्त्जम्िेिाि बनाउन ुपने देन्त्िएको। 

• स्िास्थय संस्थाहरूिा रयनुति 
िापदण्ड अनसुाि जनशन्त्िको 
ब्यबस्थापन गनुयपने देन्त्िएको ।  

• स्िास्थय चौकी निहेको िडाका 
शहिी स्िास्थय केररलाई स्िास्थय 
चौकीिा रुपारतिण गनुयपने। 

११. सािान्त्जक विकास, 
सािान्त्जक सिुक्षा, 
िवहला, 
बालबामलका ि 
अल्पसंख्यकको 
सम्बि काययिि 
ब्यबस्थापन 

• सािान्त्जक सिुक्षा सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, 
िापदण्ड, मनयिन ि अध्ययन अनसुरधान सम्बरधी कायय 
गने ि सािान्त्जक सिुक्षा सम्बरधी काययिि कायायरियन। 

• लैन्त्ङ्गक सिानता तथा सािान्त्जक सिािेशीकिण सम्िरधी 
काययहरू योजना तजुयिा ि कायायरियन । 

• बालगहृ, पनुःस्थापना केरर, न्त्शश ुस्याहाि केरर ि बाल 
विकास केरर व्यिस्थापन। 

• िवहला तथा अल्पसंख्यकको आमथयक, सािान्त्जक, 
िाजनीमतक सशन्त्िकिण, क्षिता विकाससुँग सम्बन्त्रधत 
काययिि। 

• ‘बाल िैिी नगि घोषणा' को 
तयािी भएको । 

• अपाङ्गताको क्षेििा साझेदािीिा 
अपाङ्गता भएका व्यन्त्िहरुको 
अमधकाि संिक्षण, क्षिता विकास 
तथा सशन्त्िकिणका काययिि 
संचालन भएको। 

• िाष्िपमत िवहला उत्थान 
जीविकोपाजयन सधुाि काययिि 
संचालन भएको। 

• शािा/उपशािाहरूको िौजदुा 
स्रोत/साधन ि जनशन्त्िलाई स्रोत 
साधन सम्पन्न बनाई ि काययमबबिण 
ददई न्त्जम्िेिाि बनाउन ु पने 
देन्त्िएको। 
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काययक्षिे गनुयपने काययहरू विद्यिान न्त्स्थमत ि प्रबरध विश्लेषण 
१२. जलिाय ु परिितयन 

अनकुुलन, विपद् 
ब्यबस्थापन, बन 
तथा बाताििण 
क्षेि सम्बि 
काययिि ि नगि 
सिसफाई 
ब्यबस्थापन सिेत 

• िन तथा िाताििण, पयायििण तथा जैविक विविधता ि 
सिसफाई सम्बरधी स्थानीय नीमत, िापदण्ड, योजना तथा 
काययिि मनिायण ि कायायरियन सम्बरधी कायय । 

• विपद ि जलिाय ु परिितयन अनकुुलन सम्बरधी नीमत, 
कानून ि िापदण्ड तजुयिा । 

• सािदुावयक, ग्रािीण तथा शहिी, धामियक, किमुलयती 
िनको संिक्षण, सम्बधयन, उपयोग ि मनयिन सम्बरधी 
कायय । 

• िन िाताििण ि जलाधाि तथा िरयजरतकुो संिक्षण 
व्यिस्थापन । 

• विपद प्रमतिोध ि पूिय तयािी सम्बरधी ि विपद कोष 
सञ्चालन । 

• नगिपामलकाको अमधकांश क्षेि 
सकु्िाग्रस्त िहेकोले सियिै 
सतकय  हनुे पने,  

• आगलागी, भूकम्प, पवहिो 
लगायतका विपदका घटनाहरूको 
मनयरिणको मनन्त्म्त आबश्यक 
काययििको मनिायण ि 
कायायरियन गनुयपने देन्त्िएको । 

• विपद ब्यबस्थापन कोष िादा 
गरिएको ति सञ्चालन सम्बरधी 
काययविमध तयाि गनुयपने ।  

• पमछल्लो सिय जलिाय ु
परिितयनका कािण विपदका 
घटनाहरू बवििहेको ि जलिाय ु
अनकुुलन मनन्त्म्त सिेत पयायप्त 
रूपिा काययहरू गनुयपने देन्त्िएको। 

• शािा/उपशािाहरूको िौजदुा 
स्रोत/साधन ि जनशन्त्िलाई स्रोत 
साधन सम्पन्न बनाई ि काययमबबिण 
ददई न्त्जम्िेिाि बनाउन ु पने 
देन्त्िएको। 

• बाताििण प्राविमधकको सिेत 
दििरदीको आबश्यकता 
देन्त्िएको। 
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३.२ नगिपामलकाको कायय िोझको विश्लेषण 

नगिपामलकाको हाल कायि िहेको सङ्गठन संिचना ि दििरदी व्यिस्था विद्यिान दैमनक काययहरू सञ्चालन 
गनय िाि सक्षि िहेको ि भमबष्यलाई सिते दृन्त्ष्टकोण गरि जनशन्त्िको प्रभािकािी परिचालन गनुय अपरिहायय 
देन्त्िएको छ। नगिपामलकािा काययिोझ अनसुाि दििरदी व्यिस्था हनुपुने हरुछ, ति कतै विद्यिान 
दििरदीिा पमन कियचािीहरू परिपूमतय हनु नसकेको ि कतै बिी कियचािीहरू काययित िहेको अिस्था छ। 
संविधान तथा कानूनले व्यिस्था गिे अनसुाि नगिपामलकाबाट सम्पादन हनुे सेिा प्रिाह ि काययलाइ 
प्रभािकािी िनाउन िौजदुा सङ्गठन संिचना ि दििरदीबाट िाि सम्भि देन्त्िदैन। नगिपामलकािा यो 
प्रमतबेदन तयाि गने प्रयोजनले विद्यिान अिस्था ि आधाि बषय २०८०/८१ को कायय सम्पादनलाई आधाि 
िानेि गरिएको केही शािागत/उपशािागत काययिोझको विश्लेषण मनम्नानसुाि देन्त्िएको छ: 

तामलका ४: नगिपामलकाको कायय िोझको विश्लेषण 
विद्यिान शािा सम्पादन भएको काि (बषय २०८०/८१) विश्लेषण  

काययबोझ विश्लेषण आधाि  

 

१. दताय चलानी इकाई • दताय संख्या १३२०, चलानी २१८६ (बषय 
२०८०/८१) 

• रयून  

२. उद्योग, िाजस्ि, 
सहकािी 

• प्राइभेट/साझेदािी फिय ३१२ िटा िहेको, 
• व्यबसाय इजाजत ८४७, नमबकिण ४८५, 

सहकािी ६९ (४० िाि सविय), टोल विकास 
संस्था ११, बजाि अनगुिन २ पटक,  

• िाजस्ि िमसद १०१४,  बषय २०८१/८२ िाघ 
१३ सम्ििा १११५ पगेुको, 

• िेडपा  नयाुँ उद्यिी विकास बावषयक ४० को दिले 

• उच्च 

३. कृवष उपशािा • कृवष सिहु ६६, जनुाि जोनको रुपिा विकास 
काययिि िहेको,  

• ५० िटा ट्याक्टि वितिण (२ बषयिा) 
• कृवष एम्बलेुरस िहेको  

• उच्च 

४. िवहला, बालबामलका 
तथा जेष्ठ नागरिक 

• संघीय, प्रादेन्त्शक तथा स्थानीय काययिि थवपदै 
गिेको  

• उच्च 
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विद्यिान शािा सम्पादन भएको काि (बषय २०८०/८१) विश्लेषण  

• बालिैिी नगि घोषणाको िििा िहेको, बाल 
सिहु १३७, बाल अमधकािी समिमत १० 

५. प्राविमधक सेिा  • भिन नक्सा दायिािा अमधकांश नआएको  • औसत 
६. योजना, अनगुिन, 

िलु्यांकन  
• सम्झौता संख्या १६६, जसिध्ये १६० नगि 

स्तिीय 
• बावषयक रयनुति ३ पटक सबै योजना अनगुिन 

• उच्च 

७. आमथयक प्रशासन  • भिुानी जम्िा २३६६ िटा, सबै िडा ि स्िास्थय 
संस्थाहरूको भिूानी एकै स्थानिा  

• अमत उच्च 

८. स्िास्थय • स्िास्थय संस्था जम्िा १४ िटा • उच्च 
९. न्त्शक्षा  • िा.मब. १३, जम्िा मबद्यालय संख्या ५४, मनजी  

मबद्यालय २,  
• मबद्यालय सिायोजन हदैु,   

• अमत उच्च 

नगिपामलकाबाट िूख्य-िूख्य काययिा विमभन्न सेिाग्राहीलाई िामथ उल्लेि गरिए अनसुाि प्रदान गरिएको सेिा 
िा सम्पादन गनुयपने काययलाइ दृन्त्ष्टगत गदाय िौजदुा दििरदी व्यिस्थािा पनुिािलोकन हनु ुआिश्यक िहेको 
छ।नेपालको संविधान, स्थानीय मनकाय सञ्चालन ऐन तथा अरय प्रचमलत कानूनले व्यिस्था गिे अनसुाि 
नगिपामलकाको वियाकलापको दायिा बिाउन पमन सङ्गठन संिचना ि दििरदी व्यिस्थािा पनुिािलोकन 
हनु ुआिश्यक देन्त्िएको छ। 

३.३ कायय प्रकृमतको विश्लेषण 

नगिपामलकाबाट प्रदान गरिने सेिा ि काययको प्रकृमत एकै प्रकािको नभै विविध प्रकृमतको िहेका छन।् 
नगिपामलकाबाट सम्पादन हनुे कमतपय काययहरू प्रशासमनक प्रकृमतका िहेका छन ्भने कमतपय काययहरू 
प्राविमधक प्रकृमतका िहेका छन।्प्रशासमनक ि प्राविमधक प्रकृमतका कायय हरूिा पमन कुनैिा िास ि विन्त्शष्ट 
प्रकृमतको शीप ि दक्षता आिश्यक पने हरुछ भने कुनैिा साधािण प्रकृमतको मसप ि दक्षताबाट पमन कायय 
गिाउन सवकन ेहरुछ। प्रशासमनक प्रकृमतकै कायय भएतापमन लेिा सम्िरधी कायय गनय लेिा सम्िरधी ज्ञान 
भएको कियचािीको आिश्यकता हरुछ। यसै गिी प्राविमधक प्रकृमतको कृवष सम्िरधी काि मसमभल 
इरजीनीयिबाट गिाउन सवकदैन। अझ विन्त्शन्त्ष्टकृत गने हो भन ेसडक सम्िरधी काि गनय ि िनाउन ि 
भिन सम्िरधी काि गनय छुटै्ट शैन्त्क्षक योग्यता ि ज्ञान भएका जनशन्त्िको आिश्यकता पदयछ। यसथय 
कानूमन रूपिा प्रकिण ३.१ िा उल्लेि भए अनसुाि प्रभािकािी रूपिा नगििासीलाइ सेिा प्रदान गनय ि 
नगिपामलकाबाट सम्पादन हनुे कायय दक्षता साथ सञ्चालन गनय उपयिु प्रकृमतको सङ्गठन संिचना सवहतको 
जनशन्त्िको व्यिस्था हनु ुपमन त्यमतकै जरुिी छ।  
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३.४ उपलब्ध िानि स्रोतको अनिुान 

प्रस्ताविक सङ्गठन संिचना ि दििरदी व्यिस्था अनसुािका िानि स्रोत प्राप्त गनय नगिपामलकालाइ िासै 
सिस्या पने देन्त्िदैन। प्रस्ताि गरिएअनसुािका दक्ष जनशन्त्ि स्िदेशी श्ि िजािबाटै नगिपामलकाले सन्त्जलै 
प्राप्त गनय सक्ने देन्त्िरछ। संघीय मनजािती सेिा ऐन बमननसकेको हालको अिस्थािा दक्ष जनशन्त्िको प्राप्ती 
प्रकृयािा भने बवि सतकय ता अपनाउन ुपने हरुछ। संघीय मनजािती सेिा ऐन िमनसकेपमछ भने पािदन्त्शय 
रूपिा प्रदेश लोक सेिा आयोग िाफय त उपयिु प्रमतस्पधायबाट योग्य ि उपयिु उिेद्वािहरू छनोटगिी 
मनयिुी गनय कानूनी रूपिा नगिपामलकालाई सिस्या पने देन्त्िदैन।सिािी चालक, कायायलय सहयोगी, 
सिुक्षा गाडय ि बगैचे (िामल) जस्ता पदका साथै नगिको सिसफाई काययका लामग आिश्यक पने जनशन्त्ि 
संघीय सिकािको नीमत अनसुाि भविष्यिा ठूलो आमथयक दावयत्ि नहनुे गिी सेिा किािको िाध्यिबाट 
कियचािीको व्यिस्था गरिन ुउपयिु हनु ेदेन्त्िरछ। उपलव्ध िानि स्रोतको आकलन गदाय उमनहरूको िृमत 
विकासलाइ सिेत ध्यान ददन ुपने हरुछ। 

३.५ परिितयनको आिश्यकता ि औन्त्चत्य   

िािेछाप नगिपामलकाको साविक सङ्गठन संिचना ि दििरदी व्यिस्थालाइ पनुिािलोकन गिी परििाजयन 
गदाय नगिपामलकाबाट प्रदान गरिने सेिा ि सम्पादन गरिने काययहरू नतीजािून्त्ि हनुे भै नगििासीहरू 
लाभान्त्रित हनुेछन।्सेिा प्रिाहको प्रभािकािीता बनृ्त्द्दसगै आरतरिक आयको दायिा सिेत फिावकलो भै 
नगिपामलकाको िाजस्ि आम्दानीिा पमन ििोििी हदैु जाने हरुछ। यसैगिी नगिपामलकािा िहेका उपयिु 
जनशन्त्िहरूबाट सेिाग्राहीहरूलाई सियिा नै सेिा पगु्न गई सेिाग्राहीहरू लाभान्त्रित हनुेछन ् भन े
नगििासीहरूले सिुक्षाको अनभुमूत गने छन।्प्रस्तावित सङ्गठन संिचना ि दििरदीको प्रस्ताि गदाय कियचािीको 
िृमत विकासलाइ सिते यथेष्ट रूपिा ध्यान ददइएकाले कियचािीिा कायय प्रमत सजगता ि सकािात्िक 
सोचको विकास हनुे छ।विद्यिान सङ्गठन संिचना ि दििरदीको पनुिािलोकनको औन्त्चत्य मनम्न अनसुाि 
िहेको छ: 

 िौजदुा सङ्गठन संिचनािा स्थानीय सिकािको काि कतयब्य ि अमधकािके्षि अरतगयतको भमूिका 
अनकुुल हनुे गिी औन्त्चत्यता ि आिश्यकताको आधाििा नगिपामलका ि िातहतका शािा एिं 
इकाई ि कायय-क्षिेको पवहचान गिी उपयिु सगठन िाुँचा तयाि गरिएको छ।  

 नगिपामलकाले सम्पादन गनुय पने कािको प्रकृमत ि कायय बोझका आधाििा कियचािी संख्याको 
पनुिाबलोकन गिी आबश्यक दििरदी मनधायिण गरि साङ्गठमनक संिचना अनसुािका 
शािागत/उपशािागतका अमतिि प्रत्येक शािाका पदामधकािी ि कियचािीहरूको काययन्त्जम्ििेािी 
सिेत मनन्त्श्चत हनु ेगिी कायय मबबिण तयाि गरिएको छ। 
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परिच्छेद ४: नगिपामलकाको प्रस्तावित साङ्गठमनक संिचना 

४.१ सङ्गठन संिचनाको मनिायण ि जनशन्त्ि विििण 

नगिपामलकाको साङ्गठमनक संिचनाको मनिायण तथा आबश्यक जनशन्त्ि विििण (दििरदी) प्रस्ताब 
गदाय मनम्न विषयहरूलाई आधािको रूपिा मलइएको छ : 
क. काननुी तथा नीमतगत आधाि: नेपालको संविधान, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन-२०७४, 

अरति सिकािी विन्त्िय हस्तारतिण ऐन- २०७४, संघीय िामिला तथा सािारय िरिालयबाट 
जािी भएको सङ्गठन संिचना ि दििरदी पनुिािलेकन सम्िरधी संक्षीप्त काययविमध-२०७६ ि 
विमभन्न मिमतहरूको परिपि सिेत, बागिती प्रदेश सिकािको स्थानीय सेिाको गठन ि सञ्चालन 
ऐन-२०७९, प्रदेश सिकािको कियचािी सम्बरधी व्यिस्थाहरू, नीमत, काययिि ि काययविमध 
सिेत ि नगिको नीमत, योजना तथा िावषयक काययिि । 

ि. सैिान्त्रतक आधाि: विद्यिान जनशन्त्िको सिनु्त्चत व्यिस्थापन, विद्यिान जनशन्त्िको िृन्त्ि 
विकास, सेिा प्रिाहको प्रभािकािी व्यिस्थापन ि काययबोझको विश्लेषण, भौगोमलक के्षि  ि 
जनसांन्त्ख्यक अिस्था, िाजश्ि लगायत आरतरिक स्रोत परिचालन ि उपयोगको क्षिता, कूल 
आय ि व्ययको आकाि।  

४.१.१ प्रस्तावित साङ्गठमनक संिचना 
िािेछाप नगिपामलकाको नीमत मनिायणको मनन्त्म्त नगि सभा ि काययकािी अमधकािको मनन्त्म्त नगि काययपामलका 
सिोच्च मनकाय हो। नगिपामलकाको दैमनक प्रशासमनक कायय सम्पादन गनय नगि काययपामलका एिं नगि 
प्रिूिको िातहतिा प्रिूि प्रशासवकय अमधकृत िहने छन ्भन ेनगिपामलकािा सबै मबषयगत शािाहरूको 
काययको िेिदेिका साथै अरति शािा विचिा सिरिय कायि गिी प्रचमलत कानूनले तोके अनसुािको कतयब्य 
मनिायह गनुय प्रिूि प्रशासवकय अमधकृतको उििदावयत्ि हनुेछ।प्रस्तावित साङ्गठमनक संिचनािा प्रिूि 
प्रशासकीय प्रिूि िातहत विमभन्न ९ िटा शािाहरू ि िातहतिा १७ उपशािाहरू िहने छन ्। 

नगिपामलकािा सबै मबषयगत शािाहरूले सम्पादन गनुयपने कािका सिरधिा सबन्त्रधत शािा प्रिूिहरू  
प्रिूि प्रशासकीय अमधकृत प्रमत उििदायी हनुे छन भन ेशािा प्रिूिहरूप्रमत आ-आफ्नो शािाका पदसोपान 
अनसुािका कियचािीहरू उििदायी हनुेछन।् प्रशासमनक काययको मनन्त्म्त सशुासन तथा संस्थागत विकास 
शािाको प्रस्ताब गरिएको छ, ि कायय प्रकृमतले नै यो बवि काययबोझ हनुे शािाको रूपिा िहने छ। यस 
शािा अरतगयत सािारय प्रशासन तथा िानि संशाधन विकास उपशािा -१, रयाय, कानून तथा िानि 
अमधकाि प्रबियन उपशािा-२, सम्पन्त्ि तथा न्त्जरसी ब्यबस्थापन उपशािा -३, दताय चलानी तथा नागरिक 
सहायता इकाई - ४, सािान्त्जक सिुक्षा तथा पन्त्रजकिण उपशािा - ५, सूचना, प्रमबमध तथा तथयांक 
ब्यबस्थापन उपशािा -६ ि नगि प्रहिी -७ िहनेछन।्
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नगिपामलकाको नीमत, योजना तथा विद्यिान विकास मनिायण काययहरूको सिेत अनगुिन तथा िूल्यांकन गने 
प्रयोजनले योजना, अनगुिन तथा िूल्यांकन शािाको प्रस्ताब गरिएको छ। यो शािाको िातहत कुनै पमन 
उपशािाको प्रस्ताब गरिएको छैन। नगिपामलकाको सबै भौमतक पूिायधािको ब्यबस्थापन तथा ब्यबन्त्स्थत  
बन्त्स्त विकास तथा भमूि उपयोगको ब्यबस्थापन ि नक्सा एिं मनिायण ईजाजत ददन ेसम्बरधी कायय भौमतक 
पूिायधाि तथा शहिी विकास शािाले गनेछ भने यो शािा िातहत २ उपशािा हरू: पूिायधाि विकास 
उपशािा -१ ि भमूि ब्यबस्थापन तथा भिन इजाजत उपशािा - २ िहने प्रस्ताब गरिएको छ।काययबोझका 
दृन्त्ष्टकोणले यो शािा िध्यि प्रकृमतको िहने देन्त्िरछ। 
 
नगिपामलकाको आमथयक विकाससुँग पिोक्ष सिोकाि िाख्न ेगरि आमथयक विकास शािा ि सो िातहत कृवष 
विकास उपशािा -१, पश ुविकास उपशािा- २, उद्योग, बान्त्णज्य तथा सहकािी उपशािा- ३ ि संस्कृमत 
तथा पययटन विकास उपशािा- ४ प्रस्ताब गरिएको छ। त्यसैगिी साबयजमनक विि ब्यबस्थापन शािा 
अरतगयत िाजस्ि तथा प्राकृमतक स्रोत परिचालन उपशािा -१ ि आमथयक प्रशासन उपशािा -२ प्रस्ताब 
गरिएको छ। काययबोझका दृन्त्ष्टकोणले यो शािा सिेत िध्यि प्रकृमतको िहने देन्त्िरछ। 
 
सािान्त्जक विकास शािा िातहत जनस्िास्थय उपशािा-१ ि िवहला, बालबामलका तथा जेष्ठ नागरिक 
उपशािा -२ प्रस्ताब गरिएको छ। त्यसैगिी नगिपामलकाको सिग्र शैन्त्क्षक क्षिेको ब्यबस्थापन, निपियतन 
तथा यिुा सिोकािको मबषय ि िेलकुद सम्बरधी गमतविमधको ब्यबस्थापनको मनन्त्म्त न्त्शक्षा, यिुा तथा िेलकुद 
शािा िहनेछ। काययबोझका दृन्त्ष्टकोणले यो शािा सिते िध्यि प्रकृमतको िहने देन्त्िरछन।् 
 
प्रििु प्रशासकीय अमधकृत िातहतिा आरतरिक लेिा पिीक्षण िहनेछ। साथै नगि के्षि मभिको जलिाय ु
परिितयन परिितयन प्रमतिोध तथा विपद् प्रमतिोध, जोन्त्िि व्यिस्थापन एिं पूिय तयािी सम्बरधी काययहरू, बन 
तथा भ-ूसंिक्षण, सािदुावयक िन सम्बरधी, ददगो बाताििणको संिक्षण तथा सिग्र नगिको सिसफाई 
ब्यबस्थापनको मनन्त्म्त बन, बाताििण, विपद तथा नगि सिसफाई ब्यबस्थापन शािाको प्रस्ताब गरिएको छ। 

४.१.२ प्रस्तावित संिचना अनसुाि जनशन्त्ि विििण 
नगिपामलका (नगि काययपामलकाको कायायलय)तफय  कूल ४२ स्थायी दििरदी प्रस्ताब गरिएको छ जस अरतगयत 
तह ६ िा सो भरदा िामथ (अमधकृत स्ति) २५ िहनेछन भन ेसहायक स्ति जम्िा १७ जना िहनछेन। 
नगिपामलका (नगि काययपामलकाको कायायलय)तफय को दििरदी विििण तामलका ५ िा प्रस्ततु गरिएको छ। 
त्यसैगिी िडा कायायलयहरूिा सम्बन्त्रधत िडाध्यक्ष िातहत िडा सन्त्चब ि िातहतिा  प्रशासन तथा  नागरिक 
सेिा इकाई, पूिायधाि विकास तथा प्राविमधक सेिा इकाई ि कृवष/पशपुरछी सेिा इकाई िहने प्रस्ताब गरिएको 
छ। िडा कायायलयको संिचना ि दििरदी विििण तामलका ६ िा प्रस्ततु गरिएको छ। साथै नगिपामलका 
िातहत ९ िटा स्िास्थय संस्थाको दििरदी विििण तामलका ७ िा प्रस्ततु गरिएको छ भने तामलका ८ िा 
नगिपामलका ि िातहतका कायायलयहरूको कूल प्रस्तावित किाि दििरदी विििण प्रस्ततु गरिएको छ। तामलका 
९ िा नगिपामलका (नगि काययपामलकाको कायायलय) ि सबै िातहतका कायायलय /संस्थाहरूिा सेिा सिूह ि 
पदनािका आधाििा जम्िा दििरदी विििण प्रस्ततु गरिएको छ।
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तामलका ५: नगिपामलका (नगि काययपामलकाको कायायलय)तफय को प्रस्तावित दििरदी 
ि स  शािा/उपशािा सेिा /सिूह  पदको नाि तह ि संख्या प्रस्तावित 

दििरदी 
कैवफयत 

प्रििु प्रशासकीय अमधकृत १० -- १ १   
१ सशुासन तथा संस्थागत 

विकास शािा 
स्था. प्रशासन/सािारय प्रशासन सिूह शािा अमधकृत /बरिष्ठ शािा अमधकृत ७/८ -- १ १ शािा प्रिूि 

१.१ सािारय प्रशासन  तथा 
िानि संशाधन विकास 

स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन बरिष्ठ सहायक/अमधकृत ५/६ -- १ १   
सहायक/बरिष्ठ सहायक ४/५ -- १ १   

१.२ रयाय, कानून तथा िानि 
अमधकाि प्रबियन 

स्था. प्रशासन/कानून कानून अमधकृत ७ -- १ १   
स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन सहायक/बरिष्ठ सहायक (कानूनी 

सहजकताय) 
४/५ -- १ १   

१.३ सम्पन्त्ि तथा न्त्जरसी 
ब्यबस्थापन  

स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन बरिष्ठ सहायक/अमधकृत ५/६--१ १   
सहायक/बरिष्ठ सहायक ४/५ -- १ १   

१.४ सािान्त्जक सिुक्षा तथा 
पन्त्रजकिण  

स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन बरिष्ठ सहायक ५ -- १ १   

१.५ सूचना, प्रमबमध तथा 
तथयांक ब्यबस्थापन 

स्था. प्रशासन/विविध स.कम््यटुि अमधकृत/कम््यटुि अमधकृत ६/७ -- १ १   
स्था. प्रशासन/विविध सहायक/बरिष्ठ सहायक  ४/५ -- १ १   

१.६ दताय चलानी तथा नागरिक 
सहायता  

स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन बरिष्ठ सहायक, सहायक ४/५ -- १ १   

सशुासन तथा संस्थागत विकास शािा जम्िा ११   
२ योजना, अनगुिन तथा 

िूल्याकंन शािा 
स्था. प्रशासन/सािारय प्रशासन अमधकृत /शािा अमधकृत ६/७ -- १ १   
स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल सब इन्त्रजमनयि/सहायक इन्त्रजमनयि ५/६ -- १ १   

योजना, अनगुिन तथा िूल्याकंन शािा जम्िा  २   
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ि स  शािा/उपशािा सेिा /सिूह  पदको नाि तह ि संख्या प्रस्तावित 
दििरदी 

कैवफयत 

३ भौमतक पूिायधाि तथा शहिी विकास शािा        िरिष्ठताको 
आधाििा मसमभल - 
जनिल (३.१) ि 
मसमभल - मबन्त्ल्डंग 
एंड आवकय टेक्ट 

(३.२) िध्येबाट १ 
जना शािा प्रििु 

िहने 

३.१ पूिायधाि विकास  स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल - जनिल इन्त्रजमनयि/बरिष्ठ इन्त्रजमनयि ७/८ -- १ १ 
स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल सब इन्त्रजमनयि/सहायक इन्त्रजमनयि ५/६ -- १ १ 

३.२ भमूि ब्यबस्थापन तथा 
भिन इजाजत  

स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल - मबन्त्ल्डंग 
एंड आवकय टेक्ट 

इन्त्रजमनयि/बरिष्ठ इन्त्रजमनयि ७/८ -- १ १ 

स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल सब इन्त्रजमनयि/सहायक इन्त्रजमनयि ५/६ -- १ १ 
स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/सभे सब इन्त्रजमनयि (सिेक्षक/अमिन) ५ -- १ १ 

भौमतक पूिायधाि तथा शहिी विकास शािा जम्िा  ५   
४ आमथयक विकास शािा         िरिष्ठताको 

आधाििा कृवष 
विकास (४.१) ि 
पशपुरछी तथा 
ित्स्य विकास 

(४.२) िध्येबाट १ 
जना शािा प्रििु 

िहने  
  

४.१ कृवष विकास  स्था. कृवष/कृवष प्रसाि कृवष प्रसाि/बरिष्ठ कृवष प्रसाि अमधकृत ७/८ -- १ १ 
स्था. कृवष/कृवष प्रसाि प्रा. सहायक/स. कृवष प्रसाि अमधकृत ५/६ -- २ २ 

४.२ पशपुरछी तथा ित्स्य 
विकास  

स्था. कृवष/ला.पो.डे.डे. पश ुविकास/बरिष्ठ पश ुविकास अमधकृत ७/८ -- १ १ 
स्था. कृवष/पश ुन्त्चवकत्सा/ला.पो.डे.डे. प्रा. सहायक/स. पश ुविकास अमधकृत ५/६ -- २ २ 

४.३ उद्योग, बान्त्णज्य तथा 
सहकािी 

स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन अमधकृत /शािा अमधकृत ६/७ -- १  १ 
स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन सहायक/बरिष्ठ सहायक ४/५ -- १ १ 

४.४ संस्कृमत तथा पययटन 
विकास 

स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन बरिष्ठ सहायक/अमधकृत ५/६ -- १ १ 

आमथयक विकास शािा जम्िा  ९   
५ साबयजमनक विि 

ब्यबस्थापन शािा 
स्था. प्रशासन/लेिा लेिा अमधकृत/बरिष्ठ लेिा अमधकृत ७/८ -- १  १ शािा प्रिूि 
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ि स  शािा/उपशािा सेिा /सिूह  पदको नाि तह ि संख्या प्रस्तावित 
दििरदी 

कैवफयत 

५.१ िाजस्ि/प्राकृमतक स्रोत 
व्यबस्थापन 

स्था. प्रशासन/िाजस्ि बरिष्ठ िाजस्ि सहायक/स. िाजस्ि अमधकृत ५/६ -- १ १   

५.२ आमथयक प्रशासन स्था. प्रशासन/लेिा बरिष्ठ लेिा सहायक/सहायक लेिा 
अमधकृत 

५/६ -- १ १   

साबयजमनक विि ब्यबस्थापन शािा जम्िा  ३   
६ सािान्त्जक विकास शािा स्था. स्िास्थय/हे.इरस्पेक्सेन जनस्िास्थय अमधकृत/बरिष्ठ ज.स्िा. 

अमधकृत 
७/८ -- १ १ शािा प्रिूि 

६.१ जनस्िास्थय स्था. स्िास्थय/पन्त्ब्लक हे. नसय िा 
कम्यमुनटी नसय 

पन्त्ब्लक हे. नसय/मस.अ.न.मि. मनरिक्षक  ५/६ -- १ १   

स्था. स्िास्थय/हे.इरस्पेक्सेन मस.अ.हे.ब. िा हेल्थ अमसस्टेरट/मस.अ. हे. 
ब.अमधकृत िा जनस्िास्थय अमधकृत 

५/६ -- १ १ 

६.२ िवहला, बालबामलका तथा 
जेष्ठ नागरिक 

स्था. प्रशासन/विविध बरिष्ठ िवहला विकास सहायक/सहायक 
िवहला अमधकृत 

५/६ -- २ २ 

सािान्त्जक विकास शािा जम्िा  ५   
७ न्त्शक्षा, यिुा तथा िेलकुद 

शािा 
स्था. न्त्शक्षा/जनिल एजकेुशन उप-न्त्शक्षा मनदेशक/न्त्शक्षा मनदेशक ९/१० -- १ १   
स्था. न्त्शक्षा/जनिल एजकेुशन मबद्यालय मनिीक्षक/बरिष्ठ मब.मन.  ७/८ -- १ १   
स्था. न्त्शक्षा/जनिल एजकेुशन प्रा.सहायक/सहायक मब.मन. ५/६ -- १ १   

न्त्शक्षा, यिुा तथा िेलकुद शािा जम्िा  ३   
८ आरतरिक लेिापिीक्षण स्था. प्रशासन/लेिापिीक्षण ब.लेिा पिीक्षक सहायक/ स.लेिापिीक्षक 

अमधकृत 
५/६ -- १ १   

आरतरिक लेिापिीक्षण जम्िा  १   
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ि स  शािा/उपशािा सेिा /सिूह  पदको नाि तह ि संख्या प्रस्तावित 
दििरदी 

कैवफयत 

९ िन, बाताििण, विपद् 
तथा नगि सिसफाई 
ब्यबस्थापन शािा 

स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मबमबध िाताबिण इन्त्रजमनयि/बरिष्ठ िाताबिण 
इन्त्रजमनयि 

७/८ -- १ १   

स्था. प्रशासन/सा.प्रशासन बरिष्ठ सहायक/अमधकृत ५/६ -- १ १   
िन, बाताििण, विपद् तथा नगि सिसफाई ब्यबस्थापन शािा जम्िा  २   

कूल जम्िा ४२          

   

अमधकृत स्ति जम्िा २५ 
 

   

सहायक स्ति जम्िा १७ 
 

   

कूल जम्िा ४२ 
 

 

 

  



  

                                   
. 36 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

तामलका ६:  िडा कायायलयहरू तफय को सङ्गठन संिचना ि प्रस्तावित दििरदी 
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तामलका ७:  स्िास्थय संस्था तफय हरू तफय को सङ्गठन संिचना ि प्रस्तावित दििरदी 

ि. 
स. 

पदको नाि सेिा सिूह तह प्रस्तावित 
दिबरदी 

कैवफयत 

१ हे.अ./मस.अ.हे. ि. स्था. स्िास्थय हे.इरस्पेक्सेन ५/६ -- १ ९ प्रमत संस्था १ जनाको दिले 
२ स्टाफ नसय/मस.अ.न.मि  स्था. स्िास्थय जनिल नमसयङ्ग/पन्त्ब्लक हे. नसय/कम्यमुनटी नसय ५/६ -- १ ९ प्रमत संस्था १ जनाको दिले 
३ ल्याब अमसस्टेरट स्था. स्िास्थय िेमडकल ल्याब टेक्नोलोजी ४ -- १ ९ प्रमत संस्था १ जनाको दिले 
४ स्िास्थय सहायक/अ.हे. ि. स्था. स्िास्थय हे.इरस्पेक्सेन ४ -- १ १८ प्रमत संस्था २ जनाको दिले 
५ नमसयङ्ग सहायक स्था. स्िास्थय जनिल नमसयङ्ग/पन्त्ब्लक हे. नसय/कम्यमुनटी नसय ४ -- १ १८ प्रमत संस्था २ जनाको दिले 

जम्िा स्िास्थय संस्था तफय  ६३   
       

क. नगिपामलकाको सबै िडािा 'ि' बगयको स्िास्थय संस्था (आधािभतू स्िास्थय सेिा केरर) प्रस्ताब गरिएको ि नेपाल सिकाि, स्िास्थय तथा जनसंख्या िरिालयले 
'ि' बगयको स्िास्थय संस्थाको मनन्त्म्त कायि गिी पठाएको दिबरदी तेरिज अनसुाि दिबरदी प्रस्ताब गरिएको l 
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तामलका ८:  नगिपामलका ि िातहतका कायायलयहरूको प्रस्तावित किाि दििरदी 

नगिपामलका (नगि काययपामलकाको कायायलय) ि सबै िातहतका कायायलय / संस्थाहरूिा किाििा िहने 
कियचािी दििरदी 

 ि 
स  

कायायलय/शािा/उपशािा पद नाि/ कायय न्त्जम्िेिािी प्रस्तावित 
संख्या 

कैवफयत 

क. नगि प्रििु सन्त्चिालय कायायलय सहयोगी १   
कम््यटुि अपिेटि १   

ि. नगि उप-प्रििु सन्त्चिालय कायायलय सहयोगी १   
कम््यटुि अपिेटि १   

ग. प्रििु प्रशासकीय अमधकृत सन्त्चिालय कायायलय सहयोगी १   
कम््यटुि अपिेटि १   

१ सशुासन तथा संस्थागत विकास शािा  कायायलय सहयोगी २   
कम््यटुि अपिेटि १   

२ योजना, अनगुिन तथा िूल्यांकन शािा कायायलय सहयोगी १   
३ भौमतक पूिायधाि तथा शहिी विकास 

शािा   

कायायलय सहयोगी १   
्लम्बि १   

४ आमथयक विकास शािा कम््यटुि अपिेटि १   
४.१ कृवष विकास उपशािा कायायलय सहयोगी १   
४.२ पशपुरछी तथा ित्स्य विकास उपशािा कायायलय सहयोगी १   
५ साबयजमनक विि ब्यबस्थापन शािा कायायलय सहयोगी १   
६ सािान्त्जक विकास शािा कायायलय सहयोगी १   
७ न्त्शक्षा, यिुा तथा िेलकुद शािा कायायलय सहयोगी १   
८ आरतरिक लेिापिीक्षण x     
९ बन, बाताििण, विपद तथा नगि 

सिसफाई ब्यबस्थापन शािा 
सिसफाईकिी ४   
िाली/बगैचे १   

१० नगि काययपामलका प्रहिी हिल्दाि १   
प्रहिी जिान ५   

११ नगि काययपामलका हलकुा सिािी चालक ३   
१२ नगि काययपामलका शब-बाहन चालक १   
१३ नगि काययपामलका एम्बलेुरस चालक १   
१४ नगि काययपामलका कृवष एम्बलेुरस चालक १   
१५ नगि काययपामलका ट्याक्टि चालक १   
१६ नगि काययपामलका वटपि चालक १   
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 ि 
स  

कायायलय/शािा/उपशािा पद नाि/ कायय न्त्जम्िेिािी प्रस्तावित 
संख्या 

कैवफयत 

१७ नगि काययपामलका जे. मस.भी. /इक्जाभेटि चालक ि 
सहयोगी 

२   

१८ नगि काययपामलका ब्याक लोडि चालक १   
१९ िडा कायायलयहरू (९ िटा १/१ का 

दिले ) 
कायायलय सहयोगी ९   

  जम्िा   ४९        

 

पद नाि/ कायय न्त्जम्ििेािी सङ्खख्या 
 

 

कायायलय सहयोगी २१ 
 

 

नगि प्रहिी ६ 
 

 

कम््यटुि अपिेटि ५ 
 

 

्लम्बि १ 
 

 

हलकुा सिािी चालक (एम्बलेुरस ि अरय हलकुा बहन सिेत) ६ 
 

 

हेभी/िझौला सिािी चालक /िेन्त्शनिी अपिेटि (सहयोगी सिेत) ५ 
 

 

सिसफाईकिी (िाली/बगैचे सिेत) ५ 
 

 

जम्िा ४९ 
 

     

 

पनुश्च : तह विवहन िध्य ेकम््यूटि अपिेटि, कायायलय सहयोगी ि सिािी चालक/अपिेटिको 
दििरदी किाििा हनेु ि दििरदी संख्या वकटान गनुयपने व्यिस्था स्थानीय सेिा (गठन तथा सञ्चालन) 
ऐन, २०७९ िा छ। 



  

                                   
. 40 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

तामलका ९: सेिा सिूह ि पदनािका आधाििा जम्िा दििरदी विििण 

नगिपामलका (नगि काययपामलकाको कायायलय) ि सबै िातहतका कायायलय / संस्थाहरूिा सेिा सिूह ि पदनािका आधाििा जम्िा दििरदी 

ि.स. सेिा /सिूह  पदको नाि तह ि संख्या प्रस्तावित दििरदी 
१ प्रििु प्रशासकीय अमधकृत १० १ 
२ स्था. न्त्शक्षा/जनिल एजकेुशन उप-न्त्शक्षा मनदेशक/न्त्शक्षा मनदेशक ९/१० १ 
३ स्था. प्रशासन/सािारय प्रशासन  शािा अमधकृत /बरिष्ठ शािा अमधकृत ७/८ १ 
४ स्था. न्त्शक्षा/जनिल एजकेुशन मबद्यालय मनिीक्षक/बरिष्ठ मब. मनिीक्षक ७/८ १ 
५ स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल - जनिल इन्त्रजमनयि/बरिष्ठ इन्त्रजमनयि ७/८ १ 
६ स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल - मबन्त्ल्डंग एंड आवकय टेक्ट इन्त्रजमनयि/बरिष्ठ इन्त्रजमनयि ७/८ १ 
७ स्था. स्िास्थय/हे.इरस्पेक्सेन जनस्िास्थय अमधकृत/बरिष्ठ ज.स्िा. अमधकृत ७/८ १ 
८ स्था. कृवष/कृवष प्रसाि कृवष प्रसाि/बरिष्ठ कृवष प्रसाि अमधकृत ७/८ १ 
९ स्था. कृवष/ला.पो.डे.डे. पश ुविकास/बरिष्ठ पश ुविकास अमधकृत ७/८ १ 
१० स्था. प्रशासन/लेिा लेिा अमधकृत/बरिष्ठ लेिा अमधकृत ७/८ १ 
११ स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मबमबध िाताबिण इन्त्रजमनयि/बरिष्ठ िाताबिण इन्त्रजमनयि ७/८ १ 
१२ स्था. प्रशासन/कानून कानून अमधकृत ७ १ 
१३ स्था. प्रशासन/सािारय प्रशासन अमधकृत /शािा अमधकृत ६/७ २ 
१४ स्था. प्रशासन/विविध स.कम््यटुि अमधकृत/कम््यटुि अमधकृत ६/७ १ 
१५ स्था. प्रशासन/सािारय प्रशासन बरिष्ठ सहायक/अमधकृत ५/६ १३ 
१६ स्था. प्रशासन/विविध बरिष्ठ िवहला विकास सहायक/सहायक िवहला अमधकृत ५/६ २ 
१७ स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग सब इन्त्रजमनयि/सहायक इन्त्रजमनयि ५/६ ३ 
१८ स्था. कृवष/कृवष प्रसाि प्रा. सहायक/सहायक कृवष प्रसाि अमधकृत ५/६ २ 
१९ स्था. कृवष/पश ुन्त्चवकत्सा प्रा. सहायक/सहायक पश ुविकास अमधकृत ५/६ २ 
२० स्था. प्रशासन/लेिा बरिष्ठ लेिा सहायक/सहायक लेिा अमधकृत ५/६ १ 
२१ स्था. स्िास्थय/पन्त्ब्लक हे. नसय िा कम्यमुनटी नसय पन्त्ब्लक हे. नसय/मस.अ.न.मि. मनरिक्षक  ५/६ १० 
२२ स्था. स्िास्थय/हे.इरस्पेक्सेन मस.अ.हे.ब. िा हेल्थ अमसस्टेरट/मस.अ. हे. ब.अमधकृत िा जनस्िास्थय अमधकृत ५/६ १० 
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ि.स. सेिा /सिूह  पदको नाि तह ि संख्या प्रस्तावित दििरदी 
२३ स्था. न्त्शक्षा/जनिल एजकेुशन प्रामबमधक सहायक/सहायक मब. मनिीक्षक  ५/६ १ 
२४ स्था. प्रशासन/लेिापिीक्षण ब.लेिा पिीक्षक सहायक/स.लेिापिीक्षक अमधकृत ५/६ १ 
२५ स्था. प्रशासन/िाजस्ि बरिष्ठ िाजस्ि सहायक/स. िाजस्ि अमधकृत ५/६ १ 
२६ स्था. प्रशासन/सािारय प्रशासन बरिष्ठ सहायक ५ २ 
२७ स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/सभे सब इन्त्रजमनयि (सिेक्षक/अमिन) ५ १ 
२८ स्था. प्रशासन/सािारय प्रशासन सहायक/बरिष्ठ सहायक ४/५ १३ 
२९ स्था. प्रशासन/विविध सहायक/बरिष्ठ सहायक (कम््यटुि) ४/५ १ 
३० स्था. इन्त्रजमनयरिङ्ग/मसमभल अ.सब इन्त्रजमनयि/सब इन्त्रजमनयि ४/५ ९ 
३१ स्था. कृवष/कृवष प्रसाि नायब प्रा. सहायक/प्रा. सहायक ४/५ ९ 
३२ स्था. कृवष/पश ुन्त्चवकत्सा नायब प्रा. सहायक/प्रा. सहायक ४/५ ९ 
३३ स्था. स्िास्थय/ िेमडकल ल्याब टेक्नोलोजी ल्याब अमसस्टेरट ४ ९ 
३४ स्था. स्िास्थय/ हे.इरस्पेक्सेन स्िास्थय सहायक/अ.हे. ि. ४ १८ 
३५ स्था. स्िास्थय/ जनिल नमसयङ्ग/पन्त्ब्लक हे. नसय/कम्यमुनटी नसय नमसयङ्ग सहायक ४ १८ 

  जम्िा १५० 
 

    

 

 

जम्िा स्थायी दिबरदी १५० 

 
 

अस्थायी /किाि ४९ 

 
 

कूल दिबरदी १९९ 
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४.२ आमथयक क्षिता ि थप अनिुामनत आमथयक दावयत्ि 

४.२.१ नगिपामलकाको आमथयक क्षिता विश्लेषण 
नगिपामलकाले नयाुँ सङ्गठन संिचना ि दििरदी कायायरियनका लामग नेपाल सिकाि/प्रदेश सिकाििाट 
मनददयष्ट भई प्राप्त हनुे पारिश्मिक तथा सवुिधा सोही अनरुूप ि अरय कियचािीको पारिश्मिक तथा सवुिधाको 
लामग आफ्नै स्रोत उपयोग गनुय पने हरुछ। तसथय नगिपामलकाले प्रस्तावित दििरदीहरूको मनन्त्म्त आमथयक 
स्रोत ि दावयत्िलाई सिेत विचाि गिी कायायरियन गनुयपने हरुछ।नगिपामलकाको पाुँच आमथयक बषयको 
(आ.ब. २०७७/७८ देन्त्ि २०८०/८१ सम्िको यथाथय ि २०८१/८२ अनिुामनत) आय तथा व्ययको 
विििण तामलका १० िा प्रस्ततु गरिएको छ। 

तामलका १०: नगिपामलकाको ५ आमथयक बषयको आय तथा व्ययको विििण 

ि.सं. सूचक 
 २०७७/७८ 

यथाथय  
 २०७८/८९ 

यथाथय  
 २०७९/८० 

यथाथय  
 २०८०/८१ 

यथाथय  
 २०८१/८२ 

अनिुान   
१ िचय       

१.१ चाल ुिचय 366,670 401,972 434,389 452,331 513,703  

१.२ पुुँजीगत िचय 218,446 230,210 257,160 202,890 255,166  

१.३ वििीय व्यिस्था - - - -   

जम्िा िचय 585,116 632,182 691,549 655,221 768,869  

२ आय       

२.१ आरतरिक आय 4,577 7,632 8,645 7,979 7,692  

२.२ 
िाजस्ि तथा िोयल्टी 
बाुँडफाुँटबाट प्राप्त िकि 

103,451 155,610 130,350 137,028 192,993  

२.४ 

नेपाल सिकाि वििीय 
हस्तारतिण 

439,106 432,093 465,886 422,007 469,120  

वििीय सिानीकिण अनदुान 151,200 154,100 151,885 131,037 141,400  

सशतय अनदुान चालू 259,534 247,254 266,577 254,137 279,720  

शसतय अनदुान पुुँजीगत - 16,876 14,456 20,137 18,000  

सिपूिक अनदुान 28,372 7,200 14,293 9,782 15,000  

विशेष अनदुान - 6,663 18,675 6,914 15,000  

२.५ 

प्रदेश सिकाि वििीय 
हस्तारतिण 

41,450 47,586 69,904 63,744 70,500  

वििीय सिानीकिण अनदुान 10,158 13,499 16,141 15,195 14,985  

सशतय अनदुान चालू 17,320 20,480 17,839 13,297 9,355  

शसतय अनदुान पुुँजीगत - - - 4,500 8,160  

सिपूिक अनदुान 10,129 13,607 23,341 22,439 30,000  

विशेष अनदुान 3,843 - 12,583 8,313 8,000  

२.६ आरतरिक ऋण - - - - -  

२.७ अरय  - - - - -  

२.८ जनसहभामगता - - - - -  

२.९ 
अरति स्थानीय/न्त्जल्ला 
साझेदािी िकि 

- - - - -  
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ि.सं. सूचक 
 २०७७/७८ 

यथाथय  
 २०७८/८९ 

यथाथय  
 २०७९/८० 

यथाथय  
 २०८०/८१ 

यथाथय  
 २०८१/८२ 

अनिुान   
२.१ िौज्दात िकि# 48,947 53,493 64,232 69,238 28,564  

जम्िा आय 637,531 696,414 739,017 699,996 768,869  

बचत (+) रयून (-) 52,415 64,232 47,468 44,775 -  

कूल आयिा आरतरिक आय अनपुात % 0.72 1.10 1.17 1.14 1.00  

स्रोतः िािेछाप नगिपामलकािाट िाघ २०८१ िा प्राप्त विििण। 

नगिपामलकाको कूल आयिा आरतरिक आयको न्त्स्थमत अमत किजोि (औसत १ प्रमतशत) िहेको छ भन े
जनसहभामगता एिं अरति स्थानीय/न्त्जल्ला साझेदािी िाफय त कुनै पमन िकि प्राप्त गिेको देन्त्िदैन। साथै 
आरतरिक आयको िनृ्त्िदि पमन एकनास िहेको छैन। नगिपामलकाले िचय मनन्त्म्त िाजस्ि तथा िोयल्टी 
बाुँडफाुँटबाट प्राप्त िकि ि नेपाल सिकाि/प्रदेश सिकािको वििीय हस्तारतिणको िकििा भि पनुय पने 
न्त्स्थमत छ। यो अथयिा नगिपामलकाले आरतरिक आयको ददगो िृन्त्ि गनय सम्भाव्य स्रोतहरूको परिचालनिा 
जोड ददनपुने न्त्स्थमत छ।नगिपामलकाको िानि संशाधनको कूल िचय (कियचािी पारिश्मिक, भिाहरू, 
पोशाक िचय, कल्याण कोष िचय, अरय मनबमृत भिण कोषहरू) को अनपुात तामलका ११ िा प्रस्ततु गरिएको 
छ। 

तामलका ११: नगिपामलकाको ५ िचयको अनपुात विश्लेषण  
ि 
स  

विििण २०७७
/७८ 
यथाथय 

२०७८/८९ 
यथाथय 

२०७९/८० 
यथाथय 

२०८०/८१ 
यथाथय 

२०८१/८
२ अनिुान 

क. कूल िचयिा आरतरिक आयको 
अनपुात % 

0.78 1.21 1.25 1.22 1.00 

ि. कूल िचयिा चालू िचयको अनपुात % 62.67 63.58 62.81 69.03 66.81 

ग. बावषयक कियचािी तलब िचय किाि 
सिेत (रू हजाििा)- औसत 

86,140 

घ. कूल िचयिा तलब िचय अनपुात %, 
औसत   

 १३ प्रमतशत  

ङ चालू िचयिा तलब िचय अनपुात %, 
औसत 

 २० प्रमतशत  

नगिपामलकाको कूल िचयिा आरतरिक आयको अनपुात औसत १ प्रमतशत िहेको छ। त्यसैगिी कूल 
िचयिा चालू िचयको अनपुात (%) ५ बषयको औसत ६५ प्रमतशत िहेको छ भने कूल िचयिा तलब िचय  
(कियचािी पारिश्मिक, भिाहरू, पोशाक िचय लगायत) अनपुात (%) औसत १३ िहेको छ। चालू िचयिा 
तलब िचय (कियचािी पारिश्मिक, भिाहरू, पोशाक िचय लगायत) अनपुात (%) औसत २० प्रमतशत 
िहेको छ। उल्लेन्त्ित िकििा अरय िानि संशाधन विकास िचय जस्तै कियचािी कल्याण कोष, िृन्त्ि 
विकास तथा तामलि िचय लगायत सिाबेस गरिएको छैन। 
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४.२.२ नगिपामलकाको थप आमथयक दावयत्ि 
नगिपामलकाको प्रस्तावित सङ्गठन संिचना ि दिबन्त्रद अनसुाि जनशन्त्ि पमन थप हनु ेहुुँदा आमथयक दावयत्ि 
सिेत थप हनु जाने हरुछ। प्रस्ताि गरिएका सिै पदहरूको कायय विििण तयाि गिी प्रत्येक पदले सम्पादन 
गनुयपने काययलाइ नतीजासुँग आिद्व गिाउन िोन्त्जएकाले नगिपामलकाबाट प्रदान गरिने सेिा ि सम्पादन 
गरिने काययहरू नमतजािून्त्ि ि प्रभािकािी हनुे हदुा ििसः नगिपामलकाको आयको दायिा पमन बढ्दै जान े
हरुछ। नगिपामलकाको िौजदुा सङ्गठन संिचना अनसुाि सिै पद पूमतय भएको अिस्थालाइ दृन्त्ष्टगत गिी 
प्रस्ताि गरिए अनसुािका सिै पदहरू पूमतय भएको अिस्थािा थप हनु ेआमथयक दावयत्ि गणना तामलका १२ 
िा प्रस्ततु गरिएको छ।  

तामलका १२: प्रस्तावित सङ्गठन संिचना ि दििरदी व्यिस्था अनसुाि थप हनुे आमथयक दावयत्ि  
हाल कियचािीको तलि, 
प्रोत्साहन  भिा 
लगायतका सिै सवुिधािा 
हनुे कूल िचय स्थायी 
तफय को (िावषयक औसत)  

हालको अिस्थािा  
कियचािीको तलि भिा 
लगायतिा भैिहेको कूल 
िावषयक िचय किाि 
तफय को (िावषयक 
औसत)  

जम्िा कियचािीको 
तलि, प्रोत्साहन  भिा 
लगायतका सिै 
सवुिधािा हनुे कूल िचय  
(िावषयक औसत)  

नयाुँ सिचना ि दििरदी 
कियचािीको तलि, 
प्रोत्साहन  भिा 
लगायतका हनुे कूल 
िचय (िावषयक औसत)  

नयाुँ सिचना ि 
दििरदी अनसुाि थप 
हनुे आमथयक 
व्ययभाि(िावषयक 
औसत)  

िकि रु. 
क ि ग (क+ि) घ ङ (घ- ग) 

५ किोड २ लाि 
८७ हजाि 

३ किोड ५८ 
लाि  ५४ हजाि  

८ किोड ६१ 
लाि ४१ हजाि  

१२ किोड २६ 
लाि ८४ हजाि  

३ किोड ६५ 
लाि ४३ हजाि  

# आमथयक बषय २०८१/८२ को कायि शरुू तलबिान (स्केल) का आधाििा गणना गरिएको  
स्रोतः िािेछाप नगिपामलका, २०८१ 

िामथको तामलका अनसुाि प्रस्तावित दििरदी सिै पूमतय भएको अिस्थािा कूल तलि तथा मनिृमतभिणिा हनु े
कूल अनिुामनत िा िचय रु. १२ किोड २६ लाि ८४ हजाि हनुछे। हालको अिस्थािा कियचािीको 
तलि, प्रोत्साहन भिा लगायत सिै सवुिधािा हनुे कूल िावषयक िचय (किाि सिते) रु.८ किोड ६१ लि 
४१  हजाि िहेको छ। प्रस्तावित दििरदी अनसुाि रिि सिै पदहरूको पूमतय भएिा बावषयक रूपिा थप 
हनुे आमथयक दावयत्ि रू. ३ किोड ६५ लाि ४३ हजाि पगु्नछे।  

नगिपामलकाले प्रस्ताि गरिएका दििरदीहरू आफ्नो आरतरिक आमथयक स्रोतलाई िजितु िनाउदै ि अरय 
िचयिा मितव्ययी हदैु कायायरियन गनुयपने देन्त्िरछ।प्रस्तावित अनसुाि एकैपटक पदपूमतय नगिी नगिपामलकाको 
स्रोतको परिचालनिा भएको िृन्त्ि अनसुाि ििश पद पूमतय गदै जान उपयिु देन्त्िएको छ। पाुँच िषयको 
सियसीिा मभि िहेि कायायरियन गदाय नगिपामलकाको िचयिा सिेत एकै पटक आमथयक भाि नपने ि स्रोत 
ि कियचािीको व्यिस्थापनिा सिेत सहजता आउने देन्त्िरछ। नगिपामलकाको आम्दानी तथा िचयको 
क्षिताको विश्लेषण गदाय प्रस्तावित साङ्गठमनक संिचना ि दििरदी कायायरियन गनयका लामग पाुँच िषयको 
सियसीिा मनधायिण गिी प्रस्ताि गरिएको छ। 
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४.३ नयाुँ सङ्गठन संिचना अनसुािको विस्ततृ कायय विििण  

नगिपामलकिा कायि िहने प्रत्येक शािाहरूको कायय विििण मनम्न अनसुाि उल्लेि गरिएको छ भने प्रत्येक 
पदहरूका लामग प्रस्ताि गरिएका पदको कायय विििण अनसूुन्त्च ३ िा उल्लेि गरिएकोछ। 

४.३.१ सशुासन तथा संस्थागत विकास शािा 

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्नानसुाि हनुेछ : 

 प्रिूि प्रशासकीय अमधकृतबाट प्रत्यायोन्त्जत अमधकाि अनसुाि स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी 
नीमत, िापदण्ड, सेिा शतय, योजना, कायायरियन ि मनयिन सम्िरधी कायय, 

 नगिपामलकाको सङ्गठन संिचना तथा दििरदी मनधायिण, जनशन्त्ि व्यिस्थापन ि िनृ्त्ि विकास सम्िन्त्रध 
कायय, 

 स्िीकृत सङ्गठन स्िरूप तथा काययविििण लाग ुगिाउन ेसम्िरधी कायय, 
 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनिा सूचना तथा सञ्चाि प्रविमधको उपयोग, प्रिधयन ि मनयिन सम्िरधी 

कायय, 
 कियचािी व्यिस्थापनका विमभन्न पक्षहरू (कियचािीहरूको मनयनु्त्ि, ििुिा, सरुिा, अमनिायय अिकाश, 

स्िेन्त्च्छक अिकास सम्बरधी कायय), 
 िानि संसाधन विकासका लामग अल्पकालीन तथा दीघयकालीन योजना तजुयिा, 
 जनशन्त्िको क्षिता विकास ि अमधकति परिचालनका लामग स्थानीय तह, प्रदेश ि संघ तथा न्त्जल्ला 

सिरिय समिमतसुँगको सम्िरध ि सिरिय,  
 नगिपामलकाको अरय शािा तथा उपशािाहरूिा नीमतगत तथा काययिि सिरिय सम्िरधी कायय, 
 शािा िातहतका उपशािाबाट हनुे काययको अनगुिनका साथै सिरिय सम्िरधी कायय,  
 नगिपामलकाका कियचािीको कायय विभाजन तथा कायय विििण तोक्ने सम्िरधी कायय, 
 ऐन मनयिका साथै विमनयिािली, ददग्दशयन आददको मनिायण ि कायायरियन, 
 नगि प्रहिीको सञ्चालन ि व्यिस्थापन सम्िरधी कायय, 
 नगि सभा ि नगिपामलकाको बैठकको व्यिस्थापन ि िाइरयवुटङ,  
 शािा अरतगयतका उपशािाहरूको काययिा सिरिय, िेिदेि ि अनगुिन, 
 उपशािा अरतगयत सम्पादन हनुे काि काििाहीहरू सियिा हनुपुने व्यिस्था गने, कायय सम्पादन हनु 

नसकेिा सो को पूणय जिाफदेवहता िहन गने, 
 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने। 

४.३.१.१ सािारय प्रशासन तथा िानि संशाधन विकास उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 शािा प्रिूिबाट प्रत्यायोन्त्जत अमधकाि अनसुाि स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी व्यिस्था भएका 
नीमत, िापदण्ड, सेिा शतय, योजना, कायायरियन ि मनयिन सम्िरधी कायय, 

 नगिपामलकाको जनशन्त्ि योजना सम्िरधी कायय, 
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 कियचािी सम्बरधी नीमत, िापदण्ड, सेिा शतय, ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 संघ तथा प्रदेश तहिा संविधान तथा काननु बिोन्त्जिको सहभामगता तथा प्रमतमनमधत्ि,  
 जनशन्त्िको क्षिता विकास ि अमधकति परिचालनका लामग स्थानीय तह, प्रदेश ि संघ तथा न्त्जल्ला 

सिरिय समिमतसुँगको सम्िरध ि सिरियिा सहयोगीको भमूिका,  
 िडा तहसुँगको सम्पकय  ि सिरिय, 
 सिकािी एंि नीन्त्ज के्षिका मनकायहरूसुँग सिरिय ि सम्िरध विकास तथा विस्ताि सम्िरधी कायय, 
 कियचािीको सिग्र व्यिस्थापन तथा कियचािी सूचना प्रणाली व्यिस्थापन, 
 कियचािीहरूको बिुिा, सरुिा तथा काज िटाउने सम्िरधी कायय ि विदा स्िीकृत तथा अमभलेि 

सम्िरधी कायय, 
 नगिपामलकाका कियचािीको कायय विभाजन तथा कायय विििण तोक्ने सम्िरधी कायय, 
 कियचािी व्यिस्थापनका विमभन्न पक्षहरू (कियचािीहरूको मनयनु्त्ि, ििुिा, सरुिा, अमनिायय अिकाश, 

स्िेन्त्च्छक अिकास सम्बरधी कायय), 
 नगिपामलका कायायलयका साथै िडा कायायलय, सेिा केरर ि स्िास्थय संस्था सिेतका सम्पूणय 

कियचािीहरूको कायय सम्पादन िूल्याङ्कनको अमभलेन्त्िकिण सम्िरधी कायय, 
 कियचािीहरूको दण्ड तथा पिुस्काि सम्बरधी आबश्यक कायय, 
 काययपामलकाको मनणययहरूको विद्यमुतय िाध्यिबाट अमभलेिीकिण तथा प्रकाशन, 
 काययपामलकाका विमभन्न समिमत, उपसमिमत, काययदलको बैठक व्यिस्थापन, 
 पदामधकािी तथा कियचािीको न्त्जम्िा िहेको िन्त्जस्टि अमभलेि, प्रमतिेदन फाईल तथा अरय सम्पन्त्िको 

दरुुस्त ि सही व्यिस्थापन गने, गिाउने तथा कियचािीहरू सरुिा हदुा आफनो न्त्जम्िािा िहेको 
सािानहरूको बझु बझुािथ गने तथा गनय लगाउने, 

 मबमभन्न साियजमनक विदा, उत्सि, सिािोह, उदी आददको व्यिस्थापन ि मनिीक्षण सम्बरधी काययहरू 
तथा िान्त्ष्िय पिय, सभा, सिािोह, न्त्शष्टाचाि सम्बरधी व्यिस्था, 

 स्थानीय चाडपिय, उत्सि, जािा, उदी आददको व्यिस्थापन, 
 उपाधी तथा विभषुण ि पिुस्काि सम्िरधी मसफारिस, अमभलेि गने कायय, 
 सेिा ग्राहीहरूको गनुासो सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलकाको स्िामित्ििा िहेको न्त्जरसी उपशािासुँगको सिरियिा सम्पन्त्िको अद्यािमधक 

अमभलेिन, 
 नगिपामलकाका सिािी साधनको उन्त्चत िेिदेि ि व्यिस्थापन, 
 नगिपामलका मभिको साियजमनक तथा सिकािी सम्पन्त्ि, सािदुावयक सम्पन्त्ि, भिन, सडक, पसल, 

व्यिसाय, पूबायधाि, उद्योग, िानी तथा िनीज, िनको विििण सवहतको अद्यािमधक अमभलेि 
व्यिस्थापन नगिपामलकाको चल, अचल सम्पन्त्िको अमभलेि ि संिक्षण सम्बरधी कायय, 

 िरिद इकाईको सन्त्चिालय सम्िरधी कायय, 
 पदामधकािी तथा कियचािीको सम्पन्त्ि विििणको व्यिस्थापन, 
 सािारय प्रशासन तथा िानि संशाधन विकास उपशािा िातहत हनुे भनी तोकेका अरय काययहरू गने 

गिाउने। 
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४.३.१.२ रयाय, कानून तथा िानि अमधकाि प्रबियन उपशािा   

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 व्यन्त्ि ि सिदुायबीच िलेमिलाप ि िध्यस्थताको व्यिस्थापनिा सहयोग,  
 नीमत, काननुको प्रिाणीक प्रमतको संिक्षण, प्रकाशन ि अमभलेि, 
 िेलमिलाप ि िध्यस्थता, मनणयय तथा फैसला कायायरियन, 
 नीमत, कानून, िापदण्ड, मनणययहरू कायायरियनिा सहयोग, 
 नगिपामलकाले लाग ुगिेका िापदण्डको कायायरियन ि कसूि उपि छानविन ि अनसुरधान, 
 स्थानीय रयावयक समिमतले गिेका आदेश, फैसला कायायरियनिा सहयोग, 
 काययपामलका तथा सभािा पेश गनुयपने विमभन्न नीमत, मनयि तथा कानूनको िस्यौदािा संयोजन, 
 स्थानीय कानून तथा विद्यायन सम्बरधी आिश्यक काययहरू, 
 रयावयक समिमतको काययिा सहयोग सम्िरधी कायय ि रयावयक मनणयय तथा फैसला कायायरियनिा 

सहयोग, 
 नगिपामलका विरुि पिेका रिट, मनिदेन ि पनुिािेदन सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलकाको निनुा काननु, िापदण्ड/िाुँचा सम्बरधी विषयिा िाय सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलका पक्ष हनुे सन्त्रध, सम्झौता, किाि, सिझदािीपि सितेका विषयिा िाय उपलब्ध गिाउन े

सम्बरधी कायय, 
 िानि अमधकािको संिक्षण तथा प्रबियन सम्बरधी कायय, 
 साियजमनक गनुासो दताय, काििाही ि मनयिन गने कायय, 
 शािा अरतगयत सम्पादन हनु ेकाि काििाहीहरू सियिा हनु ुपने व्यिस्था गने, कायय सम्पादन हनु 

नसकेिा सो को पूणय जिाफदेवहता िहन गने, 
 यस शािाले गने भनी तोवकएका अरय कायय गने। 

४.३.१.३ सािान्त्जक सिुक्षा तथा पन्त्रजकिण उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 सािान्त्जक सिुक्षा सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड, मनयिन ि अध्ययन अनसुरधान सम्बरधी 
कायय गने ि सािान्त्जक सिुक्षा सम्बरधी काययिि कायायरियन सम्बरधी कायय, 

 स्थानीय सािान्त्जक सिुक्षा योजना ि व्यिस्थापन तथा आिश्यक तथयांक संकलन एिं व्यिस्थापन 
सम्बरधी कायय, 

 आधमुनक प्रविमध िाफय त व्यन्त्िगत घटना दताय (जरि, ितृ्य,ु वििाह, बसाईसिाई, सम्िरध विच्छेद 
सम्बरधी कायय, 

 सािान्त्जक सिुक्षासुँग सम्िन्त्रधत परिचय पि एिं भिा सवुिधा लगायतका विषय सम्बरधी कायय, 
 यस उपशािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने। 
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४.३.१.४ सम्पन्त्ि तथा न्त्जरसी ब्यबस्थापन उपशािा  

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
 प्रचमलत कानून बिोन्त्जि नगिपामलकाको चल अचल सम्पन्त्ि ि न्त्जरसीको अमभलेि िाख्न,े 
 िचय भई जाने ि िचय भई नजाने न्त्जरसी सािानको िन्त्जष्टिहरू िडा गने ि प्रििु प्रशासकीय अमधकृत 

िा शािा प्रििुबाट प्रिान्त्णत गिाई अमभलेि िाख्न,े 
 िरिद गिी िा िस्तगुत सहायता िा कुन ैपमन प्रकािबाट प्राप्त िालसािान प्राप्त भएको मिमतले तीन 

ददन मभि आम्दानी बाुँध्ने, 
 प्रत्येक शािा, उपशािा तथा इकाईयहरूलाई आिश्यक न्त्जरसी सािानको लगत संकलन गिी आगािी 

आमथयक िषयको बजेटिा सिािेश गनय पेश गने, 
 िरिद आदेश बिोन्त्जि सािान िरिद गने, दान्त्िला गने ि स्िीकृत आदेश बिोन्त्जि भण्डाि मनकासी 

गने, 
 नयाुँ आमथयक िषय सरुु भएको १५ ददन मभि अमधल्लो िषयको न्त्जम्िेिािी साने, न्त्जरसी िौज्दातको 

िावषयक विििण तयाि गने ि प्रिान्त्णत गिाउने, 
 न्त्जरसी सािानको मनिीक्षण गिाई न्त्जरसी शे्स्ता अद्यािमधक गने ि लेिापिीक्षण गिाउने, 
 प्रत्येक शािा, उपशािा, िडा समिमतको कायायलय तथा इकाईबाट स्िीकृत िाग फािाि अनसुाि िाग 

भई आएको न्त्जरसी सािान िौज्दातिा भए उपलब्ध गिाउने, िौज्दात नभए आिश्यक प्रविया पूिय्ाई 
बजािबाट िरिद गिी उपलब्ध गिाउने, ि शािागत अमभलेि दरुुस्त िाख्न,े 

 न्त्जरसी सािानको संिक्षण एिं उन्त्चत िियतसंभाि, मललाि वििी ि मिनाहाको व्यिस्था गने गिाउने, 
 कायायलय सािान ि मनिायण सािाग्री िरिदसम्बरधी काििाहीका लागी शािा प्रििु िाफय त प्रििु 

प्रशासकीय अमधकृत सिक्ष पेश गने ि मनणयय भए बिोन्त्जि िरिद गने, दान्त्िला गने ि वितिण गने, 
 नगिपामलकाको नीमत तथा काययिि, िावषयक योजना बजेट, आिमधक योजना तथा विषयगत गरुुयोजना, 

िध्यकालीन िचय संिचना लगायत िलेुटीन िा अरय प्रकाशनहरू छपाईको व्यबस्था मिलाउने, 
 संचामलत आयोजनाको लागी आिश्यक पने मनिायण सािाग्री िरिद गनय आिश्यक व्यिस्था मिलाउन,े 

सिुन्त्क्षत भण्डाि गने तथा आिश्यकता ि मनणयय अनसुाि उपलब्ध गिाउने, 
 नगि काययपामलका कायायलयलाई आिश्यक पने छपाई सम्बरधी काययको व्यिस्था मिलाउने, 
 सिािी साधन तथा िुिानी साधनहरूको ब्लू बकु िाख्न ेि नविकिण गने तथा लगिकु िाख्न,े 
 दैमनक िचय हनुे सािानको िाग फािाि अनसुाि िचयको अमभलेि िाख्न,े 
 कायायलयलाई आिश्यक पने घिजग्गा आदद िरिद िा भाडािा मलनपुने भएिा आिश्यक प्रविया 

मिलाउने, 
 िान्त्ष्िय चाडपिय तथा सभा सिािोह ि काययििहरूिा आिश्यक सािाग्रीको व्यिस्था मिलाउने, 
 कायायलयिा वफताय नआउन ेगिी मनकासा भएको सािानको हस्तारतिण सम्बरधी कायय गने, 
 न्त्जरसी सािान ििीद भई विल भिुानी गनय आिश्यक कागजपि सिेत संलग्न गिी आमथयक प्रशासन 

शािािा पठाउन,े 
 कायायलयको न्त्जरसी सािानहरू जस्तै सिािी साधन, ट्याक्टि, कम््यटुि, फोटोकपी, फमनयचि 

लगायतको िियत गनुयपने अिस्थािा शािा, उपशािासुँग, सिरिय कायि गिी प्रमतिेदन तयाि गने 
आदेशअनसुाि िियत गने गिाउने व्यिस्था मिलाउने, 



  

                                   
. 49 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

 नगि प्रहिी इकाईय िाफय त जफत गरिएका सािानको प्रविया अनसुाि मललाि मबिी तफय  काििाही 
चलाउने, 

 सम्पन्त्ि तथा न्त्जरसी ब्यबस्थापन उपशािा िातहत गने भनी तोवकएका अरय काययहरू गने। 

४.३.१.५ सूचना, प्रमबमध तथा तथयाकं ब्यबस्थापन उपशािा  

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
 आधािभतू तथयांक संकलन ि व्यबस्थापन: जनसान्त्ङ्खख्यक, प्राकृमतक, आमथयक, सािान्त्जक, सांस्कृमतक, 

भौमतक पूबायधाि, िोजगािीको अिस्था, कूल ग्राहस्थय उत्पादन, प्रमतव्यन्त्ि आय, िानि विकास 
सूचकाङ्क, िाजश्ि तथा आयव्यय सितेको तथयाङ्क सङ्कलन ि प्रशोधन गिी सूचना प्रणालीिा आििता 
ि प्रोफाइलका मनन्त्म्त आबश्यक स्थानीय तथयांक/सूचना तथा स्रोत नक्साको अद्यािमधक एिं अमभलेि 
सम्िरधी कायय, 

 नगिपामलकािा मडन्त्जटल गभनेरस स्थापनाका लामग नगिपामलका के्षििा इरटिनेट सेिा, टेमलसेरटि, 
केबलु तथा तािविहीन टेमलमभजन प्रसािणको अनिुमत, निीकिण ि मनयिन सम्िरधी कायय, 

 एक सय िाट सम्िको एफ. एि. िेमडयो सञ्चालन अनिुमत, निीकिण ि  मनयिन सम्बरधी व्यिस्था 
 सूचना तथा सञ्चाि प्रविमधिा सियसाधािण जनताको सहज ि सिल पहुुँच तथा सूचना प्रविमधको विकास 

ि विस्ताि सम्बरधी कायय,  
 आफ्नो के्षिमभि इरटिनेट सेिा, टेमलसेरटि, केबलु तथा तािविहीन टेमलमभजन प्रसािणको अनिुमत, 

निीकिण ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 सूचना तथा अमभलेि केररको स्थापना तथा सञ्चालन सम्िरधी कायय, 
 प्रदेश तथा संघसुँग तथयांक एिं सूचना आदानप्रदान ि सिरिय तथा संकलन गने गिाउने, 
 सम्भाव्य प्राकृमतक स्रोत तथा साधनको अमभलेि प्रोफाईल तयाि गने, ि सम्भब भएसम्िको विपदको 

पूिय-सूचना प्रणालीको ब्यबस्थापन ि सञ्चालन, 
 आधमुनक प्रविमधिाफय त व्यन्त्िगत घटना दताय (जरि, ितृ्य,ु वििाह, बसाईसिाई, सम्िरध विच्छेद ि 

धियपिु धियपिुी), अमभलेि व्यिस्थापन तथा प्रमतिेदन सम्िरधी कायय, 
 सूचनासंग सम्िन्त्रधत नगिपामलकाका गमतविमधहरू िेिसाइटिा िाख्न ेि िेिसाइट आिश्यकता अनसुाि 

अपडेट गने सम्बरधी कायिाय सहयोग, 
 सूचना तथा अमभलेि केररको स्थापना तथा सञ्चालन सम्बरधी कायय,  
 नगिपामलकािा िहेका कम््यटुि, फोटो कवप िसेीन लगायत उपकिणहरूको िेिदेि ि िियत संभाि, 
 तथयाङक संकलन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायायरियन ि 

मनयिन सम्िरधी कायय, 
 िोजगाि सूचना केररको व्यिस्थापन तथा सञ्चालन,   
 यस उपशािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने। 

४.३.१.६ दताय चलानी तथा नागरिक सहायता  

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
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 नगिपामलकािा प्राप्त भएका न्त्चट्ठीपिहरू ि कायायलयिाट न्त्चट्ठी पिहरू अरयि पठाउन ेन्त्चट्ठीपिहरूको 
विििण सवहतको छुट्टाछुटै्ट अमभलेि िाख्न,े  

 प्राप्त भएका न्त्चट्ठीपिहरूको प्रकाि, प्राथमिकता ि आिश्यकताका आधाििा िमगयकिण गिी सम्िन्त्रधत 
शािा, उपशािा िा पिव्यहोिािा उल्लेि कियचािी न्त्चट्ठीपिहरू हस्तारतिण गने, 

 नगिपामलकािा चलानी भएका न्त्चट्ठीपिहरू प्रकाि, प्राथमिकता ि आिश्यकताका आधाििा मसघ्र पिको 
व्यहोिा िा आििणिा उल्लेि व्यन्त्ि/संस्था/कायायलय िा सोको ठेगानािा पयुायउन े व्यिस्था गने 
कायय, 

 नगिपामलकािाट चलानी भएका न्त्चट्ठीपिहरू पिको व्यहोिा िा आििणिा उल्लेि 
व्यन्त्ि/संस्था/कायायलयले पि बझेुको भपाई समुनन्त्श्चत गने कायय, 

 नगिपामलकाले आरतरिक िा अरय कायायलयहरूसुँग गने सञ्चािको काययलाई सचुनाको प्रकाि, 
प्राथमिकता ि आिश्यकताको आधाििा उपयिु सञ्चािको िाध्यि टेमलफोन, न्त्चट्ठीपिहरू िा अरयको 
उपयोग गिी जानकािी आदानप्रदानको कायय,  

 दताय ि चलानी भएका न्त्चट्ठीपिहरू िोजेको िा आिश्यक पिेको बेला सिल, मितव्ययी, सिुक्षीत 
भिपदो, मछटोछरितो ि गणुस्तिीयरूपिा त्यसको विििण मलन/ददन सक्ने व्यिस्था मिलाउने, 

 नगिपामलकािा उपन्त्स्थत सेिाग्राही ि आगरतकुहरूले सोधपछु गिेको विषय तथा सेिा प्राप्त गने पिमत 
ि प्रविया, सम्िन्त्रधत शािा, न्त्जम्ििेाि कियचािीका लगायतका विषयिा जानकािी प्रदान गने, 

 अरय कायायलयहरू/व्यन्त्ििाट टेमलफोन लगायत सञ्चािको िाध्यि उपयोग गिी िाग गिेको िा 
सोधपछु गिेको विषय तथा सेिा प्राप्त गने पिमत ि प्रविया, सम्िन्त्रधत शािा, न्त्जम्ििेाि कियचािीका 
लगायतका विषयिा आिश्यक जानकािी प्रदान गने कायय, 

 दताय चलानी इकाई िातहत गने भनी तोवकएका अरय काययगने। 

४.३.१.७ नगि प्रहिी 

नगि प्रहिीले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 कायायलयको सिुक्षा सम्बरधी कायय,  
 फूटपाथ ब्यिस्थापन, छाडा पश ुचौपायको ब्यिस्थापन तथा बजाि ब्यिस्थापन गने सम्बरधी कायय,  
 नगिपामलकाले जािी गिेको म्याद तािलेी गने साथै फैसला कायायरियनिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलकाका नीमत, कानून, िापदण्ड, मनणययहरू कायायरियनिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 नगिक्षेिको सियजमनक सम्पन्त्िको संिक्षण सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलकािा हनुे सभा सिािोह, पिम्पिा तथा जािा चाडपियको व्यिस्थापनिा सहयोग सम्बरधी 

कायय,  
 नगि बस्ती सिसफाई सम्बरधी िापदण्डको कायायरियन ि कसूि उपि छानविन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय रयावयक समिमतले गिेका आदेश, फैसला कायायरियनिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 कायायलय परिसि, सम्पदा, साियजमनक, ऐलानी, पमतय जग्गा, साियजमनक भिन ि पूिायधािको संिक्षण ि 

सिुक्षा, 
 विपद् व्यिस्थापन काययिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 सडक िापदण्ड विपरितको अमतििण मनयरिण ि फूटपाथ व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
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 स्थानीय बजाि तथा पावकय ङ-स्थलको व्यिस्थापनिा सहयोग गने गिाउने कायय, 
 विना ईजाजत मनिायण भएका भौमतक संिचनाहरूको स्थलगत अध्ययन गिी कायायलयिा प्रमतिेदन पेश 

गने कायय, 
 साियजमनक स्थलिा जथाभािी फोहोििैला फाल्ने काययिा मनयरिण गने तथा सम्झाई िझुाई गने कायय, 
 व्यिसायीहरूले नगिपामलकािा व्यिसाय दताय गिे नगिेको अनगुिन गने कायय, 
 नगिपामलकाको ईजाजत पि अनसुाि सम्िन्त्रधत व्यापािीले व्यिसाय सञ्चालन गिे नगिेको मनयमित 

अनगुिन गने ि सो को जानकािी सम्बन्त्रधत शािालाई गिाउने कायय, 
 अव्यिन्त्स्थत पावकय ङलाइ व्यिन्त्स्थत पानय न्त्जल्ला िाफीक प्रहिीसुँग सिरिय गने कायय, 
 कानूनले मनषधे गिेका िाद्य पदाथय िचेवििन िरद गनय लगाउने कायय, 
 नगिके्षिमभि िहेको ििेािीसे तथा ितृक अिस्थािा िहेका जनाििहरू पाईएिा हटाउने व्यिस्था 

मिलाउने कायय, 
 िडा कायायलयहरूको शान्त्रत सिुक्षाको न्त्स्थमतका सम्िरधिा आिश्यकताका अनसुाि अनगुिन गिी 

शािाप्रििु सिक्ष प्रमतिदेन पेश गने, 
 नगि प्रहिी गने भनी तोवकएका अरय काययहरूगने। 

४.३.२ योजना, अनगुिन तथा िूल्याकंन शािा  

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुेछन:् 

 प्रिूि प्रशासकीय अमधकृतबाट प्रत्यायोन्त्जत अमधकाि अनसुाि स्थानीय विकास नीमत, अल्पकालीन, 
िध्यकालीन तथा दीघयकालीन विकास योजना तजुयिा अनगुिन तथा िूल्यांकनिा सम्बरधी कायय, 

 बावषयक विकास काययिि तजुयिा तथा कायायरियन, ि सो सम्बरधी प्रवियागत कायय, 
 विकास मनिायण प्रवियािा स्थानीय जनसहभामगता अमभबनृ्त्िका काययिि तजुयिा ि कायायरियन, 
 विकास आयोजनाको अनगुिन, आिमधक प्रगमत तथा प्रमतफलको सिीक्षा, 
 विकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्यांकनको आधाि तथा प्रविया मनधायिण, 
 आयोजनाको प्रगमत प्रमतिेदन तयाि गिी िामसक रूपिा साियजमनक गने साथै तत–्तत ् मनकायिा 

पठाउने सम्िरधी कायय,  
 विकास मनिायण प्रकृयािा स्थानीय जनसहभामगता अमभबनृ्त्िका काययिि तजुयिा ि कायायरियन सम्बरधी 

कायय, 
 योजना कायायरियनिा संघीय ि प्रादेन्त्शक आयोजना, परियोजना कायायरियनिा सिरिय, सहजीकिण 

ि सहयोग, 
 नगिपामलकाको आिमधक तथा िावषयक काययिि ि बजेट तयािी सम्बरधी कायय, 
 विकास आयोजनाको अनगुिन, प्रगमत प्रमतिदेन ि तथा प्रमतफलको सिीक्षा सम्बरधी, 
 विकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्यांकनको आधाि तथा प्रविया मनधायिण सम्बरधी कायय, 
 आयोजनाको अध्ययन, अनसुरधान तथा प्रभाि िूल्याङ्कन सम्बरधी कायय, 
 विकास आयोजनाको अनगुिन, प्रगमत सिीक्षा ि िूल्यांकन सम्बरधी कायय, 
 आयोजनाको अध्ययन, अनसुरधान तथा प्रभाि िूल्याङ्कन सम्बरधी कायय, 
 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरूगने गिाउने। 
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४.३.३ भौमतक पूिायधाि तथा शहिी विकास शािा   

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुेछन:् 

 शहिी विकास सम्िरधी ददघयकामलन, आबमधक, िावषयक तथा िणनीमतक योजनाहरू तजुयिा गने काययिा 
सहयोग तथा कायायरियनको व्यिस्था सम्बरधी कायय, 

 शहिी सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड तयािीका साथै स्थानीय 
सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा ि तटबरधन मनिायण, स्तिोन्नमत, ि िियत सम्भाि सम्बरधी 
कायय, 

 यातायात, आिास, िानेपानी तथा बजाि तथा िल व्यिस्थापन, नदी मनयरिण, विद्यतुीकिण सम्बरधी 
कायय, 

 कानून तथा स्िीकृत नीमत अनसुाि आयोजनाहरूको पूियसंभाव्यता ि संभाव्यता अध्ययन सिेक्षण, 
 िान्त्ष्िय शहिी विकास नीमत, भ–ूउपयोग नक्सा, भउूपयोग योजना, भौमतक विकास योजना, नगि 

यातायात गरुुयोजना तजुयिा ि कायायरियन,  
 नगिपामलकािा व्यिन्त्स्थत बसोिासको लामग योजना तयाि गने तथा सो को कायायरियन सम्बरधी 

कायय, 
 एकीकृत शहिी विकास सम्बरधी प्रचमलत कानून तथा नीमत अनरुूप िापदण्ड तयाि, 
 जग्गा विकास तथा भिन मनिायण सम्बरधी िापदण्ड ि जग्गा विकास योजना तयाि गिी कायायरियन, 
 भिन नक्सापास सम्बरधी कानूनी ि नीमतगत व्यिस्था तथा भिन सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, 

योजना तजुयिा,  
 नगिपामलकाको लामग योजना तजुयिा गदाय सरतमुलत विकासको लामग अनसुाि भ-ूउपयोग, भ-ूएवककिण 

ि मनदेन्त्शत जग्गा विकास जस्ता योजनाहरू सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 निीकिणीय तथा िैकन्त्ल्पक ऊजाय सम्िरधी सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायायरियन ि 

मनयिन, 
 शहिी योजना तजुयिा ि कायायरियनका लामग अरय सिकािी तथा गैि सिकािी एिं मनजी के्षिका 

सम्बि मनकायहरूसुँग सिरिय ि सहयोग सम्बरध विकास ि विस्ताि,  
 नगिपामलका के्षिको भौमतक पूिायधाि, िठिन्त्रदि, सडक नाला, िल, पाकय , चौताि, विद्यालय, 

िलु्लास्थान, पलुपलेुसा, भौमतक विकासको वितिण स्पष्ट देन्त्िने गिी भौमतक नक्सा तयाि गने, 
 व्यिन्त्स्थत नगि मनिायणको लामग नगििा हनुे मनजी मनिायण काययहरूको िापदण्ड मनिायण गने तथा 

सोको पालना गने व्यिस्था मिलाउने सम्बरधी कायय, 
 स्िीकृत िापदण्ड अनसुाि मनिायण कायय भए नभएको मनिीक्षण गिी मनिायण काययको मनिीक्षण तथा 

काििाहीको व्यिस्था सम्बरधी कायय, 
 शहिी विकास, आिास ि सुि्न्त्क्षत मनिायण तथा पूिायधाि विकाससम्बरधी काययहरूिा आिश्यक प्राविमधक 

िाय पिािशय, सल्लाह ि सहयोग  
 साना जलविद्यतु आयोजना, निीकिणीय उजाय तथा िैकन्त्ल्पक ऊजाय सम्िरधी सम्बरधी नीमत, कानून, 

िापदण्ड, योजना तजुयिा सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय विद्यतु वितिण प्रणाली ि सेिाको व्यिस्थापन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
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 मसुँचाई सम्बरधी गरुुयोजनाको तजुयिा तथा कायायरियन सम्बरधी कायय तथा तटबरध, नदी मनयरिण 
तथा नदी व्यिस्थापन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 

 िानेपानी िहुानको संिक्षण तथा स्िच्छ िानेपानी आपूमतय सम्बरधी कायय, 
 साियजमनक-मनजी साझेदािी सम्िरधी स्थानीय नीमत, योजना मनिायण तथा स्थानीय साियजमनक-मनजी 

साझेदािीका आयोजना छनौट तथा कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 शहिीकिण, बस्ती विकास सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड तथा सो सम्िरधी योजना तजुयिा, आयोजना 

पवहचान, अध्ययन, कायायरियन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 व्यिन्त्स्थत बस्ती विकासका काययििको तजुयिा ि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 भमूिको िगीकिण अनसुािको लगत ि जग्गाको वकिाकाट ि भिूी लगत (नक्सा, से्रस्ता) तथा 

घिजग्गा धनी दताय प्रिाणपजुाय वितिण तथा लगत व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 योजनाबि ि व्यबन्त्स्थत िस्ती विकासका काययििको तजुयिा कायायरियन तथा आधािभतू आिासका 

योजना तजुयिा ि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 एकीकृत बस्ती विकासका लामग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा विकास ि व्यबस्थापन सम्बरधी 

कायय, 
 िान्त्ष्िय भिन संवहता तथा िापदण्ड बिोन्त्जि भिन मनिायण अनिुमत ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 सिकािी भिन, विद्यालय, सािदुावयक भिन, सभागहृ तथा अरय साियजमनक भिन तथा संिचना मनिायण 

ि िियत संभाि सम्बरधी कायय, 
 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने। 

४.३.३.१ पूिायधाि विकास उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुेछन:् 
 शहिी सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड तयािी काययिा सहयोग 

तथा स्थानीय सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा ि तटबरधन स्तिोन्नमत, िियत, सम्भाि सम्बरधी 
कायय, 

 िाताििणिैिी, जलिाय ु परिितयन अनकूुलन, अपाङ्गता ि लैन्त्ङ्गगिैिी यातायात प्रणालीको प्रबियन 
सम्बरधी कायय, 

 शहिी सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड तयािी काययिा सहयोग 
तथा स्थानीय सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा ि तटबरधन स्तिोन्नमत, िियत, सम्भाि सम्बरधी 
कायय, 

 साना जलविद्यतु आयोजना, निीकिणीय उजाय तथा िैकन्त्ल्पक ऊजाय सम्िरधी सम्बरधी नीमत, कानून, 
िापदण्ड, योजना तजुयिा सम्बरधी कायय, 

 स्थानीय विद्यतु वितिण प्रणाली ि सेिाको व्यिस्थापन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 मसुँचाई सम्बरधी गरुुयोजनाको तजुयिा तथा कायायरियन सम्बरधी कायय तथा तटबरध, नदी मनयरिण 

तथा नदी व्यिस्थापन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 पानी िहुानको संिक्षण तथा स्िच्छ िानेपानी आपूमतय सम्बरधी कायय, 
 साियजमनक-मनजी साझेदािी सम्िरधी स्थानीय नीमत, योजना मनिायण तथा स्थानीय साियजमनक-मनजी 

साझेदािीका आयोजना छनौट तथा कायायरियन सम्बरधी कायय, 
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 नगिपामलकाको िानेपानी तथा सिसफाई सम्बरधी योजनाको सञ्चालन, संिक्षण, सम्बियन तथा िियत 
संभाि लगायतका काययहरू गनुय । 

 िानेपानीका योजना काययििको विमभन्न संस्थाहरूसुँगको सिरियिा त्यसको प्रभािकािी व्यिस्थापन 
तथा सञ्चालन गनुय । 

 नगि क्षेिको विद्यतु, नविकिणीय उजाय प्रबियन ि सम्िि काययहरूको सञ्चालन व्यिस्थापनका काययहरू 
गनुय । 

 पूिायधाि मनिायण उपशािा िातहत गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.३.२ भमूि ब्यबस्थापन तथा भिन इजाजत उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुेछन:् 
 शहिीकिण, बस्ती विकास सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड तथा सो सम्िरधी योजना तजुयिा, आयोजना 

पवहचान, अध्ययन, काययििको तजुयिा, कायायरियन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 भ-ूउपयोग नीमत अनसुाि भमूिको िगीकिण अनसुािको लगत ि जग्गाको वकिाकाट ि भिूी लगत 

(नक्सा, से्रस्ता) तथा घिजग्गा धनी दताय प्रिाणपजुाय वितिण तथा लगत व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 योजनाबि ि व्यबन्त्स्थत िस्ती विकासका काययििको तजुयिा कायायरियन तथा आधािभतू आिासका 

योजना तजुयिा ि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 एकीकृत बस्ती विकासका लामग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा विकास ि व्यबस्थापन सम्बरधी 

कायय, 
 िान्त्ष्िय भिन संवहता तथा िापदण्ड बिोन्त्जि भिन मनिायण अनिुमत ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 सिकािी भिन, विद्यालय, सािदुावयक भिन, सभागहृ तथा अरय साियजमनक भिन तथा संिचना मनिायण 

ि िियत संभाि सम्बरधी कायय, 
 भिन सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्डको तजुयिा काययिा सहयोग गने सम्बरधी कायय तथा भिन 

सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, कायायरियन ि मनयिन, 
 मनिायण िापदण्डको आधाििा मनिायण ईजाजत प्रदान भिन मनिायणको नक्सा स्िीकृमत, संशोधन, मनयिन 

सम्बरधी कायय, 
 नक्सा पासको िापदण्ड तथा ईजाजत प्रकृया तथा फािािहरूिा सियसापेक्ष रूपिा परििाजयन सम्बरधी 

कायय, 
 पिुातत्ि, प्राचीन स्िािक िसुँग्ररहालय संिक्षण, सम्बियन ि पनुःमनिायण काययिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 घि नक्सा पासका लामग मनबेदन दताय, घि नक्सा चेक जाुँच, समधयािका नाििा सूचना जािी, घि 

नक्सा स्थलगत सजयिीन सम्बरधी कायय, 
 अस्थायी नक्सा पास ईजाजत जािी, स्थायी ईजाजतको लामग मनबेदन दताय, स्थायी ईजाजतको लामग 

स्थलगत चेक जाुँच, घि सम्पन्नको लामग स्थलगत मनिीक्षण ि स्थायी ईजाजत प्रिाणपि जािी सम्बरधी 
कायय, 

 मनिायण व्यिसायीहरूसंग सिय सियिा सिरियतात्िक कायय, 
 घि नक्सा वििाद उजिुी दताय, अमनयमित मनिायण कायय अनगुिन तथा काििाही सम्बरधी कायय, 
 उजिुी उपि छलफल पिाचाि स्थलगत नाप नक्सा चेक जाुँच तथा वििाद् मिलान, 
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 भबन मडजाइन तथा नक्सा बनाउने काययका लामग घिधनी अमभििुीकिण तामलि सञ्चालन, सिुन्त्क्षत 
मनिायण प्रकृयाका लामग सिदुाय स्तििा अमभििुीकिण तामलि सञ्चालन, 

 भिन संवहता कायायरियन दि Compliance Cheek सम्बरधी कायय, 
 अमनयमित संिचना भत्काउन वट्पणी उठाउने, आदेश भएिा भत्काउन जाने, 
 भसंूिचना प्रणाली आधारित भिन मनिायण सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलकािा अव्यिन्त्स्थत बसोबास व्यिस्थापन काययििको तजुयिा ि कायायरियन,  
 विधतुीय घि नक्सापास प्रणाली (E-Buliding Permit System) को लामग तयािी गने, 
 घि नक्सा मिमसलहरू सिुन्त्क्षत िाख्न ेि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय तथा घि नक्साको प्रमतमलपी सम्बरधी 

कायय, 
 नगिपामलकाको सडकहरूको बमगयकिण ि नािाकिण गनय आिश्यक सहयोग पिु ् याउने ि िेकडय 

व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 जग्गाको वकिाकाट ि नक्सा से्रस्ता मनिायण ि संिक्षण सम्बरधी कायय, 
 सिकािी प्रयोजनका लामग जग्गा प्रान्त्प्त, िआुब्जा मनधायिण तथा वितिण सम्बरधी कायय, 
 भमूि ब्यबस्थापन तथा भिन इजाजत उपशािा िातहत गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने। 

४.३.४ आमथयक विकास शािा 

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
 आमथयक विकाससुँग सम्बन्त्रधत नीमत, कानून, काययविमध, मनदेन्त्शका िापदण्ड, योजना तजुयिा तयािी 

सम्बरधी कायय,  
 कृवष तथा पश ुसूचना, कृवष बजाि तथा हाटबजाि व्यिस्थापन, कृवष प्रविमध प्रसाि, प्राविमधक टेिा, 

औषधी तथा सािाग्री आपूमतय सम्बरधी कायय,   
 िस्तकुो प्रबियन, विकास तथा बजािीकिण, कृवषसम्िरधी िीिा ि कजाय सहजीकिण सम्बरधी कायय, 
 पशनुश्ल सधुाि पिमत विकास ि व्यबस्थापन सम्बरधी कायय, 
 पशपुरछी तथा कृवषजरय प्राकृमतक प्रकोप तथा िहािािी िोगको मनयरिण तथा पशपुरछी न्त्चवकत्सा 

सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय,   
 सहकािी िचत तथा ऋण परिचालन सम्बरधी स्थानीय िापदण्ड मनधायिण ि मनयिन सम्बरधी कायय,  
 िाद्य सिुक्षा, गणुस्ति मनयरिण तथा उपभोिा वहत संिक्षण सम्बरधी विषयिा सम्बन्त्रधत मनकायसंग 

सिरिय ि कािबाही चलाउने सम्बरधी, 
 िाद्य सिुक्षा, गणुस्ति मनयरिण तथा उपभोिा वहत संिक्षण सम्बरधी विषयिा सम्बन्त्रधत मनकायसंग 

सिरिय गिी प्रािन्त्म्भक काययिाही चलाउने,  
 आमथयक विकास समिमतको सन्त्चिालय सम्बरधी कायय,  
 सकुुम्बासी बेिोजगािको पवहचान ि अमभलेि व्यिस्थापन तथा जीविकोपाजयन व्यिस्थापन सम्बरधी 

कायय,   
 बेिोजगाि विििण तयािी, िोजगाि प्रिधयन काययिि व्यिस्थापन ि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 कृवष, पश ुविकास, सहकािी, पययटन, घिेल ुतथा साना उद्योग, िानी, पययटन ि सुँस्कृमतसुँग सम्बन्त्रधत 

आयोजना तथा काययिि कायायरियन, सपुिीिेक्षण ि गणुस्ति मनयिन सम्बरधी कायय,   
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 संघीय सिकाि, प्रदेश सिकाि ि नगि काययपामलकाबाट संचामलत िोजगाि÷स्ििोजगाि काययििको 
संयोजन ि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 

 सहकािी सम्बरधी विषयगत, िान्त्ष्िय, प्रादेन्त्शक ि स्थानीय संघ संस्थासुँग सिरिय ि सहकायय सम्बरधी 
कायय, 

 कृवष, पशपुरछी, उद्योग तथा सहकािी सम्बरधी स्थानीय तथयाङ्क व्यिस्थापन ि अध्ययन अनसुरधान 
सम्बरधी कायय,   

 स्थानीय सहकािी के्षिको प्रबियन, विकास ि परिचालन तथा क्षिता अमभिृन्त्ि सम्बरधी कायय, 
 आमथयक पूिायधाि विकाससुँग सम्बन्त्रधत ऐन कानूनका सम्बरधिा जानकािी तथा सून्त्चत गने सम्बरधी 

कायय, 
 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको दताय, निीकिण, िािेजी ि मनयिन सम्बरधी कायय,   
 भाषा, संस्कृमत ि लमलतकलाको संिक्षण ि विकास सम्बरधी स्थानीयस्तिको नीमत, कानून, िापदण्ड, 

सम्बरधी कायय,   
 पिम्पिागत रूपिा चमल आएका जािा तथा पियको सञ्चालन ि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय,   
 स्थानीय िहत्त्िका धामियक तथा सांस्कृमतक सम्पदाको व्यबस्थापन सम्बरधी कायय,   
 पययटकीय िहत्त्िका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रबियन सम्बरधी कायय,   
 भाषा, संस्कृमत, जािा, पिय ि लमलतकलाको संिक्षण, प्रबियन ि विकास सम्बरधी कायय,  
 उपभोिा अमधकाि तथा वहत सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड तयाि गनय सहयोग गने ि कायायरियन 

ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय व्यापाि, िान्त्णज्य, िस्तकुो िाग, आपूमतय व्यबस्थापन सम्बरधी अनगुिन तथा मनयिन सम्बरधी 

कायय, 
 बजाि तथा हाट बजाि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय िस्त ुतथा सेिाको गणुस्ति पिीक्षण, उपभोिा सचेतना सम्बरधी कायय, 
 िाद्य पदाथयको गणुस्ति िानपेानीको गणुस्ति मनयरिण कायय सञ्चालन गने, 
 स्थानीय बौन्त्िक सम्पन्त्िको संिक्षण, प्रबियन ि अमभलेिाङ्कन तथा उपभोिा सचेतना,  
 उपप्रििुको संयोजकत्ििा गदठत उपभोिा वहत संिक्षण समिमतको सन्त्चिालयको सम्बरधी कायय, ि 

उपभोिा अमधकाि तथा वहत सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, कायायरियन ि मनयिन, 
 स्थानीय िस्त ुि सेिा व्यापािीक सािानको िूल्य तथा गणुस्तिको अनगुिन ि मनयिन, 
 स्थानीय व्यापाि, िस्तकुो िाग, आपूमतय व्यबस्थापन तथा अनगुिन ि ठूला बजाि तथा ससाना हाट 

बजाि व्यिस्थापन, बजाि अनगुिन, गणुस्ति, नापतौल, िाद्य सिुक्षा ि उपभोिा वहत संिक्षण सम्िरधी 
कायय, 

 स्थानीय िस्तहुरूको उत्पादन, आपूमतय तथा मनकासी प्रके्षपण, िूल्य मनधायिण िस्त ुि सेिा व्यापािको 
िूल्य तथा गणुस्तिको अनगुिन सम्िरधी कायय, 

 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने । 

४.३.४.१ कृवष विकास उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
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 कृवष प्रसाि, कृवष प्रबियन, कृवष उत्पादन तथा व्यिस्थापन सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड 
तथा योजना तजुयिा काययिा सहयोग सम्बरधी कायय, 

 कृवष बजाि सूचना, कृवष बजाि तथा हाटबजािको पूिायधाि मनिायण, साना मसुँचाई मनिायण, तामलि, 
प्रविमध प्रसाि, प्राविमधक टेिा, कृवष सािाग्री आपूमतय, 

 उच्च िूल्ययिु कृवषजरय िस्तकुो प्रबियन, विकास तथा बजािीकिण, 
 कृवष बीउविजन, नश्ल, िलिाद ि िसायन तथा औषमधहरूको आपूमतय, उपयोग ि मनयिन शीत 

भण्डािणको व्यिस्थापन, 
 कृवष प्रसाि, कृवष प्रबियन, कृवष उत्पादन तथा व्यिस्थापन/बजािीकिण सम्बरधी योजनाको कायायरियन 

सम्बरधी कायय, 
 कृषक क्षिता विकास काययििको सञ्चालन, 
 कृवषजरय प्राकृमतक प्रकोप तथा िहािािी िोगको मनयरिण, 
 कृवष िाताििण संिक्षण तथा जैविक विविधताको संिक्षण ि प्रबियन, 
 कृषकहरूलाई प्राविमधक सेिा, टेिा, सीप विकास ि सशिीकिण, 
 कृषक सिूह, कृवष सहकािी ि कृवष सम्बरधी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिरिय, व्यिस्थापन ि 

मनयिन, 
 कृवष तथयाङ्कको व्यिस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा कृवष सम्बरधी सूचनाको प्रचािप्रसाि, 
 उच्च िूल्ययिु िस्तकुो प्रबियन, विकास ि बजािीकिण तथा शीत भण्डािण सम्बरधी कायय, 
 िाद्यान्न, िागिानी, नगदे तथा अरयबाली विकास सम्बरधी विििण, ि आबश्यकता अनसुाि नसयिी 

स्थापना सम्बरधी कायय, 
 कृवष विकास तथा संभाव्यता ि पकेट के्षि मनधायिण ि कृवष प्रविमध ि सेिा प्रसाि सम्बरधी कायय, 
 कृषक/कृषक सिहुको पवहचान गनय सेिा केरर सम्पकय  स्थल, कृवष फाियहरूई सहयोग सम्बरधी 

कायय, 
 कृषकहरूलाई सिहु, सहकािीिा आिि गिाउने ि कृषी उत्पादनलाई व्यिासीयकिण, प्रविमध ि 

प्राविमधक सेिा सम्बरधी कायय, 
 अनसुरधान केररबाट मनन्त्स्कएका नविनति प्रविमधलाई कृषक सिक्ष लैजाने सम्बरधी कायय, 
 कृवष सहकािी, सिूहहरूको िालीनाली अनगुिन गिी प्राविमधक सल्लाह सम्बरधी कायय, 
 कृवष नसयिी, िीउविजन केरर तथा निूना फािय सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 कृवषसम्िरधी िीिा ि कजाय सहजीकिण/क्षिता विकास सम्बरधी कायय, 
 शीत भण्डािणको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 कृवष सम्बरधी प्रविमधको संिक्षण ि हस्तारतिण सम्बरधी कायय, 
 कृवष तथयाङ्कको व्यिस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा कृवष सम्बरधी सूचनाको प्रचािप्रसाि सम्बरधी कायय, 
 कृवष स्रोत केररको सञ्चालन ि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 यो शािा िातहत हनुे िा गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.४.२ पशपुरछी तथा ित्स्य विकास उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
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 पशपुरछी, ित्स्य, पशपुालन ि पश ुस्िास्थय सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड तथा योजना 
तजुयिा काययिा सहयोग सम्बरधी कायय, 

 पशपुालन ि पश ुस्िास्थय सम्बरधी योजना तथा काययििको कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 पशपुरछी हाटबजािको पूिायधाि मनिायणिा सहयोग, तामलि, प्राविमधक टेिा, क्षिता विकास काययििको 

सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 पश ुतथा ित्स्य आहािको गणुस्ति मनयिन, पश ुबधशालाको व्यिस्थापन तथा मनयिन, पशपुरछी 

न्त्चवकत्सा सेिाको व्यिस्थापन ि पशपुरछी सम्बरधी बीिा तथा कजाय सहजीकिण,  
 पशजुरय तथा कृवषजरय प्राकृमतक प्रकोप तथा िहािािी िोगको मनयरिण सम्बरधी कायय, 
 पशपुरछी सम्िरधी िीिा ि कजाय सहजीकिण सम्बरधी कायय, 
 पशपुालकहरूको क्षिता अमभिृन्त्ि, प्राविमधक टेिा, सीप विकास सम्बरधी कायय, 
 पशपुरछी सम्बरधी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिरिय, व्यिस्थापन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 पशपुरछी तथयाङ्कको व्यिस्थापन ि सूचना प्रणाली प्रचािप्रसाि सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय चिन तथा िकय  विकास ि व्यिस्थापन तथा पश ुआहािको गणुस्ति मनयिन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय चिन तथा िकय  विकास ि व्यिस्थापनिा सहयोग तथा पश ुआहािको गणुस्ति मनयिन 

सम्बरधी कायय, 
 पशपुरछी पालन तथा पशपुरछी उपज कृषकलाई सङ्गदठत गने ि उत्पादनको बजािीकिण सम्बरधी 

कायय, 
 पशसेुिा तफय  नश्लसधुाि सम्िरधी सम्बरधी कायय, 
 पश ुन्त्चवकत्सालय सम्बरधी काययविमध, योजना ि काययिि सम्बरधी कायय, 
 पश ुिोग स्िास्थय उपचाि, िोप, िरध्याकिण, नसला सधुाि, कृमिि गभायधान सम्बरधी सेिा प्रिाह ि 

पशपंुक्ष िोग तथा िहािािी मनयरिण सम्बरधी कायय, 
 िाग ि आिश्कता अनसुाि पशसु्िास्थय न्त्शविि सञ्चालन सम्बरधी कायय, पशिुोगसम्बरधी सािारय ल्याि 

सेिा सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 दधु-डेिी विकास सम्बरधी नीमत, काययविमध, योजना तथा काययिि तजुयिा ि कायायरियन सम्बरधी 

कायय, 
 यस उपशािा िातहत हनुे िा गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.४.३ उद्योग, बान्त्णज्य तथा सहकािी उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको दताय, निीकिण, िािेजी ि मनयिन तथा लघ,ु घिेल ुतथा साना 

उद्योगको विकास ि प्रबियन, 
 व्यापारिक फिय, पसलको दताय, अनिुमत, निीकिण, िािेजी ि मनयिन, 
 उद्योगका लामग स्थानीय स्रोतको संिक्षण सम्बरधी स्थानीय नीमत, िापदण्ड कायायरियन ि मनयिन 

सम्बरधी कायय, 
 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको विकास ि प्रबियन सम्बरधी कायय, 
 व्यापारिक फिय अनिुमत, निीकिण, िािेजी ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 सीप विकास सम्बरधी काययको प्रबियन सम्बरधी कायय, 
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 सेिा व्यापािका के्षििा प्रभािकािी मनयिन सम्बरधी कायय, 
 सेिा व्यापािका के्षििा हनुे अध्ययन तथा अनसुरधानलाई प्रोत्सावहत गने सम्बरधी कायय, 
 उपभोग्य तथा अत्यािश्यक िस्त ुि सेिाको आपूमतय, वितिण, िूल्य मनयरिण, गणुस्ति ि अनगुिन 

सम्बरधी नीमत, कानून ि िापदण्ड सम्बरधी कायय,  
 सिल ि सपुथ िंगबाट अत्यािश्यक िस्तहुरू आपूमतय गने सम्भािनाको िोजी गने सम्बरधिा अध्ययन 

अनसुरधान सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय यातायात रिक्सा तथा अरय प्रकािका यातायातको व्यिस्थापन सम्िद्द काययहरू, 
 सहकािी विकास तथा प्रबियनका लामग सहकािी संस्था सम्बरधी स्थानीय नीमत तथा काययििको 

कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय सहकािी संस्थाको दताय, अनिुमत, िािेजी ि विघटन सम्बरधी कायय, 
 सहकािी िचत तथा ऋण परिचालन सम्बरधी स्थानीय िापदण्ड मनधायिण ि मनयिन, 
 सहकािी सम्बरधी िान्त्ष्िय, केररीय, विषयगत, प्रादेन्त्शक ि स्थानीय संघ संस्थासुँग सिरिय ि सहकायय, 
 सहकािी सम्बरधी स्थानीय तथयाङ्क संकलन, व्यिस्थापन ि सूचना प्रणालीिा आबि गिाउने सम्बरधी 

कायय, 
 स्थानीय सहकािी क्षेिको प्रबियन, विकास ि परिचालन तथा स्थानीय सहकािीको क्षिता अमभिृन्त्ि 

सम्बरधी कायय, 
 सञ्चालनिा िहेका सहकािीको कायय तथा कािोिािको मनयमित अनगुिन, मनिीक्षण तथा िूल्याङ्कन तथा 

प्रमतिदेन सम्बरधी कायय, 
 सञ्चालनिा िहेका सहकािीहरूको िामसक, िावषयक प्रगमत विििण संकलन ि िेकडय व्यिस्था सम्बरधी 

कायय, 
 प्राप्त उजिुीको आिश्यक जाुँचबझु तथा छानविन गिी काििाहीको सम्बरधी कायय, 
 पुुँजीको आधाििा िमगयकिण गने ि िजयि नीमत अिलम्िनिा सहयोग पिुय्ाउने, 
 िाद्य सिुक्षा, गणुस्ति मनयरिण तथा उपभोिा वहत संिक्षण सम्बरधी विषयिा सम्बन्त्रधत मनकायसंग 

सिरिय गिी प्रािन्त्म्भक काययिाही चलाउने,  
 उपभोिा अमधकाि तथा वहत सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड तयाि गनय सहयोग गने ि कायायरियन 

ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय व्यापाि, िान्त्णज्य, िस्तकुो िाग, आपूमतय व्यबस्थापन सम्बरधी अनगुिन तथा मनयिन सम्बरधी 

कायय, 
 बजाि तथा हाट बजाि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय िस्त ुतथा सेिाको गणुस्ति पिीक्षण, उपभोिा सचेतना सम्बरधी कायय, 
 िाद्य पदाथयको गणुस्ति िानपेानीको गणुस्ति मनयरिण कायय सञ्चालन गने, 
 स्थानीय बौन्त्िक सम्पन्त्िको संिक्षण, प्रबियन ि अमभलेिाङ्कन उपभोिा सचेतना,  
 यो उपशािा िातहत हनुे िा गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.४.४ संस्कृमत तथा पययटन विकास उपशािा   

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 
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 पययटकीय िहत्त्िका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रबियन तथा पययटनको विकासको 
व्यिस्थापनका कायय,  

 पययटनिा मनजी तथा व्यिसावयक क्षिेलाई प्रोत्साहनका काययििहरू सम्बरधी कायय, 
 पययटन प्रबियनका लामग स्तिीय होटेल तथा िेष्टुिेण्टको सञ्चालनिा व्यिस्थापकीय सहयोग, प्रोत्साहन 

ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 भाषा, संस्कृमत, सम्पदा ि लमलतकलाको संिक्षण ि विकास सम्बरधी स्थानीय तहको नीमत, िापदण्ड, 

योजना कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 पिुातत्ि, प्राचीन स्िािक तथा सङ्खग्रहालयको संिक्षण, सम्भाि, प्रिधयन सम्बरधी कायय ि पिम्पिागत 

रूपिा चमलआएका जािा तथा पियको सञ्चालन ि व्यिस्थापन िा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 पिुातत्ि, प्राचीन स्िािक तथा सङ्खग्रहालयको संिक्षण, सम्भाि, प्रिधयन ि विकास, 
 भाषा, संस्कृमत, जािा, पिय, लमलतकलाको संिक्षण ि विकाससम्बरधी अरय कायय, 
 पिम्पिागत तथा पौिान्त्णक संस्कृमत, रिमतरििाजहरू, पियपूजा, लोकभाका, गीत, संगीत, बाजागाजा, तथा 

नाच ि चाडपियहरूको व्यिस्थापन, संिक्षण ि सम्बियन कायय, 
 सम्पादन हनुे काि काििाहीहरू सियिा हनुपुने व्यिस्था गने, कायय सम्पादन हनु नसकेिा सो को 

पूणय जिाफदेवहता िहन गने, 
 संस्कृमत तथा पययटन विकास उपशािा िातहत हनुे िा गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.५ साबयजमनक विि ब्यबस्थापन शािा 

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 योजना तथा बजेट तजुयिा सम्बरधी काययिा सहयोग ि स्रोत अनिुान तथा आिश्यकताको आधाििा 
अगािी िषयको बजेटको िस्यौदा तयािी सहयोग सम्बरधी कायय, 

 नगि सभािा प्रस्ततु गरिने लेिा समिमतको िावषयक प्रमतिेदन तयािी सम्बरधी कायय, 
 बेरुज ुलगत अद्यािमधक, फर्छ्र्यौट, मनयमित असूलउपि सम्बरधी काययहरू, 
 आम्दानी तथा िचयहरूको िामसक, चौिामसक तथा िावषयक प्रमतिदेन/आय व्यय विििण, वििीय प्रगमत 

प्रमतबेदन तयाि गिी साबयजमनवककिण गने कायय, 
 स्िीकृत लेिा प्रणालीिा नगिपामलकाको वििीय कािोबािहरूको विििण प्रविष्ट गने गिाउने सम्बरधी 

कायय, ि सबै कािोबािहरूको लेिा अद्याबमधक गने गिाउने सम्बरधी कायय,  
 आिश्यक पने मनिायण सािाग्री, सेिा ि योजनाको ििीद व्यिस्थापनिा सहयोग सम्बरधी कायय,  
 नगिपामलकाको संन्त्चत कोष िाता ि िचय िाताहरूको सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 िकि मनकासा िाग ि मनयिानसुाि िचय गिी िास्केिािी तयािी सम्बरधी कायय,  
 नगिपामलकाको आय व्ययको आरतरिक तथा अन्त्रति लेिापिीक्षण काययिा सहयोग,  
 न्त्स्िकृत िावषयक काययिि अनसुाि को.ले.मन.का. िाट मनकासा िाग ि िचय व्यिस्थापन एिं प्रमतिदेन,  
 नगिपामलकाको सन्त्ञ्चत कोष तथा अरय कोषहरूको परिचालन ि व्यिस्थापन संबरधी कायय, 
 िडा कायायलयहरूलाई आिश्यक बजेटको लामग छलफल गिी मसमलङको िाका तयाि गने ि स्िीकृत 

पाए पमछ पठाउने सम्बरधी कायय, 
 बेरुजू फर्छ्र्यौटको लामग आिश्यक व्यिस्था मिलाउने ि िेकडय व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
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 असलु गनय िाुँकी पेश्की तथा िेरुजहुरू असलुी सम्िरधी कायय, 
 कियचािी संचयकोष, वििा, नागरिक लगानी कोष, ि अरय आय कि सम्िरधी कायय, 
 धिौटी अमभलेि िाख्न ेतथा वफताय ददने कायय,  
 आमथयक एिं अथय सम्बरधी भएका मनणययहरू अध्ययन एिं कायायरियन सम्िरधी कायय, 
 आरतरिक स्रोत परिचालन सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, बाुँडफाुँट, संकलन ि मनयिन सम्बरधी 

कायय,  
 आमथयक ऐन ि विमनयोजन ऐनको प्रस्ताि तयािी सम्बरधी कायय, 
 नगिसभािा पेश गनय िावषयक आय व्यय विििण तयाि गिी स्रोत परिचालन सम्बरधी नीमत, योजना 

सम्िरधी कायय, 
 कोष तथा लेिा मनयरिण कायायलयबाट चौिामसक मनकासा िाग गने, मनयिानसुाि िचय सम्बरधी 

कायय, 
 पिुाना पेश्की बाुँकी िहेको असूल उपि तथा फर्छ्र्यौट गनय गिाउन आिश्यक कािबाही सम्बरधी कायय,  
 धिौटीको से्रस्ता िाख्न,े लेिापिीक्षण गिाउने, बेरुज ुफर्छ्र्यौट गने ि सदिस्याहा सम्बरधी कायय,  
 सािान्त्जक सिुक्षा भिा मनकासा सम्िरधी कायय, 
 कियचािीहरू तथा जनप्रमतमनमधहरूको तलब, भिा तथा सवुिधा वितिण सम्बरधी कायय ।  
 विजलुी, धािा, टेलीफोनको िहशलु भिुानी सम्बरधी कायय ।  
 िचय सम्िरधी विलहरू चेक जांच गिी मनयिानसुाि भिुानी गने सम्बरधी कायय ।  
 धिौटी अमभलेि िाख्न ेतथा वफताय ददने कायय ।  
 संन्त्चत कोषको आम्दानी ि िचय बाुँडफाुँटको वहसाब दरुुस्त िाख्न ेसम्िरधी कायय,  
 संन्त्चत कोषबाट िचय िातािा पठाउन विििण तयाि सम्िरधी कायय,  
 संन्त्चत कोष ि अरय कोषहरूिा िहेको िकिको वहसाब िाता दरुुस्त िाख्न ेि बैकं विििण रिकरसाईल 

सम्िरधी कायय, 
 िाजश्ि, िचय, धिौटी, कायय सञ्चालन कोष तथा अरय सिकािी कोष सम्िरधी कायय, 
 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने। । 

४.३.५.१ िाजस्ि तथा प्राकृमतक स्रोत परिचालन उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 आरतरिक/प्राकृमतक स्रोत परिचालन सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, बाुँडफाुँट, संकलन ि मनयिन 
सम्बरधी कायय,  

 िाजश्ि सम्बरधी नीमत, कानून तजूयिा, कायायरियन ि मनयिन तथा िाजस्ि चहुािट मनयरिण सम्बरधी 
कायय, 

 िाजश्िको सम्भाव्यता अध्ययन, विश्लेषण ि प्रके्षपण ि परिचालन सम्बरधी कायय ि आरतरिक आय 
िृन्त्िको संभािना तथा स्रोत विश्लेषण ि िाजस्ि प्रशासनिा सधुाि सम्बरधी कायय, 

 आफ्नो के्षिमभि िाजस्िका दि अरय शलु्क मनधायिण, संघीय ि प्रदेश कानून बिोन्त्जि प्राकृमतक स्रोत 
साधन ि सेिा शलु्क जस्ता िोयल्टी सङ्कलन, सिरिय ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
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 किदाता न्त्शक्षा तथा किदाता विििण अद्यािमधक स्थानीय िाजस्ि प्रशासन ि अमभलेि व्यिस्थापन 
सम्बरधी कायय, 

 िाजश्ि पिािशय समिमतलाई सहयोग सम्बरधी काययका साथै सन्त्चिालय सम्िरधी कायय, 
 स्थानीय िाजस्ि प्रबियन तथा किदाता प्रोत्साहन कायय,  
 िाजस्ि सूचना तथा तथयाङ्कको अमभलेि िाख्न,े  
 आमथयक ऐन ि विमनयोजन ऐनको प्रस्ताि तयािी सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलकाले मलनपुने सम्पूणय कि दस्तिु एिं शलु्क उठाई जम्िा हनु आएको िकि िाजश्ि आम्दानी 

बाधी दैमनक रूपिा बैंक दान्त्िला गने ि दैमनक, िामसक, चौिामसक ि बावषयक प्रमतिदेन पेश गनय 
सम्िरधी कायय, 

 आरतरिक आय सम्बरधी ठेक्काको सूचना प्रकाशन, बोलपि कागजात तयािी, िूल्यांकन तथा ठेक्का 
संझौता ि काययआदेश सम्बरधी सम्पूणय काययहरू गने, गिाउने,  

 सम्पन्त्ि व्यबस्थापन शािाबाट प्राप्त नगदी िमसदलाई िमसद मनयरिण िातािा अमभलेि िािी वितिण 
गने,  

 प्राप्त भएको दैमनक आम्दानी बझु्ने तथा िेकडय िाख्न ेमनयमित बैंक दान्त्िला गने गिाउने, 
 मनणययअनसुािका दण्ड जरििाना, शलु्क ि दस्तिु असूल गने,  
 योजना तथा बजेट तजुयिा सम्बरधी काययिा सहयोग ि स्रोत अनिुान तथा आिश्यकताको आधाििा 

अगािी िषयको बजेटको िस्यौदा तयािी सहयोग सम्बरधी कायय, 
 िाजश्ि सम्बरधी दैमनक, िामसक, चौिामसक तथा िावषयक प्रगती प्रमतिदेन तयाि गने,  
 िाजश्ि ि धिौटीसम्बरधी िमसद वितिण एिं मनयरिण गने ि मनयिानसुाि धिौटी वफतायको लामग 

मसफारिस गने,  
 मनयिानसुाि उठाउनपुने कि तथा शलु्क आददिा चहुािट हनु नददन मनयमित अनगुिन गने, 
 कानून अनसुाि कि, शलु्क, दस्तिु ि वििीको असूली सम्बरधिा नीमतगत सिस्याहरू भए िायसवहत 

पेश गने, 
 बाुँकी िक्यौता कि असूल गने तथा सियिै असूल गनय पिाचाि गने,  
 िाजश्ि आम्दानी हनुे विमभन्न टेण्डिहरू मनकाल्ने, िोल्ने सम्झौता गने, त्यसको अनगुिन गने, 

सिस्याको सिाधान िोज्ने, 
 दैमनक रूपिा बैंक दान्त्िला (नगिपामलकालाई प्राप्त आम्दानी) गने ि त्यस्को अमभलेि दरुुस्त िाख्न,े 
 नगिपामलकाको आयतफय को आरतरिक/अन्त्रति लेिापिीक्षण काययिा सहयोग,  
 कि न्त्शक्षाका विषयिा नगििासीलाई जानकािी गिाउने, 
 िाजश्ि सम्िरधी अिस्था बझु्नको लामग िडाहरूको अनगुिन तथा मनिीक्षण गने, 
 वििीय प्रगमत प्रमतिदेन तथा अरय विििण तयािी सम्िरधी काययिा लेिाशािासुँग सिरिय ि सहकायय,  
 िंुगा, मगट्टी, िालिुा, िाटो, ननु, स्लेट, जस्ता िानी िनीज पदाथयको सिेक्षण, अरिेषण, उत्िनन 

सम्बरधी काययिा सहयोग ि सो सम्बरधी िोयल्टी सङ्कलन गने 
 स्थानीय तहको अमधकाि के्षि मभिको प्राकृमतक स्रोतहरूबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सङ्कलन गने, 
 पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन गने,  
 मनधायरित आधाििा प्राकृमतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी बाुँडफाुँटको िाका तयाि गिी पेश गने,  
 आमथयक एिं अथय सम्बरधी भएका मनणययहरू अध्ययन एिं कायायरियन सम्िरधी कायय, 
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 िडा तहिाट असलु भएको िाजश्ि बैङ्क दान्त्िला गिाई आम्दानी बाध्ने कायय, 
 िाजश्ि सधुाि योजना तयाि गिी त्यसलाई कायायरियन गने ब्यिस्था मिलाउने, 
 िाजश्ि सम्िरधी सफ्टियिहरू अद्यािधीक गने ब्यिस्था मिलाउने, सफ्टियििा देन्त्िएको सिस्याहरू 

सिाधान गनय ब्यिस्थापन गने, 
 सम्पन्त्ििा आधारित कि ि अरय किको सूचना तथा तथयाङ्कको आदान प्रदान, मनणयय बिोन्त्जि तथा 

प्रचमलत काननु बिोन्त्जि दण्ड जरििाना सम्बरधी काि गने, 
 घिबहाल कि, घि जग्गा िन्त्जष्िेशन शलु्क, सिािी साधन कि, सेिा शलु्क दस्तिु, पययटन शलु्क, 

विज्ञापन कि, व्यिसाय कि, दण्ड जरििाना, िनोिञ्जन कि, बहालविटौिी कि, ितृ िा िारिएको 
जीिजरतकुो हाड, मसंग, ्िाुँि, छालािा कि, प्राकृमतक स्रोत साधन, व्यिसावयक कि सम्बरधी 
संकलन गिी अमभलेि िाख्न,े 

 साहमसक िेल तथा पययटन िेवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोमनङ्ग, बञ्जी जन्त्म्पङ्ग, न्त्जपफ्लायि जस्ता क्षेििा 
शलु्क उठाउने, 

 यस उपशािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.५.२ आमथयक प्रशासन उपशािा 

यो उपशािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 योजना तथा बजेट तजुयिा/ स्रोत अनिुान सम्बरधी काययिा शािालाई सहयोग सम्बरधी कायय, 
 नगि सभािा प्रस्ततु गरिने लेिा समिमतको िावषयक प्रमतिेदन तयािीिा शािालाई सहयोग सम्बरधी 

कायय,  
 स्िीकृत लेिा प्रणालीिा नगिपामलकाको वििीय कािोबािहरूको विििण प्रविष्ट गने गिाउने सम्बरधी 

कायय, ि सबै कािोबािहरूको लेिा अद्याबमधक गने कायय,  
 बेरुज ुलगत अद्यािमधक, फर्छ्र्यौट, मनयमित असूलउपि सम्बरधी काययहरू, 
 आम्दानी तथा िचयहरूको िामसक, चौिामसक तथा िावषयक प्रमतिदेन/आय व्यय विििण, वििीय प्रगमत 

प्रमतबेदन तयाि गिी साबयजमनवककिण गने काययिा शािालाई सहयोग, 
 मनिायण सािाग्री, सेिा ि योजनाको ििीद व्यिस्थापनिा सहयोग सम्बरधी कायय,  
 नगिपामलकाको संन्त्चत कोष िाता ि िचय िाताहरूको परिचालन/सञ्चालन, िकि मनकासा िाग ि 

मनयिानसुाि िचय गिी िास्केिािी तयािी सम्बरधी काययिा शािालाई सहयोग,  
 नगिपामलकाको आय व्ययको आरतरिक तथा अन्त्रति लेिापिीक्षण काययिा सहयोग,  
 बेरुजू फर्छ्र्यौटको लामग आिश्यक व्यिस्था मिलाउने ि िेकडय व्यिस्थापन सम्बरधी प्रवियागत 

काययहरू, 
 असलु गनय िाुँकी पेश्की तथा िेरुजहुरू असलुीका प्रवियागत कायय, 
 कियचािी संचयकोष, वििा, नागरिक लगानी कोष, ि अरय आय कि सम्िरधी प्रवियागत कायय, 
 अमभलेि ब्यबस्थापन सम्बन्त्रध प्रवियागत कायय,  
 कोष तथा लेिा मनयरिण कायायलयबाट चौिामसक मनकासा िाग गने, मनयिानसुाि िचय सम्बरधी 

प्रवियागत कायय, 
 धिौटीको से्रस्ता िाख्न,े लेिापिीक्षण गिाउने, बेरुज ुफर्छ्र्यौट गने ि सदिस्याहा सम्बरधी कायय,  
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 कियचािीहरू तथा जनप्रमतमनमधहरूको तलब, भिा तथा सवुिधा वितिण सम्बरधी प्रवियागत कायय ।  
 विजलुी, धािा, टेलीफोनको िहशलु भिुानी सम्बरधी प्रवियागत कायय ।  
 िचय सम्िरधी िीलहरू चेक जांच गिी मनयिानसुाि भिुानी गने सम्बरधी प्रवियागत कायय ।  
 संन्त्चत कोषको आम्दानी ि िचय बाुँडफाुँटको वहसाब दरुुस्त िाख्न,े  
 संन्त्चत कोषबाट िचय िातािा पठाउन विििणहरूको तयािी सम्िरधी कायय,  
 यस उपशािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.६ सािान्त्जक विकास शािा 

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन ्: 

 नगिपामलकाको स्िास्थय जनसंख्या सम्बरधी नीमत, मनयि, मनदेन्त्शकाहरू िापदण्ड, योजनाको मनिायण, 
तजुयिा काययिा सहयोग सम्बरधी कायय ि स्िास्थय सम्बरधी काययिि कायायरियन सम्बरधी कायय, 

 नगि सभा तथा काययपामलकािा पेश गनुय पने स्िास्थय तथा जनसंख्या सम्बरधी विषयहरूको तयािी 
सम्बरधी कायय एिं िावषयक काययिि तथा बजेट तजुयिा, 

 संघीय तथा प्रदेश स्तिीय लक्ष्य ि िापदण्ड बिोन्त्जि स्थानीय स्तिको स्िास्थय सम्बरधी लक्ष्य ि 
गणुस्ति मनधायिण,  

 िान्त्ष्िय ि प्रादेन्त्शक िापदण्ड अनरुूप जनिल अस्पताल, नमसयङ्ग होि, मनदान केरर तथा अरय स्िास्थय 
संस्थाहरूको न्त्क्लमनक दताय, सञ्चालन अनिुमत ि मनयिन,  

 आधािभतू स्िास्थय सेिाको सञ्चालन ि प्रिधयन, िि सञ्चाि सेिा तथा स्थानीय ि शहिी स्िास्थय सेिा,  
 औषमधजरय िनस्पमत, जटीबटुी ि अरय औषमधजरय िस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि वितिण सम्बरधी 

कायय, 
 स्िास्थय बीिा लगायतका सािान्त्जक सिुक्षा काययििको व्यिस्थापन,  
 औषमध तथा औषमधजरय सािग्री लगायतका िेमडकल सािाग्रीहरूको विवि वितिण सम्बरधी कायय, 
 औषमधको उन्त्चत प्रयोग ि सूक्ष्ि जीि मनिोधक प्रमतिोध रयूनीकिण सम्बरधी कायय, 
 औषमध ि स्िास्थय उपकिणको ििीद, भण्डाण ि वितिण सम्बरधी कायय, 
 स्िास्थय सूचना प्रणालीको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 जनस्िास्थय मनगिानी (पन्त्ब्लक हेल्थ सभेलेरस) सम्बरधी कायय ि स्िास्थय न्त्शक्षा ि सिसफाई सचेतनाको 

अमभिृन्त्ि सम्बरधी कायय, 
 प्रबधयनात्िक, प्रमतकािात्िक, उपचािात्िक, पनुस्थापनात्िक ि ्यामलएवटभ स्िास्थय सेिाको सञ्चालन 

सम्बरधी कायय, 
 स्िस्थ जीिनशैली, पोषण, शािीरिक ब्यायाि, योग अभ्यास, स्िास्थय िृिको पालना, पञ्चकिय 

लगायतका जनस्िास्थय सेिाको प्रबियन सम्बरधी कायय, 
 समुतय, िददिा ि लागू पदाथयजरय िस्तकुो प्रयोग मनयरिण तथा सचेतना अमभिृन्त्ि सम्बरधी कायय, 
 सरुिा तथा नसने िोगको मनयरिण तथा िोकथाि सम्बरधी कायय, 
 औषमध पसल सञ्चालन ि मनयिन सम्बरधी कायय तथा औषमधजरय िनस्पमत, जटीबटुी ि अरय 

औषमधजरय िस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि वितिण सम्बरधी कायय, 
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 आयिेुददक, यनुानी, आम्ची, होमियो्यामथक, प्राकृमतक न्त्चवकत्सा लगायतका पिम्पिागत स्िास्थय 
उपचाि सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 

 सिुन्त्क्षत िाततृ्ि काययिि, वप्रिाि मनयोजन सेिा, िोप काययिि, पोषण काययिि, क्षयिोग, कुष्ठिोग 
तथा एड्स िोग मनयरिण काययिि जस्ता काययििहरू सञ्चालन गने गिाउने, 

 उपचिात्िक सेिाको रूपिा नगिपामलकाको उपचाि गनयको लामग स्थापना भएका स्िास्थय चौकी, 
आधािभतु स्िास्थय केरर, शहिी स्िास्थय केरर तथा सािदुायवक स्िास्थय इकाईिा कियचािीको 
ब्यिस्थापन, औषधी उपकिणको ब्यिस्था, तथा मनयमित अनगुिन गिी प्रमतिदेन गने, 

 संघीय सिकािबाट हस्तारतरित प्रदेश सिकाििाट प्राप्त काययिि तथा नगिपामलकाबाट मनदेन्त्शत 
काययििलाई ब्यिन्त्स्थत िंगबाट सञ्चालन गने, 

 मनजी स्िास्थय संस्थाको सञ्चालन अनिुती, निीकिण, तथा अनगुिन, 
 स्िास्थय संस्थाहरूिा औषधी उपकिण तथा अरय सािाग्री आपूमतय व्यिस्थापन सम्बरधी कायय,  
 क्षयिोग, कुष्ठिोग, कालाजाि, डेङ्गी, जापामनज ईरसेफलाईवटस, एचआईमभ ि एड्स जस्ता संिािक 

िोगहरूको िोकथाि मनयरिण व्यिस्थापन गने,  
 नगि क्षेििा िोप काययििहरू सञ्चालन सम्बरधी कायय,  
 विद्यालय न्त्शक्षा सिेत स्िास्थय न्त्शक्षा, सूचना तथा व्यिहाि परिितयनसम्बरधी कायय सञ्चालन गने 
 पोषण, िोप, झाडापािाला मनयरिण, स्िास प्रस्िास, औलो ि कालाज्िि िोकथाप ि उपचाि गने,  
 सिुन्त्क्षत प्रसतुी सेिा प्रिाह ि सिुन्त्क्षत िाततृ्ि ि पिािशय सेिा प्रदान गने  
 जनस्िास्थय, आपत्कालीन स्िास्थय तथा िहािािीको मनयरिण योजना ि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 परििाि मनयोजन, िातनृ्त्शश,ु परििाि स्िास्थय, िोप जस्ता परििाि स्िास्थय काययिि सञ्चालन सम्बरधी 

कायय, 
 िलु्ला ददसाििु अमभयान तथा पूणय िोप समुनन्त्श्चत ि मनिरतिता जस्ता अमभयान ि सािान्त्जक परिितयन 

काययििसम्बरधी सिरिय ि सञ्चालन, 
 पोषण केरदीत ि पोषण संिदेनमसल काययिि तथा िाद्य सिुक्षाका काययिि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 सािान्त्जक विकास सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड, मनयिन ि अध्ययन अनसुरधान सम्बरधी 

कायय गने ि सािान्त्जक सिुक्षा सम्बरधी काययिि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय सािान्त्जक सिुक्षा योजना ि व्यिस्थापन तथा आिश्यक तथयांक संकलन एिं व्यिस्थापन 

सम्बरधी कायय, 
 सािान्त्जक सिुक्षासुँग सम्िन्त्रधत परिचय पि भिा सवुिधा लगायतका विषय सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय स्तििा सिाजकल्याण सम्िरधी संघसंस्था (गैि–सिकािी, सािान्त्जक तथा सािदुावयक 

संघसंस्था) को दताय, निीकिण तथा मनयिन सम्बरधी कायय, 
 गठुी, कोष तथा अरय िष्टहरूको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 मनजी तथा गैि–सिकािी के्षिसुँग सिरिय ि सहकायय, सिरिय ि परिचालन सम्बरधी कायय, 
 गरिब घिपरििाि पवहचान सम्बरधी स्थानीय सिेक्षण, सूचना व्यिस्थापन ि मनयिन सम्बरधी कायय,  
 गरिबी मनिािण सम्बरधी िान्त्ष्िय, प्रादेन्त्शक ि स्थानीय संस्थासुँग सम्पकय , सिरिय ि सहकायय, 
 लैन्त्ङ्गक सिानता तथा सािान्त्जक सिािशेीकिण सम्िरधी काययहरू योजना तजुयिा ि कायायरियन,  
 जीविकोपाजयन ि िोजगािीका अिसि मसजयना सम्िरधी कायय, 
 िवहला हक सम्बरधी नीमत, योजना कायायरियन, सिरिय ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
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 िवहला तथा बालबामलकाको हकहीत संिक्षण सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड, योजना, 
कायायरियन ि मनयिन कायय, 

 गरिबी मनिािण सम्बरधी स्थानीय नीमत, िणनीमत, कानून, िापदण्ड, मनयिन ि अध्ययन अनसुरधान 
सम्बरधी कायय, 

 शािा अरतगयत सम्पादन हनु ेकाि काििाहीहरू सियिा हनुपुने व्यिस्था गने, कायय सम्पादन हनु 
नसकेिा सो को पूणय जिाफदेवहता िहन गने, 

 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने।  

४.३.६.१ जनस्िास्थय उपशािा 

 नगिपामलकाको स्िास्थय जनसंख्या सम्बरधी नीमत, मनयि, मनदेन्त्शकाहरू िापदण्ड, योजनाको मनिायण, 
तजुयिा काययिा सहयोग सम्बरधी कायय ि स्िास्थय सम्बरधी काययिि कायायरियन सम्बरधी कायय, 

 नगि सभा तथा काययपामलकािा पेश गनुय पने स्िास्थय तथा जनसंख्या सम्बरधी विषयहरूको तयािी 
सम्बरधी कायय, 

 संघीय तथा प्रदेश स्तिीय लक्ष्य ि िापदण्ड बिोन्त्जि स्थानीय स्तिको स्िास्थय सम्बरधी लक्ष्य ि 
गणुस्ति मनधायिण,  

 िान्त्ष्िय ि प्रादेन्त्शक िापदण्ड अनरुूप जनिल अस्पताल, नमसयङ्ग होि, मनदान केरर तथा अरय स्िास्थय 
संस्थाहरूको न्त्क्लमनक दताय, सञ्चालन अनिुमत ि मनयिन,  

 आधािभतू स्िास्थय सेिाको सञ्चालन ि प्रिधयन,  
 िि सञ्चाि सेिा तथा स्थानीय ि शहिी स्िास्थय सेिा,  
 औषमध पसल सञ्चालन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 औषमधजरय िनस्पमत, जटीबटुी ि अरय औषमधजरय िस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि वितिण सम्बरधी 

कायय, 
 स्िास्थय बीिा लगायतका सािान्त्जक सिुक्षा काययििको व्यिस्थापन,  
 औषमध तथा औषमधजरय सािग्री लगायतका िेमडकल सािाग्रीहरूको विवि वितिण सम्बरधी कायय, 
 औषमधको उन्त्चत प्रयोग ि सूक्ष्ि जीि मनिोधक प्रमतिोध रयूनीकिण सम्बरधी कायय, 
 औषमध ि स्िास्थय उपकिणको ििीद, भण्डाण ि वितिण सम्बरधी कायय, 
 स्िास्थय सूचना प्रणालीको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 जनस्िास्थय मनगिानी (पन्त्ब्लक हेल्थ सभेलेरस) सम्बरधी कायय, 
 स्िस्थ जीिनशैली, पोषण, शािीरिक ब्यायाि, योग अभ्यास, स्िास्थय िृिको पालना, पञ्चकिय 

लगायतका जनस्िास्थय सेिाको प्रबियन सम्बरधी कायय, 
 समुतय, िददिा ि लागू पदाथयजरय िस्तकुो प्रयोग मनयरिण तथा सचेतना अमभिृन्त्ि सम्बरधी कायय, 
 सरुिा तथा नसने िोगको मनयरिण तथा िोकथाि /स्िास्थय न्त्शक्षा ि सिसफाई सचेतनाको अमभिृन्त्ि 

सम्बरधी कायय, 
 औषमध पसल सञ्चालन ि मनयिन सम्बरधी कायय तथा औषमधजरय िनस्पमत, जटीबटुी ि अरय 

औषमधजरय िस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि वितिण सम्बरधी कायय, 
 आयिेुददक, यनुानी, आम्ची, होमियो्यामथक, प्राकृमतक न्त्चवकत्सा लगायतका पिम्पिागत स्िास्थय 

उपचाि सेिाको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
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 सिुन्त्क्षत िाततृ्ि काययिि, वप्रिाि मनयोजन सेिा, िोप काययिि, पोषण काययिि, क्षयिोग, कुष्ठिोग 
तथा एड्स िोग मनयरिण काययिि जस्ता काययििहरू सञ्चालन गने गिाउने, 

 उपचिात्िक सेिाको रूपिा नगिपामलकाको उपचाि गनयको लामग स्थापना भएका स्िास्थय चौकी, 
आधािभतु स्िास्थय केरर, शहिी स्िास्थय केरर तथा सािदुायवक स्िास्थय इकाईिा कियचािीको 
ब्यिस्थापन, औषधी उपकिणको ब्यिस्था, तथा मनयमित अनगुिन गिी प्रमतिदेन गने, 

 संघीय सिकािबाट हस्तारतरित प्रदेश सिकाििाट प्राप्त काययिि तथा नगिपामलकाबाट मनदेन्त्शत 
काययििलाई ब्यिन्त्स्थत िंगबाट सञ्चालन गने, 

 जनस्िास्थय, आपत्कालीन स्िास्थय तथा िहािािीको मनयरिण योजना ि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 परििाि मनयोजन, िातनृ्त्शश,ु परििाि स्िास्थय, िोप जस्ता परििाि स्िास्थय काययिि सञ्चालन सम्बरधी 

कायय, 
 िलु्ला ददसाििु अमभयान तथा पूणय िोप समुनन्त्श्चत ि मनिरतिता जस्ता अमभयान ि सािान्त्जक परिितयन 

काययििसम्बरधी सिरिय ि सञ्चालन, 
 नगिपामलकाको जनस्िास्थय प्रबियन तथा व्यिस्थापन सम्बरधी िावषयक काययिि तथा बजेट तजुयिा 

गने काययिा सहयोग ि स्िीकृत काययिि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 जनस्िास्थय सम्बरधी काययििको सपुरििके्षण एिं अनगुिनिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 स्िास्थय सम्बरधी सािदुावयक काययििहरू सञ्चालन तथा चेतनािूलक काययिहहरू सञ्चालन गने, 
 नगिपामलका के्षििा स्िास्थय सम्बरधी काि गने संघ संस्था ि मनजी के्षिको िेकडय अद्यािमधक गने 

ि मनयिनिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 पोषण केरदीत ि पोषण संिदेनमसल काययिि तथा िाद्य सिुक्षाका काययिि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 िात ृतथा न्त्शशहुरूको पोषण तथा स्िास्थय सम्िरधी कायय गने, 

४.३.६.२ िवहला, बालबामलका तथा जेष्ठ नागरिक उपशािा 

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे छन:् 

 लैन्त्ङ्गक सिानता तथा सािान्त्जक सिािशेीकिण सम्िरधी काययहरू योजना तजुयिा ि कायायरियन, 
 लन्त्क्षत िगयको सिािेशीकिण सम्बरधी नीमत ि सो विषयको कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 िवहलाको आमथयक, सािान्त्जक, िाजनीमतक सशन्त्िकिण, क्षिता विकासको लामग आिश्यक काययिि 

मनिायणिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 लैमगक वहंसा मनिािणका लामग मनिोधात्िक, प्रबधयनात्िक, संिक्षणात्िक उपाय ि पनुःस्थापना का 

काययिि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 अपाङ्गता भएका व्यन्त्िहरूको क्षिता विकास गिी जीिन धान्न सक्न े तलु्याउन क्षिता, सीप ि 

आयिूलक काययििहरू सञ्चालन,  
 स्थानीय लोपोरििु जाती, भाषा, संस्कृमतक संिक्षण ि प्रिधयनका काययिि सञ्चालन, 
 बालबामलकाको अमधकाि संिक्षिण ि बालिैिी स्थानीय शासन कायायरियन,  
 िवहला तथा बालबामलका कायायलय, बालकल्याण समिमत ि सम्बन्त्रधत मनकाय ि सम्बि पक्षसुँग 

सिरिय ि िवहला तथा बालबामलका सम्बरधी काययिि सञ्चालन,  
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 किजोि आमथयक अिस्था भएका िगयकालामग क्षिता तथा सीप विकास, आय आजयन, स्ििोजगाििूलक 
काययिि सञ्चालन,  

 बालिैिी शासकीय प्रिरध, बाल क्लब तथा बाल सञ्जालको स्थापना काययिि तजुयिा सम्बरधी कायय, 
 बालगहृ, पनुःस्थापना केरर, न्त्शश ुस्याहाि केरर ि बाल विकास केरर व्यिस्थापन सम्बरधी कायय 
 जेष्ठ नागरिकको लगत, परिचयपि, सम्िान, स्िास्थय सवुिधा, सािान्त्जक सिुक्षा सम्बरधी कायय, 
 जेष्ठ नागरिक क्लि, ददिा सेिा केरर, भेटघाटस्थल, आश्य केररको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन, 
 अपाङ्गता भएका व्यन्त्ि तथा असहायको लगत अद्यािमधक, परिचयपि वितिण सािान्त्जक सिुक्षा तथा 

सवुिधाको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 स्थानीय स्तििा सिाजकल्याण सम्िरधी संघसंस्था (गैि–सिकािी, सािान्त्जक तथा सािदुावयक 

संघसंस्था) को दताय, निीकिण तथा मनयिन सम्बरधी कायय, 
 िवहला, बालबामलका, जषे्ठा नागरिक सम्िि मनजी तथा गैि–सिकािी के्षिसुँग सिरिय ि सहकायय, 

सिरिय ि परिचालन सम्बरधी कायय, 
 िवहला, बालबामलका, जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता सम्बरधी नीमत, योजना कायायरियन, सिरिय सम्बरधी 

कायय, 
 िवहलाको आमथयक, सािान्त्जक, िाजनीमतक सशन्त्िकिण, क्षिता विकाससुँग सम्बन्त्रधत काययिि 

सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 लैमगक वहंसा मनिािणका लामग मनिोधात्िक, प्रबधयनात्िक, संिक्षणात्िक ि पनुःस्थापनाका काययिि 

सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 लैंमगक उििदायी बजेटको कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 िवहलाको आमथयक, सािान्त्जक, िाजनीमतक सशन्त्िकिण, क्षिता विकासका कायय, 
 बालबामलकाको हकहीत संिक्षण सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड मनिायण तथा योजना तजुयिा 

तथा कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 बालिैिी शासकीय प्रिरध, बाल क्लब, बाल संिक्षण समिमत तथा बाल सञ्जाल सम्बरधी कायय, 
 बालबामलकाको हकहीत संिक्षण सम्बरधिा संघ, प्रदेश तथा अरय मनकायसुँग सम्पकय , सिरिय तथा 

सहकायय सम्बरधी कायय, 
 बालगहृ, पनुःस्थापना केरर, न्त्शश ुस्याहाि केरर ि बाल विकास केरर स्थापना, सञ्चालन अनिुती, 

मनयिन ि व्यिस्थापनिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 असहाय बालबामलका, सडक बालबामलका व्यिस्थापन, बालसधुाि तथा पनुःस्थापना केरर स्थापना, 

सञ्चालन अनिुती ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 बाल वहंसा मनयरिण, बालबामलकाको हकवहत संिक्षण सम्बरधी स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड, 

योजना, कायायरियन ि मनयिन  
 बाल क्लब, बाल संिक्षण समिमत तथा बाल सञ्जाल सञ्चालनिा सहयोग, 
 जेष्ठ नागरिक क्लि, ददिा सेिा केरर, भेटघाटस्थल, आश्य केररको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने,  
 अपाङ्गता पनुःस्थापना केरर तथा असि स्याहाि केररको सञ्चालन, अपाङ्गता भएका व्यन्त्ि तथा 

असहायको लगत अद्यािमधक, परिचयपि वितिण, सािान्त्जक सिुक्षा तथा सवुिधाको व्यिस्थापन तथा 
वितिण सम्बरधी कायय,  



  

                                   
. 69 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

 सङ्घ तथा प्रदेशसुँगको सिरियिा अपाङ्गता पनुःस्थापना केरर तथा असि स्याहाि केररको सञ्चालन 
ि व्यिस्थापन,  

 अपाुँगता भएका व्यन्त्ििैिी पूिायधाि मनिायण तथा प्रबियन,  
 मसिारतकृतहरूको लामग क्षिता विकास, मसप विकास, आयोजनाको काययिि सञ्चालन, 
 एकल िवहला सम्िरधी आिश्यक काययहरू तथा िवहला लन्त्क्षत काययिि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 िवहला विकास काययिििा सहयोग सिरिय सम्बरधी कायय, जषे्ठनागरिक ददिा सेिा केरर को 

व्यिस्था ि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 बाल उिाि कोष ि सडक बालबामलका, श्मिक बालबामलका, असहाय तथा नाथ बालबामलका 

सम्बरधी कायय, 
 िडालाई िालिैिी िनाउन िडा समिमतलाई सहयोग सम्बरधी कायय, 
 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.७ न्त्शक्षा, यिुा तथा िेलकुद शािा  

 प्रािन्त्म्भक बाल न्त्शक्षा तथा विद्यालय न्त्शक्षा, अनौपचारिक न्त्शक्षा, तथा विशषे न्त्शक्षा सम्बरधी नीमत, 
कानून, िापदण्ड, योजनाको मनिायण, कायायरियन ि मनयिन,  

 नगि काययपामलकाबाट स्िीकृत शैन्त्क्षक काययिि कायायरियन सम्बरधी कायय,  
 नगिपामलका क्षिेको न्त्शक्षाको अिस्था, प्रगमत आदद सिेवटएको न्त्शक्षा सम्िरधी न्त्स्थमतपि प्रकान्त्शत 

सम्बरधी कायय,  
 न्त्शक्षाको गणुस्ति बिाउनको लामग न्त्शक्षक, प्रधानाध्यापक तथा व्यिस्थापन समिमतका 

पदामधकािीहरूको सिय सियिा बैठक, गोष्ठी िा तामलि सञ्चालन,  
 विद्यालयिा न्त्शक्षाको गणुस्ति बनृ्त्ि भए नभएको सम्बरधिा िूल्याङ्कन गिी अमभलेि िाख्न ेतथा सो 

सम्बरधिा सधुािका लामग आिश्यक काि, 
 िाध्यमिक न्त्शक्षा उिीणय पिीक्षाको लामग िन्त्जष्िेशन फािाि भिेका विद्याथीको नाि, थि, उिेि प्रचमलत 

कानून बिोन्त्जि संशोधन, 
 सािदुावयक विद्यालयिा काययित न्त्शक्षक तथा कियचािीको सेिा विििण तथा अरय अमभलेि अद्यािमधक 

सम्बरधी कायय,  
 विद्यालयहरूको मनिीक्षण, न्त्शक्षकको तामलि तथा अरय शैन्त्क्षक वियाकलाप सञ्चालन, 
 विद्यालयिा लागू गरिएको पाठ्यिि, पाठ्यपसु्तक तथा पाठ्यसािग्री सम्बरधिा सधुाि गनुयपने ि 

मनःशलु्क पाठ्यपसु्तकको वितिण प्रणालीलाई प्रभािकािी बनाउन ेविषयिा व्यिस्थापन समिमत तथा 
न्त्शक्षकको िाय मलई सझुाि सम्बरधी कायय, 

 सािदुावयक विद्यालयका न्त्शक्षक तथा कियचािीको तलबी प्रमतिदेन पारित सम्बरधी कायय,  
 विद्यालय व्यिस्थापन समिमत ि न्त्शक्षक अमभभािक संघ गठन सम्बरधी कायय, 
 विद्यालय व्यिस्थापन समिमतको मसफारिसिा न्त्शक्षकलाई विद्यालय सिय बाहेक िा विद्यालयको 

मनयमित पठन पाठनिा असि नगने गिी अमतरिि सियिा अरयि कायय गनय पूिय स्िीकृमत सम्बरधी 
कायय,  

 काययसम्पादनको आधाििा विद्यालय व्यिस्थापन समिमत, न्त्शक्षक अमभभािक संघ, प्रधानाध्यापक, 
न्त्शक्षक एिं कियचािीहरूलाई पिुस्काि तथा दण्डका लामग काययपामलका सिक्ष मसफारिस गने,  
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 विद्यालय सिायोजन काययिििा सहजीकिण सम्बरधी कायय, 
 न्त्शक्षा सम्बि पिािशय सेिा, भाषा तामलि तथा प्रन्त्शक्षण केरर, ट्यूशन कोन्त्चङ सेरटिलाई मनयिन 

सम्बरधी कायय, 
 आधािभतू न्त्शक्षा अमनिायय ि मनशलु्क तथा िाध्यमिक तहको न्त्शक्षालाई मनशलु्क प्रदान गने नीमतलाई 

कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 पूिय प्राथमिक तथा आधािभतू तहको विद्यालय सञ्चालन अनिुमत तथा स्िीकृमत सम्बरधी कायय, 
 शैन्त्क्षक स्ति सधुािका लामग विद्यालय अनगुिन िूल्याङ्कन सम्बरधी कायय, 
 आधािभतू तहका विद्यालयहरूिा पाठ्यपसु्तक वितिण ब्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 गामभएको विद्यालयको सम्पिी संिक्षण सम्बरधी काि, 
 संस्थागत आधािभतू विद्यालयहरूको शलु्क मनधायिण सम्बरधी काि, 
 नगि के्षििा िातहातिा संचामलत संस्थागत विद्यालयहरूको स्थलगत मनिीक्षण गिी मनयिानसुाि 

सञ्चालन भए नभएको अनगुिन सम्बरधी कायय, 
 विद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुमत, स्िीकृमत, सिायोजन तथा मनयिन सम्बरधी कायय, 
 पिीक्षा व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििृन्त्िको व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 न्त्शक्षाको पहुुँचबाट िन्त्ञ्चत सिहुलाई अनौपचारिक न्त्शक्षाको मबकास विस्ताि गनय मबमभन्न काययििको 

सञ्चालन एिं सिरिय सम्बरधी कायय, 
 विषयगत न्त्शक्षक मिलान तामलि व्यिस्थापन तथा सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 सािदुावयक विद्यालयको शैन्त्क्षक गणुस्तिलाई अमभिृन्त्ि गनय विद्यालयलाई सूचना तथा प्रविमधिैिी 

न्त्शक्षण मसकाई िाताििणको विकास सम्बरधी कायय, 
 विपन्न बालबामलकाहरूलाई विद्यालय जान प्ररेित गनयका लामग पोषाक, पोवषलो िाजा ि स्टेशनिीको 

व्यिस्था मिलाउने सम्बरधी कायय, 
 शैन्त्क्षक स्ति सधुािका लामग विद्यालय अनगुिन िूल्याङ्कन सम्बरधी कायय, 
 स्थायी न्त्शक्षकको का.स.िू. फािाि फाईमलङ व्यिस्था सम्बरधी कायय, 
 स्थायी न्त्शक्षकहरूको असाधािण तथा अध्ययन विदा िेकडय सम्बरधी कायय, 
 विद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुमत, स्िीकृमत, सिायोजन तथा मनयिन सम्बरधी काि गने, 
 प्राविमधक न्त्शक्षा तथा व्यािसावयक तामलिको योजना तजुयिा, सञ्चालन, अनिुमत ि मनयिन  
 िाध्यमिक तहसम्िको शैन्त्क्षक काययििको सिरिय ि मनयिन,  
 स्थानीय पसु्तकालय, िाचनालय तथा सािदुावयक अध्ययन केरर सञ्चालन तथा व्यिस्थापन, 
 शैन्त्क्षक पिािशय सेिाको अनिुमत तथा मनयिन,  
 प्राविमधक तथा व्यािसावयक न्त्शक्षालाई जोड दददै बहपु्राविमधक न्त्शक्षालय स्थापना सम्बरधी कायय, 
 संस्थागत तथा सािदुावयक िाध्यामिक विद्यालयिा प्रधानाध्यापक मनयनु्त्ि प्रवियाको लामग आिश्यक 

सूचना ि िेकडय व्यिस्थापन सम्बन्त्रध कायय, 
 विद्यालयलाई वितिण गरिने काययिि अनदुान तथा सो को बजेट व्यिथापन सम्बन्त्रध कायय,  
 स्थानीय स्तििा िहेका शैन्त्क्षक संस्था, नेपाल स्काउट, िेडिस, यिुा सङ्गठन ि विमभन्न गैि-सिकािी 

संस्थाहरूको सहकाययिा यिुा परिचालन गिी िानिीय सेिा विपद् व्यिस्थापन तथा ददगो िाताििण 
संिक्षण जस्ता काययिा लाग्न प्ररेित गने सम्बरधी कायय, 
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 साक्षिता, साक्षिोिि कक्षा, शैन्त्क्षक विकास ि नागरिक न्त्शक्षासम्िरधी काययहरू सञ्चालन संयोजन  
 नगि के्षि मभिका पूिय प्राथमिक, आधािभतू ि िाध्यमिक विद्यालय सञ्चालन ि मनयिन, 
 नगिपामलका अरतगयतका पूिय प्राथमिक तथा आधािभतू विद्यालयको स्थलगत विििण संकलन तथा 

आधािभतू तहको विद्यालय सञ्चालन अनिुमत तथा स्िीकृमत सम्बरधी काि, 
 पूिय प्राथमिक विद्यालय तथा आधािभतू तहका विद्यालयहरूका विस्ताि, थप कक्षा अनिुमत ददने, साने, 

गाभ्ने, नािसािी तथा नयाुँ नािाकिण सम्बरधी काि गने ि गामभएको विद्यालयको सम्पिी संिक्षण 
सम्बरधी काि, 

 आधािभतू विद्यालयिा काययित न्त्शक्षकहरूको दििरदी मिलान सम्बरधी काि, 
 संस्थागत विद्यालयहरूको स्थलगत मनिीक्षण गिी मनयिानसुाि सञ्चालन भए नभएको अनगुिन सम्बरधी 

कायय, ि शैन्त्क्षक क्यालेण्डििा एकरूपता ल्याउने कायय,  
 प्रत्येक शैन्त्क्षक शििा विद्याथी भनाय अमभयान सञ्चालन तथा विद्यालय छोडेका ि विद्यालय बावहि 

िहेका गरिि तथा विपन्न िगयका विद्याथीलाई प्रोत्साहन सवहत विद्यालय भनाय काययिि सञ्चालन, 
 न्त्शक्षक तामलि तथा िृन्त्ि विकास सम्िरधी योजना मनिायण ि काययिि, 
 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छाििृन्त्िको व्यिस्थापन सम्बरधी काि, 
 न्त्शक्षाको पहुुँचबाट िन्त्ञ्चत, सडक बालबामलका, िजदिुका छोिाछोिी, द्वरदवपडीत बालबामलका लगायत 

मबमभन्न कािणले औपचारिक न्त्शक्षाबाट िन्त्ञ्चत सिहुलाई अनौपचारिक न्त्शक्षाको मबकास विस्ताि गनय 
मबमभन्न काययििको सञ्चालन एिं सिरिय सम्बरधी कायय, 

 विमभन्न मबद्यालयको कलस्टि मनिायण गिी पिीक्षा सञ्चालन। मनयरिण, मनयिन प्रकृयालाई सघाउने, 
 सािदुावयक तथा संस्थागत विद्यालय िोल्ने अनिुमत, विद्यालय साने गाभ्न ेनािसािी नयाुँ नािाकिण 

सम्बन्त्रध िातभृाषा सञ्चालन अनिुमत सम्बरधी कायय गने, गिाउने ि गामभएको विद्यालयको संपमत 
संिक्षण सम्बरधी काययिा सहयोग गने, 

 नगि स्तििा सञ्चालन हनुे अरति मबद्यालय स्तिीय, िाष्िपमत िमनङ न्त्शल्ड, ियेि कप लगायतका 
प्रमतयोमगता सञ्चालन, सिरिय एिं लगायतका काययििहरू गने, गिाउने तथा िान्त्ष्िय स्तििा सञ्चालन 
हनुे मबद्यालयस्ििीय प्रमतयोमगतािा सहभागी छनौट सम्बरधी कायय, 

 नगि के्षिका यिुालाई आिश्यक पने यिुा विषयक काययिा सहयोग एिं सिरिय सम्बरधी कायय, 
 यिुा जागिण, सशन्त्िकिण ि परिचालन, यिुा सीप, उद्यिन्त्शलता तथा नेततृ्ि विकास सम्बरधी कायय 

गने, गिाउने, 
 यिुा परिचालका लामग नगि यिुा नीमत तथा काययिि तजुयिा गनय आिश्यक सहयोग सम्बरधी कायय,  
 यिुा ि िेलकुदलाई आिि गिी अनशुामसत यिुाहरूको परिचालन गनय काययिि सञ्चालन गिी यिुालाई 

विकास प्रवियििा संलग्न गिाउन आिश्यक व्यिस्था सम्बरधी कायय, 
 िान्त्ध्यिक विद्यालयस्तिीय अमतरिि वियकलाप सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने, गिाउने सम्बरधी 

कायय, 
 अमतरिि वियाकलाप सम्बरधी कायय ि िेलकूदको विकास ि प्रबियन सम्बरधी कायय, 
 यिुा जागिण, सशन्त्िकिण ि परिचालन, यिुा सीप, उद्यिन्त्शलता तथा नेततृ्ि विकास सम्बरधी कायय, 
 नगि स्तििा सञ्चालन हनुे अरतिमबद्यालय स्तिीय, िाष्िपती िमनङ न्त्शल्ड, ियेि कप जस्ता प्रमतयोमगता 

सञ्चालन, सिरिय एिं लगायतका अरय काययििहरूिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 यिुाको िेलकुदिा अमभरुची पैदा गिाउन विमभन्न प्रकािका योजना तयाि ि कायायरयन सम्बरधी कायय, 



  

                                   
. 72 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

 यिुाहरूलाई स्ििोजगाि उरििु अनौपचारिक न्त्शक्षा तथा ज्ञान तथा सीपहरूलाई आयिूलक 
काययििहरूसुँग आबि गने काययिि सञ्चालन गने, 

 यिुा उद्यिशीलताको पवहचान गदै यिुाहरूलाई स्ििोजगाि उरििु अनौपचारिक न्त्शक्षा तथा बैकन्त्ल्पक 
मसकाइ िाफय त विकास भएका ज्ञान तथा सीपहरूलाई आयिूलक काययििहरूसुँग आबि गने काययिि 
सञ्चालन गने, गिाउने, 

 नगि स्तििा सञ्चालन हनुे अरति मबद्यालय स्तिीय, िाष्िपमत िमनङ न्त्शल्ड, ियेि कप लगायतका 
प्रमतयोमगता सञ्चालन, सिरिय एिं लगायतका काययििहरू गने, गिाउने तथा िान्त्ष्िय स्तििा सञ्चालन 
हनुे मबद्यालयस्तिीय प्रमतयोमगतािा सहभागी छनौट सम्बरधी कायय, 

 नगि के्षिका यिुालाई आिश्यक पने यिुा विषयक काययिा सहयोग एिं सिरिय सम्बरधी कायय, 
 नगि स्तििा सञ्चालन हनुे अरति मबद्यालय स्तिीय, िाष्िपमत िमनङ न्त्शल्ड, ियेि कप लगायतका 

प्रमतयोमगता सञ्चालन, सिरिय एिं लगायतका काययििहरू गने, गिाउने तथा िान्त्ष्िय स्तििा सञ्चालन 
हनुे मबद्यालयस्ििीय प्रमतयोमगतािा सहभागी छनौट सम्बरधी कायय, 

 नगि के्षिका यिुालाई आिश्यक पने यिुा विषयक काययिा सहयोग एिं सिरिय सम्बरधी कायय, 
 उपशािा अरतगयत सम्पादन हनुे काि काििाहीहरू सियिा हनु ुपने व्यिस्था गने, कायय सम्पादन 

हनु नसकेिा सो को पूणय जिाफदेवहता िहन गने, 
 न्त्शक्षा, यूिा तथा िेलकुद शािा िातहत हनुे िा गने भनी तोकेका अरय काययहरूगने। 

४.३.८ आरतरिक लेिा पिीक्षण 

यो शािाले सम्पादन गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनु ेछन:् 

 लेिापिीक्षण सम्बरधी नीमत तथा काययििको िांका तयािी गने ि स्िीकृत पश्चात कायायरियन गने, 
 लेिापिीक्षण सम्बरधी िावषयक कायय योजना तयाि गने, 
 आरतरिक तथा पूिय लेिापिीक्षण सम्बरधी कायय, 
 लेिापालन सम्िरधी क्षिता विकास सम्बरधी कायय, 
 िावषयक आय व्यय ि धिौटीको आरतिीक लेिापिीक्षण सम्बरधी कायय, 
 नगिपामलका लेिा समिमतको सन्त्चिालय सम्बरधी कायय, 
 चौिामसक आ.ले.प. प्रमतिदेन ि िावषयक आ.ले.प. प्रमतिेदन सम्बरधी कायय, 
 आरतिीक लेिापिीक्षण सम्बरधी नीमत तथा काययििको िांका तयािी स्िीकृत पश्चात कायायरियन 

गने, गिाउने, 
 लेिापिीक्षण विििण (बेरुजकूो लगत सिते) को अमभलेि व्यिस्थापनको कायय गने, 
 िावषयक स्िीकृत िजेटको आधाििा आय व्यय धिौटी सम्िरधी विििण िाग गिी आ.ले.प. कायय गने, 

गिाउने, 
 लेिा समिमतको सदस्य सन्त्चि भई कायय गने, लेिा समिमतको सन्त्चिालयको काि गने, 
 शािाका कियचािीहरूलाई कािको कायय विभाजन गिाई काययको न्त्जम्ििेािी ददने, 
 आ.ले.प. काययका चौिामसक प्रमतिदेन पेश गने, 
 आ.ले.प. काययिा देन्त्िएका नीमतगत किी किजोिी िटुी सधुािका लामग सझुाि सवहत पेश गने, 
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 कायायलयको िरिद, ठेक्का, उपभोिाबाट गरिने काययको यथेष्ट विििण िाग गिी प्रचमलत काननु 
ििोन्त्जि भए नभएका सम्िरधिा प्रमतिेदनिा सझुाि सवहत पेश गने, 

 विमभन्न िहाशािा, शािा एिं सिोकािका के्षििा सिरिय िेरुज ुकि गनय जोड ददने, 
 लेिा पिीक्षणसुँग सम्बन्त्रधत विमभन्न परिपिहरू, ऐन तथा मनयिहरू संकलन गने ि आबश्यक दफा 

उिाि गिी कायायरियन गने ि आिश्यक भए िडाहरूिा पठाउने, 
 शािाको कायय के्षिसुँग सम्िन्त्रधत सूचना तथा जानकािी प्रिाह गने, 
 आफना शािा अरतगयतका सहायक स्तिका कियचािीहरूको काययविििण तयाि गिी उपलब्ध गिाउन 

मसफारिस गने,  
 शािा अरतगयतका कियचािीहरूको न्त्जम्िा िहेको िन्त्जस्टि अमभलेि, प्रमतिेदन फाईल तथा अरय 

सम्पन्त्िको दरुुस्त ि सही व्यिस्था गने, गिाउने तथा कियचािीहरू सरुिा हदुा आफनो न्त्जम्िािा 
िहेको सािानहरूको बझु बझुािथ गने तथा गनय लगाउन,े 

 शािा अरतगयत सम्पादन गिेको काययहरूको प्रगमत तथा हामसल गिेको उपलब्धीहरूको विििण िलुाई 
चौिामसक रूपिा सबैले देख्न ेगिी सूचना पाटीिा टास्न लगाउने ि सम्बन्त्रधत मनकायिा पठाउन े
व्यिस्था गने, 

 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने। 

४.३.९ बन, बाताििण, विपद तथा नगि सिसफाई ब्यबस्थापन शािा  

यो शािा अरतगयत  सम्पादन हनुपुने काययको कायय प्रकृमत अनसुाि िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुे 
छन ्: 

 िन तथा िाताििण, पयायििण तथा जैविक विविधता ि सिसफाई सम्बरधी स्थानीय नीमत, िापदण्ड, 
योजना तथा काययिि मनिायण ि कायायरियन सम्बरधी कायय, 

 विपद ि जलिाय ुपरिितयन अनकुुलन सम्बरधी नीमत, कानून ि िापदण्ड तजुयिा,  
 सािदुावयक, ग्रािीण तथा शहिी, धामियक, किमुलयती िनको संिक्षण, सम्बियन, उपयोग ि मनयिन 

सम्बरधी कायय, 
 स्िच्छ तथा स्िस्थ िाताििण ि जलाधाि तथा िरयजरतकुो संिक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीमत, 

कानून, काययिि तजूयिा, कायायरियन ि मनयिन,  
 िन, िाताििण संिक्षण ि विपद् व्यिस्थापन सम्बरधी ऐन मनयि, काययविमध ि िापदण्डको मनिायण 

तथा कायायरियन,  
 पाकय , उद्यान, िोला वकनाि, सडक वकनाि ि साियजमनक क्षेििा सडक बिी, हरियाली तथा सरुदिता 

कायि सम्बरधी कायय,  
 नगि क्षेिको फोहोििैला व्यिस्थापनको लामग फोहोििैला संकलन, स्थानारतिण, परििहन, पनुःप्रयोग 

तथा अन्त्रति विसजयनसम्बरधी विधी तथा प्रविया तयाि, फोहोििैला व्यिस्थापन सेिा सञ्चालन,  
 िाताििणिैिी स्थानीय शासनको प्रबियन कायायरियन,  
 िन उपभोिासुँगको सिरिय ि सिूहको व्यिस्थापनिा सहयोग सम्बरधी कायय, 
 नदी वकनाि, दहिि, िहिि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनाििा िृक्षािोपण व्यिस्थापन 

सम्बरधी कायय, 
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 मनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रिधयन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 
 साियजमनक िाली जग्गा, पािा िा के्षििा िृक्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 जडीबटुी तथा अरय गैिकाष्ठ िन पैदािाि सम्बरधी, सिेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रिधयन, प्रशोधन, ि 

बजाि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 नसयिी स्थापना, मबरुिा उत्पादन, वितिण, बकृ्षािोपण ि प्रबियन ि शहिी हरियाली विकास सम्बरधी 

कायय, 
 िरयजरतबुाट स्थानीय सिदुायिा पने प्रभाि िोकथाि, व्यिस्थापन सम्बरधी कायय,  
 जैविक विविधताको अमभलेि तथा सािदुावयक भसंूिक्षण ि सोिा आधारित आय आजयन काययिि 

सम्बरधी कायय, 
 भसंूिक्षण ि जलाधाि व्यिस्थापनजरय सािदुावयक तथा जलिायू परिितयन अनकूुलन सम्बरधी कायय, 
 स्िच्छ तथा स्िस्थ िाताििण ि जलाधाि तथा िरययजरतकुो संिक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीमत, 

कानून, काययिि कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 हरियाली तथा हरित क्षेिको प्रियिन काययिि सञ्चालन, सम्बरधी कायय, 
 िाय ु तथा ध्िनीको प्रदूषण मनयरिण सम्बरधी कायय तथा हामनकािक पदाथयहरूको मनयिन तथा 

मनयरिण सम्बरधी कायय, 
 बकृ्षािोपण तथा पवहिो मनयरिण काययिि सम्बरधी कायय, 
 जलिायू परिितयन अनकुुुुलन काययिि सञ्चालन ि प्रबियन, सम्बरधी कायय, 
 फोहििैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, विसजयनको व्यिस्था सम्बरधी कायय, 
 स्यानीटिी ल्याण्डवफल साईट व्यिस्थापन ि त्यसको सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 सिसफाई तथा फोहोििैलाको व्यिस्थापन सम्बरधी नीमत तथा काययििको कायायरियन सम्बरधी 

कायय, 
 फोहििैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, विसजयन ि सोको सेिा शलु्क मनधायिण ि मनयिन  
 ल्याण्डवफल साईट व्यिस्थापन, 
 साियजमनक शौचालय व्यिस्थापन,  
 नगिपामलका के्षि मभिबाट उत्सजयन हनुे फोहििैला, घिायसी फोहििैला, औषधीजरय फोहििैला ि 

शौचालयजरय फोहििैला लगायतका फोहििैला दैमनक व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 सिसफाई काययिा ट्याक्टि, वट्पि, सक्सन ट्याङ्क तथा जे.मस.मभ. को प्रयोग िाफय त मनयमित सिसफाई 

काययिि, 
 स्रोतिा नै कुवहन,े नकुवहने तथा संििणजरय फोहोििैला संकलन तथा ब्यिस्थापन, 
 सिसफाई सम्िरधी अध्ययन, अबलोकन अन्र्तविया तथा छलफल, 
 नाला िियत, िल ब्यिस्थापनको लामग आिश्यक कायय, 
 बेिारिसे शि व्यिस्थापन,  
 सिसफाई शािािा कियचािी ब्यिस्थापन तथा परिचालन आदद,  
 फोहि व्यिस्थापन सम्िरधी सचेतनािूलक काययिि सञ्चालन सम्बरधी कायय, 
 चोक सडक गल्ली सफा िाख्न ेव्यिस्था मिलाउने ि सफाई काययको अनगुिन गने तथा साियजमनक 

स्थलिा घिपालिुा जनािि तथा कुकुिलाई सडक साियजमनक स्थलिा शौच नगनय नगििासीहरूलाई 
सचेत गिाउने सम्बरधी कायय, 
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 सिसफाईिा लाग्न ेटोल विकास संस्था आिा सिहु नागरिक सिाजलाई आिस्यक सहयोग सम्बरधी 
कायय, 

 नगिका िल नाला सिसफाई गने व्यिस्था सम्बरधी कायय, 
 िेिारिसे ितृ चौपाया गाई गोरु, भैमस, कुकुि, वििालो को व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 
 पनु चविय या पनुः प्रयोगिा आउने फोहििैलाको वििी वितिण गरि आयआजयन सम्बरधी कायय, 
 कुवहने फोहिबाट कम्पोष्ट िल बनाउन ेि कृवषिा प्रयोग गने अथायत बायोग्याुँस (उजाय) उत्पादन गिी 

िाना पकाउन ेईरधनको रूपिा प्रयोग गने ि ईरधनिा आत्िमनभयि हनुे सम्िरधिा सचेतना सम्बरधी 
कायय, 

 िन, जङ्गल, िरयजरत,ु चिाचरुुङ्गी, जल उपयोग, िाताििण, पयायििण तथा जैविक विविधता सम्बरधी 
स्थानीय नीमत, कानून, िापदण्ड, योजना तजुयिा तथा कायायरियन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 

 सािदुावयक, ग्रािीण तथा शहिी, धामियक, किमुलयती िनको संिक्षण, सम्बियन, उपयोग ि मनयिन 
सम्बरधी नीमत तथा काययिि तजुयिा ि कायायरियन सम्बरधी कायय, 

 मनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रिधयन ि मनयिन तथा साियजमनक िाली जग्गा, पािा िा क्षेििा 
िृक्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यिस्थापन सम्बरधी कायय, 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िाताििण ि जलाधाि तथा िरययजरतकुो संिक्षण व्यिस्थापन सम्बरधी नीमत, 
कानून, काययिि तजूयिा, कायायरियन ि मनयिन सम्बरधी कायय, 

 िाय ुतथा ध्िनीको प्रदूषण मनयरिण, हामनकािक पदाथयहरूको मनयिन तथा मनयरिण सम्बरधी कायय, 
 विपद् व्यिस्थापन सम्बरधी नीमत, कानून, िापदण्ड, कायययोजना तथा स्थानीयस्तिका आयोजनाको 

कायायरियन सम्बरधी कायय, 
 शािा अरतगयत सम्पादन हनु ेकाि काििाहीहरू सियिा हनु ुपने व्यिस्था गने, कायय सम्पादन हनु 

नसकेिा सो को पूणय जिाफदेवहता िहन गने, 
 यस शािाले गने भनी तोकेका अरय काययहरू गने गिाउने। । 

४.३.१० िडा कायायलय (िडा समिमतको कायायलय) 

िािेछाप नगिपामलकाको प्रत्येक िडा कायायलयहरूले गने िूख्य-िूख्य काययहरू मनम्न अनसुाि हनुेछः 

 िडामभिका योजना तजुयिा, कायायरियन तथा अनगुिन, िडामभिको तथयाकं अद्यािमधक तथा संिक्षणको 
कायय, िडाको विकास काययको व्यिस्थापनको कायय, िडामभि सञ्चामलत विकास योजना, आयोजना 
तथा संलग्न उपभोिा समिमतहरूका काययको अनगुिन तथा मनयिनको कायय,  

 िडा स्तिको पूिायधाि तथा भिन मनिायणिा संलग्न मसकिी, डकिीलाई भकूम्प प्रमतिोधी भिन मनिायण 
सम्बरधी तामलि ददने,  

 िडास्तििा िाद्यान्न, िाछा, िास,ु तिकािी, फलफूल, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सािग्रीको गणुस्ति ि 
िूल्यसूची अनगुिन गिी उपभोिा वहत संिक्षण गने, 

 िडामभिका उद्योग ि व्यिसायको प्रबियन गिी लगत िाख्न,े हाट बजािको व्यिस्थापन गने, गिाउन े
एिं विद्यतु चहुािट तथा चोिी मनयरिणिा सहयोग गने, 

 िडािाट गरिने विमभन्न प्रकािका मसफारिस तथा प्रिान्त्णकिणका काययहरू ि : (१) नाता प्रिान्त्णत, 
(२) नागरिकताको मसफािीस ि नागरिकताको प्रमतमलवप मलनको लामग मसफारिस, (३) बहाल किको 
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लेिाजोिा मसफारिस, (४) कोठा िोल्न िोहबि बस्ने, (५) िोही लगत कट्टा मसफारिस, (६) घिजग्गा 
किको लेिाजोिा मसफािीस, (७) जरिमिमत प्रिान्त्णत, (८) ब्यापाि व्यिसाय बरद भएको, सञ्चालन 
नभएको िा हुुँदै नभएको मसफारिस, (९) मिलापि कागज बनाउने मनिदेन दताय मसफारिस, (१०) 
वििाह प्रिान्त्णत अवििावहत प्रिान्त्णत, (११) मनःशलु्क िा सशलु्क स्िास्थय उपचाि मसफारिस, (१२) 
आफ्नो अमधकाि के्षिको विषयिा अंग्रजेी भाषािा मसफािीस, प्रिान्त्णत, (१३) घि पातल प्रिान्त्णत, 
(१४) व्यन्त्िगत विििण प्रिान्त्णत, (१५) पजुायिा घि कायि गने मसफारिस, (१६) फिक–फिक 
नाि, थि ि जरि मिमतको मसफारिस, प्रिान्त्णत तथा दबैु नाि गिेको व्यन्त्ि एकै हो भने्न मसफारिस, 
(१७) नाि, थि ि जरि मिमत संशोधनको मसफारिस, (१८) जग्गा धनीपूजाय हिाएको मसफारिस, 
(१९) कागज ि िरजिुीनािा प्रिान्त्णत, (२०) वकिाकाट मसफारिस, (२१) संिक्षक प्रिान्त्णत तथा 
संस्थागत ि व्यन्त्िगत संिक्षक मसफारिस, (२२) न्त्जिीतसंगको नाता प्रिान्त्णत, (२३) हकिाला िा 
हकदाि प्रिान्त्णत, (२४) नािसारि मसफारिस, (२५) जग्गाको हक सम्बन्त्रध मसफारिस, (२६) ितृकको 
नाता प्रिान्त्णत, सजयमिन ि मसफारिस, (२७) उद्योग ठाउुँसािी मसफारिस, (२८) न्त्जवित िहेको 
मसफारिस, (२९) पूिय प्राथमिक विद्यालय िोल्ने मसफारिस, (३०) जग्गा िूल्यांकन मसफारिस प्रिान्त्णत, 
(३१) विद्यालयको कक्षाबनृ्त्ि मसफारिस, (३२) पालन पोषण मसफारिस, (३३) बैिावहक अंमगकृत 
नागरिकता मसफारिस, (३४) आमथयक अिस्था किजोि, विपन्नता िा सम्पन्नता मसफारिस, (३५) 
विद्यालय ठाउुँसािी मसफारिस, (३६) धािा तथा विद्यतु जडान मसफारिस, (३७) प्रचमलत काननु 
बिोन्त्जि अरय मसफारिस तथा प्रिान्त्णत ि गाउुँपामलका िा नगिपामलकाले तोवकददएका अरय काययहरू, 

 िडा कायायलयिाट हनु े व्यन्त्िगत विििण दताय तथा स्थानीय पञ्जीकिण तथा सािान्त्जक सिुक्षाका 
काययहरूको व्यिस्थापन, सहजीकिण ि त्यसको अमभलेिनको कायय,  

 संकलन भएको स्थानीय िाजश्ि, कि तथा सेिा दस्तिु हरूको िैंक दान्त्िलाको व्यिस्थापन,  
 नगि काययपामलकािाट िडाले सम्पादन गने गिी प्रत्यायोजन भएका काि, कतयव्य ि उििदावयत्ि 

अरतगयतका काययहरू, 

४.४ प्रस्तावित सङ्गठन स्िरूप अनसुािको अवफस ले-आउट 

नगिपामलकाको सेिा प्रिाह ि सिै प्रकािका वियाकलापहरूलाई प्रभािकािी रूपिा सञ्चालन गनयका लामग 
प्रस्तावित सङ्गठन स्िरूप अनसुाि अवफसको लेआउटको व्यिस्थापन हनु ुआिश्यक छ। यो प्रमतबेदन तयाि 
गदायसम्ि नगिपामलकाको प्रशासमनक भिनलाई ताला थपी मबस्तारित गने कायय भैिहेकोले प्रस्तावित सांगठनीक 
संिचना ि िाुँचा अनसुािको सेिा प्रिाह ि वियाकलापहरूको सञ्चालनका लामग आगािी ददनहरूिा संिचना ि 
लेआउट पयायप्त हनुे देन्त्िरछ। प्रशासमनक भिनको मबस्तारित कायय सम्पन्न पश्चात नगिपामलकाका सिै सेिा 
तथा वियाकलापहरूलाइ एवककृत सेिा प्रिाह हनुे गिी भौमतक संिचनाको व्यिस्थापन हनुे देन्त्िरछ। 

नगि काययपामलका कायायलयको िूख्य प्रशासनीक भिनको भईूतलािाट िाजस्ि, सहकािी, उद्योग, न्त्जरसी तथा 
सम्पन्त्ि ब्यबस्थापन, सूचना प्रविमध, कृवष विकास, प्राविमधक, नापी एबि िवहला, बालबामलका तथा जषे्ठ 
नागरिक लगायतको शािा तथा उपशािा प्रशासन शािा, िाजश्ि शािा एिं सािान्त्जक विकास शािा, िवहला, 
िालिामलका ि जषे्ठ नागिीक लगायतको कायय सञ्चालन हदैु आएको छ। भिनको पवहलो तलािा नगि प्रििु, 
उप-प्रििु तथा कायायलय प्रििुको कक्ष ि योजना अनगुिन, प्रशासन, आमथयक प्रशासन, नगि प्रहिी, दताय 



  

                                   
. 77 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

चलानी इकाई सिेत िहेको छ। त्यसैगिी दोस्रो तलािा न्त्शक्षा, कानून, आलेप, स्िास्थय, पशपुरछी, िोजगाि 
सेिा केरर सवहत रयावयक समिमतको बैठक कक्ष ि नगि बैठक सभा कक्ष सिते िहेको छ। 

प्रस्तावित प्रस्तावित सङ्गठनको स्िरूप अनसुाि अवफस ले-आउटिा केही परििाजयन गनुय उपयिु देन्त्िरछ, जनु 
मनम्नानसुाि छन:्  

 दताय-चलानी ि सोधपछु इकाई (रिसे्समनष्ट) लाई नागरिक सहायता कक्षको रूपिा सिेत विस्ताि 
गनुय आबश्यक छ। सेिाग्राहीलाई सवुिधाजनक हनु ेगिी नागिीक प्रमतक्षालयको सिेत व्यिस्थापन 
गनुय आिश्यक देन्त्िएको छ। नागरिक सहायता कक्षसम्िको संिचना अपाङ्गिैिी हनुपेने देन्त्िरछ।   

 नागिीकहरूको सेिा प्रिाह हनुे ि मभडभाड हनुे तथा जनसम्पकय  िवि हनुे प्रकृमतका शािा तथा 
उपशािाहरू जस्तै; स्थानीय पञ्जीकिण, िाजस्ि, नक्सापासको व्यिस्थापानलाई सबयसाधािणको सहजै 
पहचु पगु्न ेगिी काययकक्षको व्यिस्था हनुपुदयछ। मभडभाड िवि हनु ेतथा जनसम्पकय  िवि हनुे प्रकृमतका 
शािा/उपशािाहरू सिेत सेिाग्राहीहरूको लामग प्रमतक्षास्थलको व्यिस्थापन गनुयपने देन्त्िरछ ।  

 आमथयक प्रशासन शािा, सूचना प्रविमध शािा ि न्त्जरसी सम्िन्त्रध काययसम्पादन गने प्रकृमतका शािा ि 
िातहतका उपशािाहरू िवि सिुन्त्क्षत स्थानिा व्यिस्थापन गनुयपने हरुछ।  

 प्रस्तावित साङ्गठमनक संिचना अनसुािको शािाहरूको आसपास िहने गिी शािा िातहतका 
उपशािाहरूको ब्यबस्थापन आबश्यक छ। शािा िातहतका उपशािा ि ईकाईका लामग शािा 
प्रििु न्त्जम्ििेाि हनुपुने भएकाले शािा प्रििु नन्त्जक िा आसपास िहन े गरि शािा िातहतका 
उपशािाहरू ि ईकाइहरूको व्यिस्थापन गनुयपदयछ।  

 अवफसको संिचना ि लेआउटको कायय प्राविमधक प्रकृमतको भएकाले प्रस्तावित सङ्गठन स्िरूप मिल्न े
गिी प्रशासमनक भिनको ले-आउट गदाय प्राविमधकहरूको िाय सल्लाह अनसुाि गनुयपने हरुछ। यस 
काययका लामग नगिपामलकाले इरटेिीयि मडजाइनि िा आवकय टेक्टको सेिा सिते मलन सक्नेछ। 

 

  



  

                                   
. 78 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

परिच्छेद ५: कायायरियन कायययोजना ि सझुाि तथा मसफारिसहरू  

प्रस्तावित सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रमतिेदन काययरियन गने सम्बरधिा देहाय बिोन्त्जि 
कायायरियनको कायययोजना प्रस्ताब गरिएको छ। 

५.१ कायायरियन सम्बरधी नीमत तथा कायययोजना 

आमथयक िषय २०८१/८० को नगिप्रििुद्वािा प्रस्ततु नगिपामलकाको िावषयक, नीमत तथा काययकििाफय त 
नगिपामलका, िातहतका शािा, िडा कायायलयहरू ि स्िास्थय चौकी लगायतबाट चसु्त, दरुुस्त ि सेिाग्राही 
िैिी एिं प्रविमधिैिी सेिा प्रिाह गने प्रबरध मिलाई संघीय लोकतान्त्रिक गणतरि ि विमधको शासनलाई 
संस्थागत गदै जान ेि नगिबासीहरुिा सशुासनको प्रत्याभमूत ददने नीमत अिलम्बन गने उल्लेि। यो नीमत 
कायायरियनका मनन्त्म्त सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण िागयमनदेशक दस्तािेजको रूपिा िहनेछ। 

५.१.१ कायायरियन सम्बरधी नीमत 

प्रस्तावित सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रमतिेदन काययरियन गने सम्बरधिा नगिपामलकाले 
मनम्नानसुािको नीमत अबलम्बन गनेछ : 

क)  नगिपामलकाको काययके्षि अनसुािको भमूिका मनिायहको कायय पिुा गनय ध्यान ददने। 
ि)  संविधानत साझा अमधकािको सूची अनसुाि नगिपामलकालाई हस्तारतिण गरिएका दावयत्िहरूको 

मनिायह गदाय यसका लामग संिचना ि श्ोतसाधनको सम्िरधिा ध्यान ददने। 
ग)  नागरिकका आधािभतू सेिा ि नागरिकका लामग प्रत्याभतू गरिएका सेिाहरूको वितिण कायय सदैि 

प्राथमिकतािा िहने। 
घ)  नगिको नीमत मनिायण एिं विधावयकी दावयत्ि ि रयावयक व्यिस्थापनको काययलाई मनयमित प्रवियािा 

आिद्द गिाई सङ्गठनलाई परिचालन गने। 
ङ)  प्रत्येक काययप्रणालीिा जनप्रमतमनमधको मनगिानीलाई सदुृि गिाउदै लैजान।े 
च)  िडालाई सेिा प्रिाहको पवहलो स्थलको रुपिा स्थावपत गने ि यसको सक्षिता प्राथमिकतािा िहने। 
छ)  अस्थायी संिचनाहरू ि आिमधक दावयत्िसुँग सम्िन्त्रधत काययहरूलाई मनयमित िा स्थायी संिचनािा 

आिद्द नगिी आयोजनाको रुपिा सञ्चालन गने प्रिरध मिलाउने। अल्पकालीन रूपिा संघ तथा 
प्रदेशिाट हंस्तारतिण भएका आयोजनाहरूको सिरियका मनन्त्म्त िाि नगिपामलकाको स्थायी संिचना 
आिद्द गने। 

ज)  नगिपामलकाको काययके्षि ि दावयत्िका आधाििा काययविििण तय गिी सो अनसुाि संिचना परिचालन 
गने। 
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झ)  संघबाट कियचािी सिायोजन हुुँदाको अिस्थाको तहगत दावयत्िका कािण हाल कमतपय अिस्थािा 
तहगत पदसोपान ि दििरदी संिचना अनसुाि तहहरू नमिलेको अिस्थालाई ििशः व्यिस्थापन 
गदै लमग एकरुपता कायि गने। 

ञ)  कािको न्त्जम्िेिािी अनसुाि अमधकृतिूलक ि सहयोगी भमूिकाको न्त्जम्िेिािी प्रदान गने। 
ट)  क्षिता विकासका वियाकलापहरूलाई प्राथमिकतािा िान्त्ि कायायरियन गने। 
ठ)  नगिपामलकालाई कि भरदा कि आमथयक दावयत्ि पनेगिी एकै पटक पूमतय नगिी चिणििरूपिा 

दििरदी पूमतय गने। 
ड) सेिाग्राहीबाट सेिा प्रदायकको सेिा िूल्यांकन गने परिपावट सरुुिात गिी यसलाई कियचािीको 

काययसम्पादन िूल्यांकनको आधाि बनाउने। 

५.१.२ कायायरियन कायययोजना 

प्रस्ताि गरिएको सङ्गठन संिचना अनसुाि दििरदीको व्यिस्थाबाट िाि नगिपामलकाको कृयाकलाप 
प्रभािकािी हनु सक्दैन।नगिपामलकाको कािलाई प्रभािकािी बनाउन काययसम्पादनिा आधारित 
काययप्रकृयाको विकास गदे लैजान पमन त्यमतकै आिश्यक छ। कानूनद्वािा प्रदि काि कतयव्यलाई मनभाउन 
नगिपामलकाको काययको दायिा बिाउदै लैजान े सरदभयिा तामलका १३ िा उल्लेि गरिए अनसुािको 
कायययोजना लाग ुगिी कायायरियनिा ल्याउन ुपने हरुछ। 

तामलका १३: प्रमतिेदन कायायरियनको कायययोजना 
ि.स. वियाकलाप बषय कैवफयत 

पवहलो दोस्रो तेस्रो चौथो पाुँचौ 

१ सङ्गठन संिचना ि दििरदी न्त्स्िकृमत       

२ प्रस्तावित सङ्गठन संिचना ि दििरदी अनसुाि 
सम्िरधीत शािा, उपशािा, िडा तथा सेिा केरर 
ि स्िास्थय संस्थािा कियचािीको सिायोजन 

      

३ प्रस्तावित सङ्गठन संिचना ि दििरदी अनसुाि 
अवफस ले-आउट  

      

४ पवहलो प्राथमिकता अनसुाि पूमतय गनुय पने पदको 
िाग आकृमत प्रदेश लोकसेिा आयोगिा पठाउन े

      

५ दोस्रो प्राथमिकता अनसुाि पूमतय गनुय पने पदको िाग 
आकृमत प्रदेश लोकसेिा आयोगिा पठाउने 

      

६ तेस्रो प्राथमिकता अनसुाि पूमतय गनुय पने पदको िाग 
आकृमत प्रदेश लोकसेिा आयोगिा पठाउने 

      

७ सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेको पनुिािलोकन       
 

 

 



  

                                   
. 80 .    रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१ 

 

 

५.२ सझुाब तथा मसफारिसहरू  

यस  िािछेाप नगिपामलकाको सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रमतबेदन, २०८१ को कायायरियनका 
सम्बरधिा ि सिग्र सङ्गठन तथा व्यिस्थापनका सम्बरधिा मनम्नानसुािको सझुाब तथा मसफारिसहरू प्रस्ताब 
गरिएको छ : 

• सङ्गठन संिचना कुनै पमन संस्थाको आधाि स्तम्भ हो ि सङ्गठन स्िरूपले उि सङ्गठनको सम्पूणय 
वियाकलापहरूलाई ददशा मनदेश सिेत गदयछ। तसथय िािेछाप नगिपामलकाको ितयिान अिस्था ि 
यसको काययक्षिेको आधाििा सङ्गठन संिचना प्रस्ताि गरिएको छ। स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, 
२०७४ ले िागयदशयन गिे अनरुूप िडा कायायलयको सङ्गठन संिचना पमन प्रस्ताि गरिएको छ। 
िडाको सङ्गठन संिचना तयाि गदाय कायय प्रकृमत मिल्दो ि सामि्यताको आधाििा सिूहकृत 
(Clustering) गिी प्रस्ततु गने प्रयास गरिएको छ। 

• सङ्गठनात्िक संिचना प्रस्ताि गदाय अमधकाि प्रत्यायोजन (Delegation of Authority), सपुिीिेक्षण 
(Ssupervision) ि काययसम्पादन िूल्यांकन (Performance Evaluation) जस्ता कुिालाइ सिेत   
िध्यनजि िान्त्िएको छ। यसले गदाय कियचािीहरूको उच्च िनोिल कायि िाख्न सघाउ पगु्न े
अपेक्षा गरिएको छ। 

• प्रस्ताि गरिएको कायय विििणले कियचािीहरू आफ्नो शािा ि शािाको काििा स्पष्ट भई कािप्रमत 
न्त्जम्िेिाि ि उििदायी तलु्याउने अपेक्षा पमन गरिएको छ।  

• संघीय शासनको अिधािणा ि स्थानीय सिकािको कायय स्िरूपलाई िध्यनजि िािी न्त्जम्िेिािी ि 
सो सम्पादन गनय आिश्यक जनशन्त्ि प्रस्ताि गरिएको छ। साथै प्रस्तावित सङ्गठन स्िरूप अनसुाि 
कुन शािा ि उपशािा हरूिा कुन तहको कमत जना आिश्यक पदयछ ि भविष्यिा आईपने 
काययभाि सिेतलाई िध्यनजि गिी थप कियचािीहरूको आिश्यकता प्रस्ताि गरिएको छ।  

• प्रस्तवित जनशन्त्िबाट तोवकएको न्त्जम्िेिािी प्रभािकािी रूपले संम्पादन गिी आरतरिक आयिा 
िृन्त्ि गिी प्रस्तावित दििरदी कायय योजनािा उल्लेि गरिए अनसुाि ििशः पूमतय गदै जानपुने 
आिश्यकता देन्त्िरछ। प्रस्तावित दििरदीलाई िध्यनजि गदाय प्रशासमनक िचयको प्रमतशतलाइ सिते 
ध्यान ददन ुपने हरुछ।  

• सेिा किाििा मनयिु हनुे पदहरू (ड्राईभि, कायायलय सहयोगी, िाली, नगिप्रहिी, कुन्त्चकाि, ् लम्िि, 
िेकामनक जस्ता पदहरू, यदद िहेको अबस्थािा) िा हाल काययित स्थायी कियचािी मनजको सेिा 
अिमधसम्ि स्थायी कियचािीको रूपिा िहने छन।् मनजको अिकास िा अरय कािणले सेिािाट 
हटेिा सो दििरदीिा स्थायी कियचािी मनयिु नहनुे गिी ब्यिस्था गरिएको छ। 

• प्रस्तावित सङ्गठन संिचना ि दििरदीिा आिश्यकता अनसुाि हेिफेि गनुय पिेिा नगिपामलकाले 
सङ्गठन संिचना हेिफेि गिी िहाशािा सिेतको प्रस्ताि नगि सभािा पेश गनय सक्ने छ।  

• स्थानीय सेिा तथा शतय सम्िरधी प्रदेश सिकािको व्यिस्था एिं प्रािधान बिोन्त्जि दििरदीसुँगै 
सेिा, काययमबबिण ि पद्सोपनलाई मिलान गनुय पने आिश्यकता िहन सक्नछे। 
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• केही शािाहरूिा सिायोजन भै आएका कियचािीको दििरदीका तह नमिलेको देन्त्िएकाले सिायोजन 
भई आएका कियचािीहरू सेिाबाट अिकास भएपमछ दििरदी संिचनािा पनुिािलोकन गिी तह 
मिलाउन ुपने देन्त्िएको छ। कायय प्रकृमत ि कािको चाप अनसुाि शािा प्रििुिा छैटौ तहदेन्त्ि 
निौंसम्िको दििरदी प्रस्ताि गरिएको छ।  

• प्रस्तावित दििरदी सभाबाट स्िीकृती भए पमछ लोकसेिाबाट पूमतय गनुयपने पदहरू मसफारिस गनय 
प्रदेश लोकसेिा आयोगिा िाग गिी पठाउन ुपने हरुछ। 

• प्रस्ताि गरिएको सङ्गठन संिचना ि दििरदी अनसुाि प्रदेश लोक सेिाबाट मसफारिस भै नआए सम्ि 
हाललाई तल्लो तहिा िहेका कियचािीलाई िाली भएको शािा ि उपशािाको न्त्जम्िेिािी सिते 
अको व्यिस्था नभए सम्िका लामग तोवक न्त्जम्ििेािी ददन सवकनेछ। यस्तो न्त्जम्िेिािीको व्यिस्था 
गदाय तह नै बढ्न ेगरि न्त्जम्ििेािी ददन काननु तथा मसिारतः नमिल्ने देन्त्िरछ। 

• शािागत ि उपशािागत काययविििणिा िहेका काययहरूलाई संबन्त्रधत शािा ि उपशािा प्रििुहरूले 
अरय कियचािीहरूलाई अमधकाि प्रत्यायोजनको िाध्यिबाट न्त्जम्िेिािी ददने ि सोको आधाििा 
सपुरििेक्षण ि उििदावयत्ि हनुे व्यिस्थालाई सिेत स्थावपत गने परिपाटीको विकास गने प्रस्ताि 
गरिएको छ। 

• सङ्गठनात्िक संिचना ि जनशन्त्ि व्यिस्थापन एक िहत्त्िपूणय कायय हो, ि यी काययहरूको उन्त्चत 
तथा प्रभािकािी व्यिस्थापन गनय आरतरिक मनयरिण प्रणालीले आधाि प्रदान गदयछ।यसले 
सङ्गठनात्िक संिचनाका पक्षहरू जस्तैः सिरिय ि सहकायय, संिचना ि जनशन्त्ि व्यिस्था तथा 
सङ्गठन मभि तेसो ि ठाडो सम्बरध कायि गने विषयलाई व्यिन्त्स्थत गनय िद्दत गदयछ।तसथय 
नगिपामलकाले आरतरिक मनयरिण प्रणाली तजुयिा गिी सङ्गठनात्िक संिचना ि जनशन्त्ि 
व्यिस्थापनलाई गमतशीलता ददन ुआबश्यक छ। 

• नयाुँ संघीय मनजािती सेिा विधयके संघीय संसदिा विचािाधीन िहेको ि सो मबधेयक अनिुोदन 
भएपमछ सो को प्रािधान बिोन्त्जि दििरदीको मिलान गनुयपने हनुसक्छ। तसथय संघीय मनजािती 
सेिा ऐन लाग ुभए पश्चात सो ऐन को प्राबधान अनसुाि तहगत ब्यबस्था ि पदनाििा एकरुपकता 
कायि गने प्रयोजनले दिबरदी व्यिस्थािा परिितयन गनय सवकनछे। 
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अनसूुचीहरू 

अनसुनु्त्च १: कायय सम्पादन किािको िाुँचा 

स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४ तथा िािेछाप नगिपामलका (कायय विभाजन) मनयिािली, २०७४ बिोन्त्जि 
नगिपामलकाको काययक्षेि बिोन्त्जिका काययहरू सम्पादन गनय सशुासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन) ऐन २०६४ को 
दफा १९, सशुासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन) मनयिािली, २०६५ को मनयि ११ ि िागिती प्रदेशको प्रदेश 
सशुासन ऐन, २०७७ को दफा १९ बिोन्त्जि नगिपामलका प्रििु/प्रििु प्रशासकीय अमधकृत श्ी .... ........ 
(प्रथि पक्ष) ि ............ िहाशािा/विभाग/शािा प्रििु/........... श्ी....... (दोस्रो पक्ष) बीच गरिएको 

काययसम्पादन किाि 

स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा आ.ि. ....... को बावषयक नीमत तथा काययिि, बजेट तथा सङ्गठनको 
सोच, लक्ष्य ि उद्देश्य बिोन्त्जि आ.ि.  ........ मभि मनम्न मलन्त्ित काययहरू सम्पन्न गनय तथा उपमलन्त्ब्ध हामसल 
गने प्रयोजनका लामग यो काययसम्पादन किाि गरिएको छ। 

ि.स. कायय विििण ि बावषयक काययिि अनरुूप सम्पादन 
गनुयपने काययहरू 

परििाणात्िक लक्ष्य िा अपेन्त्क्षत उपलन्त्ब्ध 

१   

२   

३   

४   

५   

६   

७   

८   

९   

१०   

११   

१२   
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१३   

काययशतयहरू: 

१. यस सम्झौताको अबमध ...........साउन १ देन्त्ि .......... असाि िसारतसम्ि हनुेछ।  

२. यस सम्झौता बिोन्त्जि आफूले गिेका काययहरूको िामसक, चौिामसक ि िावषयक रूपिा प्रगमत प्रमतिेदन तयाि 
गिी अको िवहनाको ७ गतेमभि पवहलो पक्ष सिक्ष पेश गनुयपनेछ। 

३. कियचािीहरूको िावषयक काययसम्पादन िूल्यांकन गदाय सपुिीिेक्षक (प्रथि पक्ष) ले यस सम्झौता बिोन्त्जिको 
काययसम्पादनलाई आधािका रूपिा मलनपुनेछ।  

४. काययसम्पादनको िििा आिश्यक साधन स्रोतको सहज उपलब्धता एिं अरति मनकायगत सिरियका लामग 
प्रथि पक्षबाट सहजीकिण गरिनेछ। 

५. काययसम्पादन सम्झौता अिमधिा दोश्ो पक्षको अरयि सरुिा तथा न्त्जम्िेिािी हेिफेि भएिा नयाुँ बहाल हनुे 
कियचािीलाई दोश्ो पक्षले काययसम्पादन सम्झौताको कायायरियन अिस्थाका बािेिा मलन्त्ित जानकािी ददनपुनेछ।  

६. सम्झौतािा सिािेश भएका काययहरूिध्ये कायायरियन हनु िाुँकी काययहरू सम्पादन गने दावयत्ि नयाुँ बहाल हनुे 
िा सो न्त्जम्िेिािी बहन गनय तोवकएको कियचािीको हनुेछ। 

७. यस सम्झौतािा उल्लेि नभएका कुनै मबषय कायायरियन गनुयपने अबस्थािा िा कुनै काब ुबावहिको परिन्त्स्थमत 
पिी यस सम्झौतािा सिािेश भएका कुनै विषय कायायरियनिा आउन नसक्ने न्त्स्थमत मसजयना भएिा यो सम्झौतािा 
आिश्यक परििाजयन गनय सवकनेछ। 

प्रथि पक्ष दोश्ो पक्ष 
दस्तितः दस्तितः 
नािः  नािः  
पदः  प्रििु प्रशासकीय अमधकृत पदः   

तहः 
 

ईमत सम्ित ्........साल........ गते ........िोज  शभुि ्।  
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अनसुचूी ३: प्रत्येक तह र पदका कर्मचारीले सम्पादन गने कार्को विस्ततृ कायम वििरण 

वागमती प्रदेश, स्थानीय सेवा (गठन र सञ्चालन) ऐन, २०७९ दफा ८.१/अनसूुची ५ सँग सम्बन्धित 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf k|d"v 

k|zf;sLo clws[t kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM k|d"v k|zf;sLo clws[t 

;+s]t g+M 

  
;d"x÷pk;d"xM ;fdfGo k|zf;g 

txM  bzf}} 

!= kbsf] gfdM k|d"v k|zf;sLo clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 
#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• Gfu/ ;ef / gu/kflnsfsf] ;lrjsf] ¿kdf sfo{ ug]{]{,  

• Gfu/ ;ef / gu/kflnsfaf6 ePsf lg0f{osf] sfof{Gjog ug]{ u/fpg],  

• Gfu/ k|d"vsf] lgb]{zgdf jflif{s ah]6 tyf sfo{s|d th'{df, sfof{Gjog / cg'udg tyf d"Nof+sg ug]{ 

u/fpg] 

• cfly{s sf/f]jf/sf] lx;fj tyf clen]v b'?:t /fVg], /fVg nufpg], n]vfk/LIf0f u/fpg], a]?h' km5f]{6 

ug]{ u/fpg], 

• Gfu/kflnsfsf] rn÷crn ;+kltsf] ;+/If0f ug]{ / To:tf] ;Dkltsf] nut cBfjlws ug]{ u/fpg], 

• Gfu/kflnsfsf] lg0{fo k|dfl0ft ug]{, 

• Gfu/kflnsfsf] k|zf;sLo tyf cfGtl/s lgoGq0f ug]{ u/fpg], 

• ;fj{hlgs vl/b ;DjGwL sfo{ ug]{ u/fpg], 

• n]vf k|d"v ;usf] b:tvtdf :yfgLo sf]ifsf] ;+rfng ug]{, 

• Gfu/kflnsf / dftxtsf j8f tyf ;]jf s]Gb| / :jf:Yo ;+:yfdf sfo{/t sd{rf/Lsf] sfdsf] /]vb]v / 

d"Nof+sg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ u/fpg] . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ / l7s laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=========================            

sd{rf/Lsf] b:tvt -gu/kflnsf k|d"vsf] b:tvt_                     

ldltM ldltM                                                                                                

  sfof{nosf] 5fkM                                                          

  



|85 | रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१  

 

१. सशुासन तथा संस्थागत ववकास शाखा 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/  

/fd]5fk gu/kflnsfsf zfvf 

clws[t÷al/i7 zfvf clws[t  

Kfbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM zfvf clws[t÷al/i7 zfvf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM स्था. प्रशासन/सामाधय प्रशासन                   
txM  ;ftf} ÷cf7f}}} 

!= kbsf] gfdM zfvf clws[t÷al/i7 zfvf clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;Ë7g ;+/rgf tyf b/aGbL lgwf{/0f, hgzlQm Joj:yfkg / j[lQljsf; ;DjlGw sfo{ ug]{, 

• gu/kflnsf / dftxtsf j8f sfof{no, ;]jf s]Gb|sf ;fy} :jf:Yo ;+:yfdf :jLs[t ;+u7g :j?k tyf 

sfo{ ljj/0f nfu' ug]{ u/fpg], 

• :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkgdf ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlwsf] pkof]u, k|a¢{g / lgodg ;DjGwL sfo{ 

ug]{, 

• sd{rf/L Joj:yfkgsf ljleGg kIfx? -sd{rf/Lx?sf] lgo'lQm, j9'jf, ;?jf, clgjfo{ cjsfz, 

:j]lR5s cjsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• dfgj ;+;fwg ljsf;sf nflu cNksfnLg tyf bL3{sfnLg of]hgf th'{df ug]{, 

• hgzlQmsf] Ifdtf ljsf;sf nflu :yfgLo tx, k|b]z / ;+3 tyf lhNnf ;dGjo ;ldlt;Fusf] ;DjGw 

/ ;dGjo ug]{, 

• gu/kflnsfsf] cGo zfvf tyf kmfF6x?df gLltut tyf sfo{qmd ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{, 

• zfvf dftxtsf ljleGg kmfF6af6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{, 

• gu/kflnsfsf sd{rf/Lsf] sfo{ ljefhg tyf sfo{ ljj/0f tf]Sg], 

• P]g lgodsf ;fy} ljlgodfjnL, lbUbz{g cflbsf] lgdf{0f / sfof{Gjog ug]{ u/fpg], 

• Gfu/ k|x/Lsf] ;+rfng / Joj:yfkg ;+DjlGw sfo{ ug]{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ / l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

==========================          

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                      

  

ldltM ldltM                                                          

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷clws[t kbsf]  
kbM al/i7 ;xfos÷clws[t 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  

;]jf÷;d"x÷pk;d"xM स्था. प्रशासन/सामाधय प्रशासन                    
txM  kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M सामाधय प्रशासन तथा मानव संशािन 

ववकास उपशाखा #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• zfvf k|d'vk|lt pQ/bflo eO{ sd{rf/L k|zf;g ;DjGwL gLltx? th'{df Pj+ ;"rgf ljj/0fsf] tof/L 

ug]{,  

• gu/kflnsfsf] ;Ë7g ;+/rgf tyf b/aGbL lgwf{/0f, hgzlQm Joj:yfkg / j[lQ ljsf; ;DjlGw sfo{ 

ug]{, 

• dfgj ;+;fwg ljsf;sf nflu cNksfnLg tyf bL3{sfnLg of]hgf th'{df ug]{ 

• hgzlQmsf] Ifdtf ljsf;sf nflu :yfgLo tx, k|b]z / ;+3 tyf lhNnf ;dGjo ;ldlt ;Fusf] 

;DjGw / ;dGjo ug]{ sfo{ ug]{, 

• gu/kflnsf sfof{no cGtu{tsf ;Dk"0f{ sd{rf/Lx?sf] sfo{ ;Dkfbg ;"rs tyf sfo{tflnsf tof/ 

u/L lgs6td clwsf/L ;dIf k]z ug]{, 

• :jLs[t ;+u7g ;+/rgfdf cfjZos sd{rf/L b/jGbL yk36 ug'{kg{] ePdf sfo{ ljj/0f / k'i6\ofO{;fy 

k]z ug{], 

• cfjZostf cg';f/ uf]i7L, ;]ldgf/df a}7sdf ;~rfngdf ;xof]u ug]{, 

• j8f sfof{notkm{sf] sfdsf] ;'k/Lj]If0f, cg'udg / lgb]{zg ug]{ sfo{df lgs6td clwsf/Ln] ug]{ 

sfo{df cfjZos ;xof]u ug]{,  

• jflif{s ;ef, ;df/f]x / pT;jx?sf] cfof]hgfsf] Joj:yfkgdf cfjZos ;xof]u ug]{, / lgs6td 

clwsf/LnfO{ cfjZos ;xof]u k"of{pg], 

• sd{rf/L k|zf;g;DaGwL cGo ;Dk"0f{ sfo{x? ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf]. 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================      =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                                         

  

ldltM ldltM                                 ldltM                                                           

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/  

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] 
kbM;xfos÷al/i7 ;xfos 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM स्था. प्रशासन/सामाधय प्रशासन             
txM  rf}yf] ÷ kfFrf}+ 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷ al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M सामाधय प्रशासन तथा मानव संशािन ववकास 

उपशाखा #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• k|zf;g ;xfosn] lgs6td clwsf/L jf zfvf k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ sd{rf/L tyf cfGtl/s 

k|zf;g ;DaGwL gLltx? th'{df ug{ cfjZos kg]{ ;"rgf ljj/0f tof/ ug{ lgs6td clwsf/L jf 

zfvf k|d'v k|d'vnfO{ ;xof]u ug]{, 

• gu/kflnsf sfof{no cGtu{tsf ;Dk"0f{ sd{rf/Lx?sf] sfo{ ;Dkfbg ;"rs tyf sfo{tflnsf tof/ 

ug{ lgs6td clwsf/LnfO{ ;xof]u ug]{ 

• gu/kflnsfsf] :jLs[t ;+u7g ;+/rgf cg';f/sf] sfo{ ljj/0f ;DalGwt zfvf, kmfF6 tyf OsfO{{ 

cGtu{tsf sd{rf/Lx?mnfO{ pknAw u/fpg], 

• sd{rf/Lx?sf] xflh/L, ljbf, sfh, ;?jf, a9'jf tyf cjsfz ;DaGwL JolQmut ljj/0fsf] clen]v 

tof/ u/L cBfjlws ug{], 

• sfof{nosf sd{rf/Lx?sf] xflh/L lgoldt ¿kdf cg'udg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd Kn; 6' jf ;f] ;/x plt0f{ .  

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] .============================= 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

====================================          =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                    

ldltM ldltM                                ldltM                                                            

                                       sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf sfg'g 

clws[t÷al/i7 sfg'g clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 sfg'g clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=k|zf;g÷sfg"g 

txM  ;ftf}+ 

!= kbsf] gfdM sfg'g clws[t÷ al/i7 sfg'g clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M धयाय, कानून तथा मानव अधिकार 

प्रबिधन उपशाखा #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/kflnsfnfO{ ljkIfL jgfO{ cbfntdf k/]sf d'4fdfldnf ;DaGwL ljifodf cfjZos k/]sf] cj:yfdf 

sfg"gL ;Nnfxsf/ ;d]tsf] /fo lnP/ jf ;Nnfxsf/ dfkm{t k|ltpQ/ nufpg] nufotsf] sfg"gL 

sf/jfxL ug]]{, 

• gu/kflnsfdf btf{ ePsf d'4fdfldnfx? P]g lgodsf] kl/wL leq /xL l5gf]kmfgf] ug]{, dWo:ytf 

u/fpg] / l;kmfl/z;lxt ;DalGwt lgsfodf k7fpg], 

• JolQm / ;+:yfx?aLr kg{ cfPsf ljjflbt ljifodf dWo:ytfstf{ ;DaGwL sfo{df ;xhLs/0f ug]{, 

• gu/kflnsfdf k]z ePsf d'4fdfldnf, ljjfb tyf ldnfkq ;DaGwL ljifox?sf] clen]v /fVg], 

• zfvf, cGtu{t tyf OsfO{{x?af6 dfu ePsf ljifodf cfjZos sfg"gL /fo pknAw u/fpg,] 

• cGo sfof{noaf6 cg'/f]w eO{ cfPsf sfo{x?sfnflu gu/kflnsfsf] tkm{fjf6 sfg'lg k|ltlgwL tyf 

;fIfL a:g], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL sfo{jfxL z'? ug]{, ldl;n / sfuhftx? ;'/lIft ;fy /fVg], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL cfjZos ;h{ldg ug]{ u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• k|d'v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]lht clwsf/ /  o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ .s 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 sfg'g ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 ========================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldlt M                                                          

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/  

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

sfg'g ;xfos÷ al/i7 

;xfos kbsf] sfo{ ljj/0f 

kbM ;xfos÷ al/i7 ;xfos -sfg"gL ;xhstf{_ 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=k|zf;g÷;f=k|zf;g                 

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷ al/i7 ;xfos -;xhstf{_ %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M धयाय, कानून तथा मानव अधिकार 

प्रबिधन उपशाखा #= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• lgs6td clwsf/Lk|lt pQ/bfoL eO{ sfg"g ;xfosn] al/i7 sfg'g ;xfos÷sfg'g clws[tk|lt 

pQ/bflo eO{ cfjZos ;xof]u ug]{,  

• gu/kflnsfnfO{ ljkIfL jgfO{ cbfntdf k/]sf d'4fdfldnf ;DaGwL ljifodf sfg"gL ;Nnfxsf/ 

dfkm{t cfjZos k|ltpQ/ nufpg] nufotsf] sfg"gL sf/jfxLdf lgs6td clwsf/LnfO{ ;3fpg], 

• gu/kflnsfdf btf{ ePsf d'4fdfldnfx? P]g lgodsf] kl/wL leq /xL l5gf]kmfgf] ug]{, dWo:ytf 

u/fpg] / l;kmfl/z;lxt ;DalGwt lgsfodf k7fpg] sfo{df lgs6td clwsf/LnfO{ ;3fpg], 

• JolQm / ;+:yfx?aLr kg{ cfPsf ljjflbt ljifodf dWo:ytfstf{ ;DaGwL sfo{df ;xhLs/0f ug]{ 

sfo{df lgs6td clwsf/LnfO{ ;3fpg],  

• gu/kflnsfdf k]z ePsf d'4fdfldnf, ljjfb tyf ldnfkq ;DaGwL ljifox?sf] clen]v /fVg], 

• zfvf, cGtu{t tyf OsfO{{x?af6 dfu ePsf ljifox?df lgs6td clwsf/Lsf] /fo pknAw u/fpg] 

sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cGo sfof{noaf6 cg'/f]w eO{ cfPsf sfo{x?sfnflu k|ltlgwL tyf ;fIfL a:g], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL sfo{jfxL z'? ug]{, ldl;n / sfuhftx? ;'/lIft ;fy /fVg], 

• d'2f dfldnf ;GaGwL cfjZos ;lh{dLg ug]{ u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• zfvf k|d'v, lgs6td clwsf/L tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] lgb{]zgdf e}k/L cfpg] sfg'g 

;Da2sfo{ tyf cGo sfd ug{] . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] 

ug'{ kg]{]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM 
ldltM                                ldltM      

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                     

  

 

 

 



|90 | रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१  

 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf] al/i7 

;xfos÷अविकृत kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷अविकृत 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=k|zf;g÷;f=k|zf;g                    

txM  kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷अविकृत %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M सम्पन्ि तथा न्िधसी ब्यबस्थापन उपशाखा 
#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• k|rlnt sfg"g adf]lhd gu/kflnsfsf] rn÷ crn ;DklQ / lhG;Lsf] clen]v /fVg], 

• vr{ eO{ hfg] lhG;L ;fdfg / vr{ eO{ ghfg] lhG;L ;fdfgsf] a]Unf a]Un} /lhi6/ v8f ug{] / k|d'v 

k|zf;sLo clws[t jf zfvf k|d'vaf6 k|dfl0ft u/fO{ clen]v /fVg], 

• vl/b u/L jf j:t'ut ;xfotf jf s'g} klg k|sf/af6 k|fKt dfn;fdfg k|fKt EfPsf] ldltn] tLg lbg 

leq cfDbfgL afFWg], 

• k|To]s zfvf, kmfF6 tyf OsfO{{x?nfO{ cfjZos lhG;L ;fdfgsf] nut ;+sng u/L cfufdL cfly{s 

jif{sf] ah]6df ;dfj]z ug{ k]z ug{], 

• vl/b cfb]z adf]lhd ;fdfg vl/b ug]{, bflvnf ug]{ / :jLs[t cfb]z adf]lhd e08f/ lgsf;L ug]{, 

• gofF cfly{s jif{ ;'? ePsf] !% lbg leq clwNnf] jif{sf] lhDd]jf/L ;fg{], lhG;L df}Hbftsf] jflif{s 

ljj/0f tof/ ug{] / k|dfl0ft u/fpg], 

• lhG;L ;fdfgsf] lg/LIf0f u/fO{ lhG;L >]:tf cBfjlws ug{] / n]vfk/LIf0f u/fpg], 

• k|To]s zfvf, kmfF6, j8f ;ldltsf] sfof{no tyf OsfO{af6 :jLs[t dfu kmf/fd cg';f/ dfu eO{ 

cfPsf] lhG;L ;fdfg df}Hbftdf eP pknAw u/fpg] , df}Hbft geP cfjZos k|lqmof k"¥ofO{ 

ahf/af6 vl/b u/L pknAw u/fpg], 

• lhG;L ;fdfgsf] ;+/If0f Pj+ plrt dd{t;+ef/, lnnfd ljqmL / ldGxfsf] Joj:yf ug]{ u/fpg]], 

• k|To]s zfvf, kmfF6 / OsfO{x?df /x]sf lhG;L dfn;fdfgsf] clen]v b'?:t /fVg], 

• sfof{no ;fdfg / lgdf{0f ;fdfu|L vl/b;DaGwL sf/jfxLsf nfuL zfvf k|d'v dfkm{t k|d'v k|zf;sLo 

clws[t ;dIf k]z ug{] / lg0f{o eP adf]lhd vl/b ug{], bflvnf ug{] / ljt/0f ug{], 

• JolQmut / ;xfos lhG;L vftf lgoldt u/L /fVg], 

• gu/kflnsfsf] gLlt tyf sfo{qmd, jflif{s of]hgf ah]6, cfjlws of]hgf tyf ljifout u'?of]hgf, 

dWosfnLg vr{ ;+/rgf nufot j'n]6Lg jf cGo k|sfzgx? 5kfO{sf] Joa:yf ldnfpg], 

• ;+rflnt cfof]hgfsf] nfuL cfjZos kg{] lgdf{0f ;fdfu|L vl/b ug{ cfjZos Joj:yf ldnfpg], 

;'/lIft e08f/ ug{] tyf cfjZostf / lg0f{o cg';f/ pknAw u/fpg], 

• gu/ sfo{kflnsf sfof{nonfO{ cfjZos kg{] 5kfO{ ;DaGwL sfo{sf] Joj:yf ldnfpg], 

• gubL /l;b tyf cGo cfjZos /l;bx? ;dod} 5kfO{ u/L pknAw u/fpg] / ;f] sf] /]s8{ /l;b 

lgoGq0f vftfdf /fVg], 

• ;jf/L ;fwg tyf 9'jfgL ;fwgx?sf] An" a's /fVg] / gljs/0f ug{] tyf nuj's /fVg], 

• b}lgs vr{ x'g] ;fdfgsf] dfu kmf/fd cg';f/ vr{sf] clen]v /fVg], 
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• sfof{nonfO{ cfjZos kg{] 3/hUuf cflb vl/b jf ef8fdf lng'kg{] ePdf cfjZos k|lqmof ldnfpg], 

• /fli6«o rf8kj{ tyf ;ef ;df/f]x / sfo{qmdx?df cfjZos ;fdfu|Lsf] Joj:yf ldnfpg], 

• sfof{nodf lkmtf{ gcfpg] u/L lgsf;f ePsf] ;fdfgsf] x:tfGt/0f ;DaGwL sfo{ ug{], 

• lhG;L ;fdfg v/Lb eO{ ljn e'QmfgL ug{ cfjZos sfuhkq ;d]t ;+nUg u/L cfly{s k|zf;g zfvf 

• k7fpg], 

• sfof{nosf] lhG;L ;fdfgx? h:t} ;jf/L ;fwg, 6\ ofS6/, sDKo'6/, kmf]6f]skL, kmlg{r/ nufotsf] 

dd{t ug'{kg{] cj:yfdf zfvf, kmfF6;Fu ;dGjo sfod u/L k|ltj]bg tof/ ug{] cfb]zcg';f/ dd{t 

ug{] u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• gu/ k|x/L OsfO{{ dfkm{t hkmt ul/Psf ;fdfgsf] k|lqmof k"¥ofO{ lnnfd laqmL tkm{ sf/jfxL rnfpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

=======================================         ========================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                      

ldltM ldltM                              ldlt                                                           

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsf ;xfos÷ 

al/i7 ;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f 

kbM ;xfos÷ al/i7 ;xfos 

 
;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=k|zf;g÷;f=k|zf;g                  

txM  rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos  %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M सम्पन्ि तथा न्िधसी ब्यबस्थापन उपशाखा 
#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• lhG;Ltkm{sf] lgs6td clwsf/Lk|lt pQ/bflo eO{ vl/b u/L jf j:t'ut ;xfotf jf s'g} klg 

k|sf/af6 k|fKt dfn;fdfg k|fKt EfPsf] ldltn] tLg lbg leq cfDbfgL afFWg], 

• vl/b cfb]z adf]lhd ;fdfg vl/b ug]{, bflvnf ug]{ / :jLs[t cfb]z adf]lhd e08f/ lgsf;L ug]{, 

• gofF cfly{s jif{ ;'? ePsf] !% lbg leq cl3Nnf] jif{sf] lhDd]jf/L ;fg{], lhG;L df}Hbftsf] jflif{s 

ljj/0f tof/ ug{] / k|dfl0ft u/fpg], 

• k|To]s zfvf, kmfF6, j8f ;ldltsf] sfof{no tyf OsfO{af6 :jLs[t dfu kmf/fd cg';f/ dfu eO{ 

cfPsf] lhG;L ;fdfg df}Hbftdf eP pknAw u/fpg], 

• lhG;L ;fdfgsf] ;+/If0f Pj+ plrt dd{t;+ef/, lnnfd ljqmL / ldGxfsf] Joj:yf ug]{ u/fpg]], 

• k|To]s zfvf, kmfF6 / OsfO{x?df /x]sf lhG;L dfn;fdfgsf] clen]v b'?:t /fVg], 

• JolQmut / ;xfos lhG;L vftf lgoldt u/L /fVg], 

• ;'/lIft e08f/ ug{] tyf cfjZostf / lg0f{o cg';f/ pknAw u/fpg], 

• gubL /l;b tyf cGo cfjZos /l;bx? ;dod} 5kfO{ u/L pknAw u/fpg] / ;f] sf] /]s8{ /l;b 

lgoGq0f vftfdf /fVg], 

• ;jf/L ;fwg tyf 9'jfgL ;fwgx?sf] An" a's /fVg] / gljs/0f ug{] tyf nuj's /fVg], 

• b}lgs vr{ x'g] ;fdfgsf] dfu kmf/fd cg';f/ vr{sf] clen]v /fVg], 

• lhG:fL ljn e'QmfgL ug{ cfjZos sfuhkq ;d]t ;+nUg u/L cfly{s k|zf;g zfvf k7fpg], 

• sfof{nosf] lhG;L ;fdfgx? h:t} ;jf/L ;fwg, 6\ ofS6/, sDKo'6/, kmf]6f]skL, pks/0f, kmlg{r/ cflb 

dd{t ug'{kg{] cj:yfdf zfvf, kmfF6;Fu ;dGjo sfod u/L k|ltj]bg tof/ ug{] / cfb]z cg';f/ dd{t 

ug{] u/fpg] Joj:yf ldnfpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================ 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf]  

=======================================      =          ===================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_               -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] 

b:tvt_                     

ldltM ldltM                                         ldltM                                                          

                                                sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf ;=;"rgf 

k|ljlw clws[t÷;"rgf k|ljlw 

clws[t kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;=;"rgf k|ljlw clws[t÷;"rgf k|ljlw clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yfgLo k|zf;g÷ ljljw 

txM 5}7f}÷;ftf}+}}  

!= kbsf] gfdM ;=;"rgf k|ljlw clws[t÷;"rgf k|ljlw clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;"rgf, k|ljlw tyf tYof+s Joj:yfkg 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;"rgf ;+rf/ k|ljlw tyf clen]v zfvfdf ePsf ;"rgf cfaZos kg]{ ;]jfu|fxL jf ;+:yfnfO{ pknAw 

u/fpg], 

• ;"rgf;+u ;DjlGwt gu/kflnsfsf ultljlwx? j]j;fO6df /fVg] / j]j;fO6 cfjZostf cg';f/ 

ck8]6 ug]{ Joj:yf ug]{,  

• cfwf/e"t tYof+s ;+sng, Joa:yfkg / gu/sf] cfjZostf cg';f/ ;"rgf k|0ffnLsf] ljsf; / 

:yfkgf ug]{, 

• k|fs[lts, cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts k"af{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo pTkfbg, 

k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ tyf hg;f+lvsL tYofÍ ;Íng / k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf 

cfj4tf ;DaGwL sfo{, 

• tYofª\s ;+sng, Joj:yfkg tyf k|of]u ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg 

;DjGwL sfo{, 

• :yfgLo :t/sf] Pkm=Pd\= O{hfht lbg], gljs/0f lbg] / cg'udg lgodg ug]{ Pj+ :yfgLo :t/sf 

s]an tyf l6le k|zf/0f s]an, O{G6/g]6 k|bfos ;+:yfx?sf] cfjZostf cg';f/ cg'udg lgodg ug]{, 

• /f]h]uf/ tyf a]/fh]uf/ >d zlQmsf] tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf,   

• :yfgLo:t/df /x]sf :j]]b]zL tyf ljb]zL >ldssf]] nut ;Íng tyf ;"rgf Joj:yfkg,   

• ljkGg If]q tyf ljifosf bIf hgzlQmsf] tYofÍ ;Íng tyf Joj:yfkg,   

• /f]huf/  ;"rgf s]Gb|sf]  Joj:yfkg tyf ;~rfng,   

• gLlh 3/ tyf 3/ kl/jf/sf] tYof+s ;+sng, 

• :yfgLo tYofªs ;+sng, k|zf]wg, clen]lvs/0f tyf ljt/0f ;DaGwL sfo{,   

• cfwf/e"t tYofÍ ;Íng / k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf cfj4tf / kfZj{ lrq tyf >f]t gS;fsf] 

cBfjlws Pj+ clen]v ;DaGwL sfo 

• ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg tyf /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] 

tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ;DaGwL sfo{ 

• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo tYofÍ / ;"rgf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• k|b]z tyf ;+3 ;Fu tYof+s Pj+ ;"rgf cfbfgk|bfg / ;dGjo tyf ;+sng ug]{ u/fpg], 

• ;DefJo k|fs[lts >f]t tyf  ;fwgsf] clen]v k|f]kmfO{n tof/ ug]{, 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 sDKo'6/ lj1fgdf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   
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pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================   ============================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                   ldltM                                                           

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷;xfos kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷;xfos 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yfgLo k|zf;g÷ ljljw 

txM rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;"rgf, k|ljlw tyf tYof+s Joj:yfkg 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;"rgf ;+rf/ k|ljlw tyf clen]v zfvfdf ePsf ;"rgf cfaZos kg]{ ;]jfu|fxL jf ;+:yfnfO{ pknAw 

u/fpg], 

• ;"rgf;+u ;DjlGwt gu/kflnsfsf ultljlwx? j]j;fO6df /fVg] / j]j;fO6 ck8]6 ug]{ Joj:yf ug]{,  

• k|fs[lts, cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts k"af{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo pTkfbg, 

k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ tyf hg;f+lvsL ;"rgfx? ;Íng / k|zf]wg ug]{, ;"rgf 

k|0ffnLdf cfj4tf ug]{,  

• ;"rgf k|ljlwsf] Joj:yfkg tyf k|of]u ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg 

;DjGwL sfo{ ug]{ / gu/sf] cfjZostf cg';f/sf] ljifout ;'rgf k|0ffnL :yfkgf ug]{, 

• tYofÍ clen]vg cGtu{tjf6 k|fKt x'g] ljj/0fsf] cfjZostf cg';f/ k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf 

cfj2tf ug]{,   

• :yfgLo :t/sf] Pkm=Pd\= O{hfht lbg], gljs/0f lbg] / cg'udg lgodg ug]{, 

• :yfgLo :t/sf s]an tyf l6le k|zf/0f s]an, O{G6/g]6 k|bfos ;+:yfx?sf] cfjZostf cg';f/ 

cg'udg lgodg ug]{, 

• gu/sf] cfwf/e"t tYofÍsf] k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf cfj4tf / kfZj{ lrq tyf >f]t gS;fsf] 

cBfjlws Pj+ clen]v ;DaGwL sfo 

• ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg tyf /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] 

tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ;DaGwL sfo{ 

• k|fs[lts, cfly{s, P]ltxfl;s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts k"af{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo 

pTkfbg, k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ tyf hg;f+lvsL tYofÍ ;Íng / To;sf] 

clen]vgsf] sfo{ ug]{,  

• clen]v zfvfdf ePsf ;"rgfx? cfaZos kg]{ ;]jfu|fxL jf ;+:yfnfO{ pknAw u/fpg], 

• cfwf/e"t tYof+s ;+sng / To;sf] clen]vgsf] Joa:yfkg ug]{, 

• :yfgLo tYofªs ;+sng, k|zf]wg, clen]lvs/0f tyf ljt/0f ;DaGwL cfjZos sfo{x? ug]{, 

• cfwf/e"t tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / To;sf] cBfjlws Pj+ clen]v ;DaGwL sfo{ 

• ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg tyf /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] 

tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / clen]vg :yfkgf ;DaGwL sfo{ 

• ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo tYofÍ / To;sf] clen]vg ;DaGwL sfo{, 

• k|b]z tyf ;+3 ;Fu tYof+s cfbfgk|bfg / ;dGjo tyf ;+sng ug]{ u/fpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 
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cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 sDKo'6/ lj1fgdf Go'gtd k|lj0ftf kq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ===================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                          

                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsf k|x/L 

gfoj lgl/Ifs Kfbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM k|x/L gfoj lgl/Ifs 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yfgLo k|zf;g÷ ljljw              

txM  5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM k|x/L gfoj lgl/Ifs %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M gu/ k|x/L 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• zfvf k|d'vk|lt pQ/bfoL eO{ cfkm\gf dftxtsf sd{rf/Lx?sf] ;d]t ;xof]udf gu/kflnsf If]q 

leqsf ;fj{hlgs ;DklQ h:t} af6f], 9n, kf6L, kf}jf, d7, dlGb/, ;8sk]6L, cflbsf] xfgL 

gf]S;fgL÷cltqmd0f x'g glbg lgoldt ¿kdf /]vb]v ug]{ / cltqmd0f÷xfgL gf]S;fgL u/]sf] e]l6Pdf 

;f] jf/] cfˆgf] ;'emfj ;lxtsf] k|ltj]bg zfvf k|d'v dfkm{t k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{, 

• gu/ If]qqdf ;fj{hlgs cfjfudgdf afwf k"/\ofpg] u/L x'g] u/]sf ;j} k|sf/sf sfo{x?nfO{ zfvf 

k|d'v dfkm{t jf k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] lgb]{zg cg';f/ ;f] k|sf/sf Jojwfgx? x6fpg cfjZos 

sfo{ ug]{ / ;f]sf] af/]df sfof{nodf hfgsf/L jf k|ltj]bg a'emfpg], 

• 3/ axfn s/ tyf xf6 ahf/ ;]jf z'Ns p7fpg] sfo{df cfjZos ;xof]u ug]{ / ahf/ If]qleq 

gu/kflnsf4f/f lgwf{l/t cGo s/, z'Ns, b:t'/, b08 hl/jfgfsf] sfof{Gjogdf cGo zfvf jf 

kmfF6nfO{ ;xof]u ug]{, jf gu/k|d'v jf k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] lgb]{zg k|fKt ePdf ;f] p7fpg] 

tyf ;f]sf] /]s8{ /fVg] / pQm /sd oyfl;3| l56f] /fhZj kmfF6df bflvnf ug]{, 

• O{hfht j]u/ k]zf Joj;fo u/]sf] tyf lj1fkg u/]sf] e]l6Pdf cfjZos sfo{jfxLsf nflu k|ltj]bg 

;lxt ;DjlGwt lgs6td clwsf/L ;dIf k]z ug]{, 

• 5f8f rf}kfofx?nfO{ sfGhL xfp; k"/\ofpg] Joj:yf ug]{, 

• sfof{nosf] cToGt h?/L kq a'emfpg] sfddf ;xof]u ug]{ 

• sfg"g4f/f lgif]lwt vfB tyf k]o kbfy{ -h:t}M ;8] un]sf, jf;L cflb_ ljqmL u/]sf] km]nf k/]df 

cfjZos sf/jfxLsf nflu ;DalGwt JolQmx?nfO{ sfof{nodf pkl:yltsf] Joj:yf ug]{, 

• sfg"gn] dgfxL u/]sf hLjhGt' sf6df/ ug]{nfO{ sf/jfxLsf] nflu sfg"g kmfF6df a'emfpg] Joj:yf ug]{, 

• ;fj{hlgs If]q cltqmd0f u/L lagf O{hfht hyfefjL a;f]af; ug]{, 6x/f, 5fk|f, cflb agfO{ a:g] 

k|rngnfO{ ;dfKt ug{ lgb]{zg eP cg';f/sf cfjZos sfo{x? ug]{, 

• hyfefjL kmf]x/ ug]{x?nfO{ -JolQm, kl/jf/, k;n, xf]6]n, pBf]u cflb_ ;Demfpg] a'emfpg] / gdfg]df 

cfjZos sfjf{xLsf nflu ;DalGwt zfvfnfO{ l;kmfl/; ug]{, 

• gu/df kmf]x/ km}nfpg] ;fgf pBf]ux?nfO{ kmf]x/ lglZrt :yfgdf dfq y'kfg{ nufpg] tyf gdfGg]nfO{ 

sf/jfxLsf] nflu k]z ug]{, 

• sfg'g4f/f lgif]lwt cg}lts lqmofsnfkdf /f]s nufpg] / c6]/ u/]df k|f/lDes sf/jfxLsf] nflu /fo 

k]z ug]{, 
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• gu/ If]qdf ;~rflnt ljsf; lgdf{0f sfo{df cj/f]w pTkGg ePdf ;dfwfgsf] Joj:yf ug]{, 

• gu/ If]qsf] ;'/Iff ;DaGwL ljifodf k|x/L sfof{no;Fu ;do ;dodf cfjZos ;dGjo /fvL 

• ;xof]usf] cfbgk|bfg ug]{ 

• gu/ sfo{kflnsf sfof{no -gu/ k|d'vsf] lgb]{zgdf cfjZos cj:yfdf j8f sfof{no_ ;d]tsf] 

;'/Iffsf] Joj:yfkg ug]{, 

• dftxtsf cGo gu/ k|x/L sd{rf/LnfO{ sfdsf] afF8kmfF8 u/L lhDd]jf/L k|bfg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf Kn; 6' plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                       ldlt                                                          

                                             sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf] k|x/L 

xjNbf/ ÷k|x/L hjfg kbsf] 

sfo{ ljj/0f kmf/d 

kbM k|x/L xjNbf/÷ k|x/L hjfg 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yfgLo k|zf;g÷ ljljw        

txM  rf}yf]÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM k|x/L xjNbf/÷k|x/L hjfg %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM सशुासन तथा संस्थागत ववकास 
@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M gu/ k|x/L 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/ k|x/L k|d'v -;O{_ k|lt pQ/bfoL eO{ cfk;L ;xof]u / ;dGjodf gu/kflnsf If]q leqsf 

;fj{hlgs ;DklQx? h:t} af6f], 9n, kf6L, kf}jf, d7, dlGb/, ;8sk]6L, cflbsf] xfgL 

gf]S;fgL÷cltqmd0f x'g glbg lgoldt ¿kdf /]vb]v ÷ ul:t ug]{ / cltqmd0f÷xfgL gf]S;fgL u/]sf] 

e]l6Pdf ;f] jf/] cfˆgf] k|x/L k|d'vnfO{ l/kf]{6 ug]{, 

• gu/ If]qdf ;fj{hlgs cfjfudgdf afwf k"/\ofpg] u/L x'g] u/]sf ;j} k|sf/sf sfo{x?nfO{ lgs6td 

pQ/bflo clwsf/Lsf] lgb]{zg cg';f/ ;f] k|sf/sf Jojwfgx? x6fpg cfjZos sfo{ ug]{,  

• 3/ axfn s/ tyf xf6 ahf/ ;]jf z'Ns p7fpg] sfo{df cfjZos ;xof]u ug]{ / ahf/ If]qleq 

gu/kflnsf4f/f lgwf{l/t cGo s/, z'Ns, b:t'/, b08 hl/jfgfsf] sfof{Gjogdf gu/ k|x/L k|d'vnfO{ 

;xof]u ug]{, / cfjZos lgb]{zg kfngf ug]{, 

• O{hfht j]u/ k]zf Joj;fo u/]sf] tyf lj1fkg u/]sf] e]l6Pdf cfjZos sfo{jfxLsf nflu k|fKt 

lgb]{zg kl/kfngf ug]{,  

• 5f8f rf}kfofx?nfO{ sfGhL xfp; k"/\ofpg] sfo{ ug]{, 

• sfof{nosf] cToGt h?/L kq a'emfpg] sfddf ;xof]u ug]{ 

• sfg"g4f/f lgif]lwt vfB tyf k]o kbfy{ -h:t}M ;8] un]sf, jf;L cflb_ ljqmL u/]sf] km]nf k/]df 

cfjZos sf/jfxLsf nflu ;DalGwt JolQmx?nfO{ sfof{nodf pkl:yltsf] ug]{ u/fpg], 

• sfg"gn] dgfxL u/]sf hLjhGt' sf6df/ ug]{nfO{ sf/jfxLsf] nflu sfg"g kmfF6df a'emfpg], 

• ;fj{hlgs If]q cltqmd0f u/L lagf O{hfht hyfefjL a;f]af; ug]{, 6x/f, 5fk|f, cflb agfO{ a:g] 

k|rngnfO{ ;dfKt ug{ lgs6td clwsf/Lsf] lgb]{zg kfngf ug]{,  

• hyfefjL kmf]x/ ug]{x?nfO{ -JolQm, kl/jf/, k;n, xf]6]n, pBf]u cflb_ ;Demfpg] a'emfpg] / gdfg]sf] 

cj:yfdf ;f] sf] lgoGq0f ug{ lgs6td clwsf/Lsf] lgb]{zg kfngf ug]{, 

• gu/df kmf]x/ km}nfpg] ;fgf pBf]ux?nfO{ kmf]x/ lglZrt :yfgdf dfq y'kfg{ nufpg],  

• sfg'g4f/f lgif]lwt cg}lts lqmofsnfkdf /f]s nufpg],  

• gu/ If]qdf ;~rflnt ljsf; lgdf{0f sfo{df cj/f]wx? x6fpg] sfo{df ;xof]u ug]{,  

• gu/ If]qsf] ;'/Iff ;DaGwL ljifodf k|x/L sfof{no;Fu ;do ;dodf cfjZos ;dGjo /fvL ;xof]u 

ug]{, 
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• gu/ sfo{kflnsf sfof{no -gu/ k|d'vsf] lgb]{zgdf cfjZos cj:yfdf j8f sfof{no_ ;d]tsf] 

;'/Iffy{ ul:t tyf t}gfy x'g],  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf P;\ Pn\ l; plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                       

   

ldltM ldltM                                   ldltM                                                           

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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@= of]hgf tyf cg'udg d"Nof+sg zfvf 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf zfvf 

clws[t÷ zfvf clws[t  kb 

sf] sfo{ ljj/0f 

kbM clws[t÷ zfvf clws[t 

 
;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yfgLo k|zf;g÷;fdfGo k|zf;g 

txM5}7f}+÷;ftf}+ 

!= kbsf] gfdM clws[t÷ zfvf clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM of]hgf, cg'udg tyf  d"Nof+sg zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf / lgodg ug{ k|d'v 

k|zf;sLo clws[tnfO{ ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo ljsf; gLlt, cNksfnLg, dWosfnLg tyf bL3{sfnLg ljsf; of]hgf th'{df Pj+ cg'udg 

tyf d"Nof+sg sfo{ ;+rfngdf zfvf tyf sfo{kflnsf sfof{nonfO{ ;xof]u ug]{, 

• cfly{s, ;fdflhs, ;fF:s[lts, jftfj/0fLo, k|ljlw / k"jf{wf/hGo ljsf;sf nflu cfjZos cfof]hgf 

tyf kl/of]hgfx¿sf] th{'df, sfof{Gjog, cg'udg tyf d"NofÍg ug]{ lhDd]jf/L lng], 

• aflif{s ljsf; sfo{qmd th'{df tyf sfof{Gjogdf cu|0fL e"ldsf lgjf{x ug]{, 

• ljsf; lgdf{0f k|lqmofdf :yfgLo hg;xeflutf clea[l4sf sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog ug]{ 

• pkef]Qmf ;ldlt u7g, Ifdtf ljsf; / kl/rfngdf ;xhLs/0f ug]{ 

• gu/ ljsf;sf k|fyldstf k|fKt If]q tyf k|fyldstf lgwf{/0fsf cfwf/ th'{df ug]{ 

• ;+3Lo / k|fb]lzs cfof]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo,;xlhs/0f / ;xof]usf nflu cfjZos ;dGjo 

ug]{, 

• ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL cGo sfo{ ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf :gfts plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldlt                                                            

  sfof{nosf] 5fkM                                              
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsf OlGhlgo/÷ 

;xfos OlGhlgo/ kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM OlGhlgo/ ÷ ;xfos OlGhlgo/ 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷ ;d"x÷pk;d"xM :yf=OlGhlgol/ª÷l;len            

txM kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM OlGhlgo/ ÷ ;xfos OlGhlgo/ %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM of]hgf, cg'udg tyf d"Nof+sg zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• cfjlws, jflif{s tyf /0fgLlts of]hgfx¿sf] th{'df tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• pkef]Qmf ;ldlt dfkm{t ;+rfng x'g] of]hgfx?sf] of]hgf ;Demf}tf, ls:tf l;kmfl/; ;DaGwL sfo{, 

• of]hgfx?sf] clen]v Aoj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• pkef]Qmf ;ldltx?nfO{ cfof]hgf ;+rfng tyf Aoj:yfkg ;DjGwL cg'lzIf0f sfo{qmd ;+rfng ug]{ 

nufot of]hgf zfv ;+u ;DjlGwt aflif{s of]hgf tof/ ug]{ sfo{, 

• kfZj{lrq tyf >f]t gS;fsf] tof/L jf cBfjlws ug]{ ;DaGwL sfo{, 

• ljsf; lgdf{0f k|s[ofdf :yfgLo hg;xeflutf clea[l4sf sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• ;+3Lo / k|fb]lzs cfof]hgf, kl/of]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f ;DaGwL sfo{, 

• of]hgfx?sf] clen]v tof/ u/L Aoj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• gu/kflnsfdf ;"rgf tyf tYof+sdf cfwfl/t cg'udg tyf d"Nof+sg k|0ffnLsf] :yfkgf ug]{, 

• ;]jf k|jfx tyf ljsf; cfof]hgfsf] cg'udg, cfjlws k|ult tyf k|ltkmnsf] ;dLIffsf] cu'jfO{ ug]{, 

• ;fj{hlgs ;]jf k|jfx Pj+ ljsf; of]hgfsf] cg'udg tyf d"Nof+sgsf] cfwf/ tyf k|lqmof lgwf{/0f ug]{, 

• cfof]hgfsf] cWoog, cg';Gwfg tyf k|efj d"NofÍgsf] Joj:yfkg ug]{, 

• laifoIf]qut gLltsf] cg'udg tyf d"Nof+sg ug]{ kl/kf6L a;fNg], 

• cfly{s, ;fdflhs, ;fF:s[lts, jftfj/0fLo, k|ljlw / k"jf{wf/hGo ljsf;sf nflu cfjZos cfof]hgf 

tyf kl/of]hgfx¿sf] th{'df, sfof{Gjog, cg'udg tyf d"NofÍg ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]lsPsf] ljifodf :gfts plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf]  

 

 

=======================================         ================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                       ldltM                                                       

                                             sfof{nosf] 5fkM                                                          
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#= ef}lts k"jf{wf/ tyf ;x/L ljsf; zfvf 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf इवजिवनयर 

/ब.इवजिवनयर kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM इवजिवनयर /ब.इवजिवनयर 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=OlGhlgol/ª÷l;len 

txM ;ftf}+÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM इवजिवनयर /ब.इवजिवनयर %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ef}lts k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf;  

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M k"jf{wf/ ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;x/L ljsf; ;DjGwL lb3{sflng, cfalws, jflif{s tyf /0fgLlts of]hgfx? Tfh'{df ug]{ sfo{df 

;xof]u tyf sfof{Gjogsf] Joj:yf ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• Zfx/L ;8s, s[lif ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/Lsf ;fy} :yfgLo ;8s, 

s[lif ;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg  lgdf{0f, :t/f]Gglt, / dd{t ;Def/ ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• oftfoft, cfjf;, vfg]kfgL tyf  ahf/ tyf 9n Joj:yfkg, gbL lgoGq0f, ljB'tLs/0f ;DaGwL sfo{ 

ug]{, 

• sfg"g tyf :jLs[t gLlt cg';f/ cfof]hgfx?sf] k"j{ ;+efJotf / ;+EffJotf cWoog ;j]{If0f, 

• /fli6«o zx/L ljsf; gLlt, e"–pkof]u gSzf, e"pkof]u of]hgf, ef}lts ljsf; of]hgf, gu/ oftfoft 

u'?of]hgf th'{df / sfof{Gjog ug]{,  

• gu/kflnsfdf Jojl:yt a;f]jf;sf] nflu of]hgf tof/ ug]{ tyf ;f] sf] sfof{Gjog  ;DaGwL sfo{ 

ug]{ 

• PsLs[t zx/L ljsf; ;DaGwL k|rlnt sfg"g tyf gLlt cg'?k dfkb08 tof/ ug]{ 

• hUuf ljsf; tyf ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08 / hUuf ljsf; of]hgf tof/ u/L sfof{Gjog ug]{ , 

• ejg gSzfkf; ;DaGwL sfg"gL / gLltut Joj:yf tyf ejg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ 

ug]{ 

• zfvf dftxt x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{,  

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 l;len OlGhlgol/ªdf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                                                                 

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

;jOlGhgLo/ ÷ ;xfos 

OlGhgLo/ kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;jOlGhgLo/÷;xfos OlGhgLo/ 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=OlGhlgol/ª÷l;len 

txM kfFrf}÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM ;j OlGhgLo/÷;xfos OlGhgLo/ %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ef}lts k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf;  

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M k"jf{wf/ ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• k"jf{wf/ ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/L sfo{df ;xof]u tyf k"j{jt ¿kdf lgld{t k"jf{wf/x?sf] 

:t/f]Gglt, dd{t, ;Def/ ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• jftfj/0fd}qL, hnjfo' kl/jt{g cg's"ng, ckfËtf / n}lËud}qL oftfoft k|0ffnLsf] k|j4{g ;DaGwL 

sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• Zfx/L ;8s, s[lif ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/L sfo{df ;xof]u tyf 

:yfgLo ;8s, s[lif ;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg :t/f]Gglt, dd{t, ;Def/ ;DaGwL sfo{df 

k|fljlws ;xof]u,;fgf hnljB't cfof]hgf, gjLs/0fLo phf{ tyf j}slNks pmhf{ ;DjGwL ;DaGwL 

gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf th'{df ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• :yfgLo ljB't ljt/0f k|0ffnL / ;]jfsf] Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u,  

• l;FrfO{ ;DaGwL u'?of]hgfsf] th{'df tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ tyf t6aGw, gbL lgoGq0f tyf 

gbL] Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• kfgL d'xfgsf] ;+/If0f tyf :jR5 vfg]kfgL cfk"lt{ ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/L ;DjGwL :yfgLo gLlt, of]hgf lgdf{0f tyf :yfgLo ;fj{hlgs—lghL 

;fem]bf/Lsf cfof]hgf 5gf}6 tyf sfof{Gjog ;DaGwL sfo{df k|fljlws ;xof]u,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt k|fljlws ljifodf Go"gtd k|df0fkq jf ;f] 

;/x plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================       ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

   

ldltM ldltM                             ldlt                                                            

                                    sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

इवजिवनयर /ब.इवजिवनयर kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM इवजिवनयर /ब.इवजिवनयर 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=OlGhlgol/ª÷lalN8+u P08 cfls{6]S6 

txM ;ftf}+÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM इवजिवनयर /ब.इवजिवनयर %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM ef}lts k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M भवूर् ब्यबस्थापन र भिन इिाित  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;fj{hlgs hUufsf] ljj/0f cBfjlws ug]{ / e'pkof]u gLlt cg';f/ ef}lts of]hgf tyf gLlt th'{df, 

• ejg lgdf{0f ;DaGwL cfwf/e"t dfkbG8x? tof/÷cBfjlws u/L gu/ If]qdf ;'/lIft P+j e"sDk 

k|lt/f]wfTds cfjf; Pj+ Jojl:yt a;f]af; k|j4g{sf] lgldQ cfjZos sfo{x? ug]{,  

• :yfgLo e"pkof]u gLlt tyf e"pkof]u of]hgfx? th'{df Pj+ sfof{Gjog ug]{ u/fpg],  

• gu/ If]qsf] ejgsf] dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt, lgdf{0f ;'/kl/j]If0f cg'udgsf] Joj:yfkg 

ug]{, 

• lgdf{0f dfkb08 / ejg ;+lxtf sfof{Gjogsf] nflu :yfgLo lgsfodf cfjZos Go"gtd hgzlQm 

kl/rfngsf] Joj:yfkg ug]{, 

• dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt Pj+ gS;fkf; ;DjGwL sfo{x?nfO{ 8f6fj]z k|ljlw ;d]t pkof]u 

u/L Jojl:yt ug]{ u/fpg], 

• ejg ;+lxtf tyf lgdf{0f dfkb08 kfngf gu/L ag]sf ;fj{hlgs jf JolQmut ejg lgdf{0f ug]{ 

lgsfo jf JolQmnfO{ cfjZos lgodgsf] bfo/fdf ;d]6\g], c6]/ u/]sf] cj:yfdf ljBdfg sfg'g 

cg';f/ sf/jflxsf] k|lqmof z'? ug]{, 

• v'Nnf If]q ;DaGwL gu/sf] Joj:yfnfO{ sfof{Gjog ug]{,  

• hUuf Knl6+u ;DaGwL ljBdfg sfo{x?nfO{ lgodg / cg'udg ug]{ 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt OlGhlgol/ª ljifodf Go"gtd :gfts tx 

plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     ================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_   -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                       

ldltM ldltM                                   ldlt                                                            

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

;jOlGhgLo/÷;xfos 

OlGhgLo/sf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM ;jOlGhgLo/÷;xfos OlGhgLo/ 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=OlGhlgol/ª÷l;len 

txM kfFrf}÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM ;jOlGhgLo/÷;xfos OlGhgLo/  %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM ef}lts k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M भवूर् ब्यबस्थापन र भिन इिाित  
 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ;fj{hlgs hUufsf] ljj/0f cBfjlws ug]{ / e'pkof]u gLlt cg';f/ ef}lts of]hgf tyf gLlt 

th'{dfdf ;xof]u ug]{, 

• ejg lgdf{0f ;DaGwL cfwf/e"t dfkbG8x? tof/÷cBfjlws u/L gu/ If]qdf ;'/lIft P+j e"sDk 

k|lt/f]wfTds cfjf; Pj+ Jojl:yt a;f]af; k|j4g{sf] lgldQ cfjZos sfo{x?df ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo e"pkof]u gLlt tyf e"pkof]u of]hgfx? th'{df Pj+ sfof{Gjog ug]{ u/fpg] sfo{df ;xof]u 

ug]{, 

• gu/ If]qsf] ejgsf] dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt, lgdf{0f ;'/kl/j]If0f cg'udgsf] Joj:yfkg 

ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• dfkb08 cg';f/ l8hfOgsf] l:js[lt Pj+ gS;fkf; ;DjGwL sfo{x?nfO{ 8f6fj]z k|ljlw ;d]t pkof]u 

u/L Jojl:yt ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• ejg ;+lxtf tyf lgdf{0f dfkb08 kfngf gu/L ag]sf ;fj{hlgs jf JolQmut ejg lgdf{0f ug]{ 

lgsfo jf JolQmnfO{ cfjZos lgodg ug]{,  

• v'Nnf If]q ;DaGwL gu/sf] Joj:yfnfO{ sfof{Gjog ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• hUuf Knl6+u ;DaGwL ljBdfg sfo{x?nfO{ lgodg / cg'udg ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjlGwt k|fljlws ljifodf Go"gtd k|df0f kq tx 

plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     ============================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                     

ldltM ldltM                                     ldltM                                                        

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

;j]{Ifs÷cldg kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM ;j]{Ifs÷cldg 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=OlGhlgol/ª÷;e]{ 

txM kfFrf}÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM ;j]{Ifs ÷ cldg %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM ef}lts k"jf{wf/ tyf zx/L ljsf; 

zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M भवूर् ब्यबस्थापन र भिन इिाित  
 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• hUuf, al:t jf k"jf{wf/ If]qsf] l8hfO{g Pj+ gS;f cg';f/ jf :ynut If]qsf] g} e|d0f u/L ;Ldf / 

¿k/]vf nufotsf] dfkg ug{] / ;f] sf] k|ltj]bg tf]lsPsf] lgs6td clwsf/LnfO{ k]z ug]{, 

• hUuf jf cfjf; k|of]hgsf nflu hUuf hldgsf] rf/ lsNnf ;Ldfgfx¿ :yflkt ug]{ / To;sf] b"/L / 

sf]0fx¿sf] nufotsf] gfk lng] Pj+ k|ltj]bg tof/ ug]{, 

• cfw'lgs ef}uf]lns ;"rgf k|0ffnL / pks/0fx¿ pkof]u u/L hUuf, al:t jf k"jf{wf/ If]qsf] ;j]{If0f 

dfkg lgwf{/0f ug]{, k'li6 ug{] / ;f] ;DjGwL ul0ftLo u0fgfx¿ ug]{, 

• P]ltxfl;s gS;fx?sf] cfwf/df To;sf] lkmN8 kQf nufpg] / cGo ;j]{If0fsf sfo{x? ug]{,  

• e"pkof]u gLlt tyf To;sf] sfof{Gjogsf nflu of]hgfx¿, gS;fx¿, rf6{x¿ / ;ˆ6j]o/x¿ k|of]u 

u/]/ k|fKt 8]6f ljZn]if0f ug]{ / k]z ug]{,  

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 k|fljlws tkm{sf] ;DaGwLt ljifodf Go"gtd k|lj0ftf 

k|df0fkq tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================           ================================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                ldltM                                                           

                                      sfof{nosf] 5fkM                                                          
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$= cfly{s ljsf; zfvf 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf s[lif 

k|;f/ clws[t÷ a=s[lif k|;f/ 

clws[t kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM s[lif k|;f/ clws[t÷a= s[lif k|;f/ clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf= s[lif÷ s[lif k|;f/              

txM ;ftf}+}}÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM s[lif k|;f/ clws[t÷ a=s[lif k|;f/ clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M s[lif ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg / kz'kG5L, kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL 

:yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf of]hgf th'{df sfo{df ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/ tyf xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;FrfO{ lgdf{0f, tflnd, k|ljlw 

k|;f/, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{, 

• pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; tyf ahf/Ls/0f, 

• s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg 

•  zLt e08f/0fsf] Joj:yfkg, 

• s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg ;DaGwL of]hgfsf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng, 

• s[lifhGo / kz'kG5LhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f, 

• s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j¢{g  

• s[ifsx¿nfO{ k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f, 

• s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg, 

• s[lif tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL tyf s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/, 

• pRr d"Noo'Qm j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; / ahf/Ls/0f tyf zLt e08f/0f ;DaGwL sfo{, 

• s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 s[lif ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] 

ug'{kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{÷pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================     ================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                   sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf s[lif 

k|fljlws÷;xfos s[lif k|;f/ 

clws[t kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM s[lif k|fljlws ;xfos÷;xfos s[lif k|;f/ clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf= s[lif÷ s[lif k|;f/      

txM kfFrf}÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM s[lif k|fljlws ;xfos÷;xfos s[lif k|;f/ 

clws[t 

%= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M s[lif ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg / kz'kG5L, kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL 

:yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf of]hgf th'{df sfo{df ;xof]u ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/ tyf xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;FrfO{ lgdf{0f, tflnd, k|ljlw 

k|;f/, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{, pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; tyf 

ahf/Ls/0fdf ;xof]u ug]{, 

• s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg  zLt 

e08f/0fsf] Joj:yfkg, s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg ;DaGwL of]hgfsf] 

sfof{Gjog ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng, s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / 

k|j¢{g nufotsf sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[lifhGo / kz'kG5LhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f, s[ifsx¿nfO{ k|fljlws ;]jf, 

6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f nufotsf sfo{df ;xof]u ug]{, 

• s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg, 

• s[lif tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL tyf s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/, 

• s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{df ;xof]u, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 s[lif ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kgsfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================      ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                  ldlt                                                            

                                      sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf kz' 

ljsf; clws[t÷ a= kz' 

ljsf; clws[t kbsf]  

kbM kz' ljsf; clws[t÷ a= kz' ljsf; clws[t 

sfo{ ljj/0f  ;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf s[lif÷ nf=kf]=8]=8]=  

txM ;ftf}+}}÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM kz' ljsf; clws[t÷ a= kz' ljsf; clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M kz'kG5L tyf dT:o ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg tyf 

kz'kG5L ahf/, k"jf{Wff/, ;'ljwf / cfk'tL{;DaGwL  

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL of]hgf  tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• kz'kG5L xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0fdf ;xof]u, tflnd, k|fljlws 6]jf, Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] 

;~rfng ;DaGwL sfo{, 

• kz' cfxf/sf] u'0f:t/ lgodg,  

• kz' awzfnfsf] Joj:yfkg / lgodg,  

• kz'kG5L tyf dT:o lrlsT;f ;]jfsf] Joj:yfkg,  

• kz'kG5L tyf dT:o ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f,  

• kz'hGo tyf s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ;DaGwL sfo{, 

• kz'kG5L tyf dT:o ;DjGwL jLdf / shf{ ;xhLs/0f ;DaGwL sfo{, 

• kz'kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws 6]jf, ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{, 

• kz'kG5L tyf dT:o ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 kz' lrlsT;f ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                              ldltM                                                            

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          

                                                              

 



|111 | रामेछाप नगरपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतबेदन, २०८१  

 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf kz' 

k|fljlws÷;xfos kz' ljsf; 

clws[t kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM kz' k|fljlws ;xfos÷;xfos kz' ljsf; clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf s[lif÷ kz' lrlsT;f      

txM kfFrf}÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM kz' k|fljlws ;xfos÷;xfos kz' ljsf; 

clws[t 

%= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M kz'kG5L tyf dT:o ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg tyf 

kz'kG5L ahf/, k"jf{Wff/, ;'ljwf / cfk'tL{;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL of]hgf  tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kG5L tyf dT:o k"jf{wf/ lgdf{0fdf ;xof]u, tflnd, k|fljlws 6]jf, Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] 

;~rfng ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz' cfxf/sf] u'0f:t/ lgodg, kz' awzfnfsf] Joj:yfkg / lgodg / kz'kG5L lrlsT;f ;]jfsf] 

Joj:yfkg sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kG5L tyf dT:o ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f tyf kz'hGo tyf s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k 

tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kG5L tyf dT:o ;DjGwL jLdf / shf{ ;xhLs/0f tyf kz'kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws 

6]jf, ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• kz'kG5L tyf dT:o ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 kz' lrlsT;fdf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] .  

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] .  

 

 

======================================        ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                 ldltM                                                            

                                      sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

clws[t ÷zfvf clws[t kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM clws[t ÷zfvf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM  :yf=k|zf;g÷ ;f=k|zf;g                     

txM 5}7f}÷;ftf}+}} 

!= kbsf] gfdM clws[t ÷zfvf clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M pBf]u, jfl0fHo tyf ;xsf/L   

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL / lgodg tyf n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf; 

÷k|j4{g  

• ;xsf/L ljsf; tyf k|j4{gsf nflu ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog ;DaGwL 

sfo{ Pj+ :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36g ;DaGwL sfo{, 

• ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f / lgodg tyf ;xsf/L ;DaGwL /fli6«o, 

s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / ;xsfo{,  

• ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ ;+sng / Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng tyf :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4 ;DaGwL sfo{, 

• ahf/df Joj;flos lqmofsnfk :jR5, kf/bzL{ Pj+ k|lt:kwL{ agfpFb} u'0f:t/Lo j:t' tyf ;]jfdf pkef]Qmfsf] 

kx'Fr :yflkt ug]{ u/fpg],  

• cTofaZos j:t' tyf ;]jfsf] d"Nodf lgodg cg'udg tyf pkef]Qmf clwsf/ / :jR5 Joj;foLsf] ;r]tgf 

clea[lWb ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfng ug]{, / j:t' tyf ;]jfsf] Joj;flos lqmofsnfksf] ahf/ cg'udg ug]{,  

• :yfgLo txleq nufgLd}qL jftfj/0fsf] l;h{gf u/L pBd tyf pBdzLntfsf] ljsf; ;Dj2 sfo{x?, 

• :yfgLo txdf cf}wf]lus ljsf; / k|lt:kwf{Tds Joj;flos jftfj/0f l;h{gf ug]{ sfo{x?, 

• :yfgLo pTkfbgsf] k|j3{gsf nflu cGt/ ;/sf/L / u}/;/sf/L ;+:yfljr ;dGjo u/L cf}wf]lus k|bz{gL tyf 

Jofkf/ d]nfsf] ;xhLs/0f ug]{, 

• :yfgLo oftfoft l/S;f btf{ Pj+ lgodg tyf cGo k|sf/sf oftfoftsf] Joj:yfkg ;Dj2 sfo{x?, 

• :yfgLo txdf a;kfs{ Joj:yfkg ;Dj2 sfo{x?, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================        ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                        sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM  :yf=k|zf;g÷ ;f=k|zf;g     

txM rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M pBf]u, jfl0fHo tyf ;xsf/L   

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL / lgodg tyf n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] 

ljsf; ÷k|j4{gdf ;xof]u ug]{ 

• ;xsf/L ljsf; tyf k|j4{gsf nflu ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt tyf sfo{s|dsf] sfof{Gjog 

;DaGwL sfo{ Pj+ :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36g ;DaGwL sfo{df ;xof]u 

ug]{,  

• ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f / lgodg tyf ;xsf/L ;DaGwL 

/fli6«o, s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / ;xsfo{ ug]{ sfo{df ;xof]u 

ug]{, 

• ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ ;+sng / Joj:yfkg ;DaGwL sfo{df ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng tyf :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4 ;DaGwL 

sfo{df ;xof]u ug]{,  

• ahf/df Joj;flos lqmofSnfk :jR5, kf/bzL{ Pj+ k|lt:kwL{ agfpFb} u'0f:t/Lo j:t' tyf ;]jfdf 

pkef]Qmfsf] kx'Fr :yflkt ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{, 

• cTofaZos j:t' tyf ;]jfsf] d"Nodf lgodg cg'udg tyf pkef]Qmf clwsf/ / :jR5 Joj;foLsf] 

;r]tgf clea[lWb ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfng ug]{, / j:t' tyf ;]jfsf] Joj;flos lqmofsnfksf] 

ahf/ cg'udg ug]{ sfo{df ;xof]u ug]{,   

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6  s[lif ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

 

=======================================       ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                       ldltM                                                            

                                           sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos ÷al/i7 clws[t kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos ÷al/i7 clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM  :yf=k|zf;g÷ ;f=k|zf;g     

txM rf}yf] ÷kfFrf} 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos ÷al/i7 clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M ;+:s[tL tyf ko{6g ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ko{6gsf] k|j4{g, k'/ftTj, k|frLg :df/s tyf ;Ë|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf;sf] 

Joj:yfkg 

• k/Dk/fu/t ¿kdf rlncfPsf hfqf tyf k"hfkj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg Pj+ :yfgLo dxTjsf 

wfld{s tyf ;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joa:yfkg, 

• efiff, ;+:s[lt, hfqf Pj+ k"hfkj{sf] Joj:yfkgsf sfo{x?,  

• nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf;;DaGwL sfo{sf] Joj:yfkg,  

• ko{6gsf] k|j4{g, k'/ftTj, k|frLg :df/s tyf ;Ë|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf;sf] 

Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{, 

• k/Dk/fu/t ¿kdf rlncfPsf k"hfkj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg Pj+ :yfgLo dxTjsf wfld{s tyf 

;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{, 

• :yfgLo efiff, ;+:s[lt Pj+ k"hfkj{sf] Joj:yfkgsf sfo{sf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{, 

• nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf;;DaGwL sfo{sf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{,  

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================       ============================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                          

ldltM ldltM                                 ldltM                                                          

                                       sfof{nosf] 5fkM                                                          
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%= सार्बजनिक नित्त ब्यर्स्थापि शाखा 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf n]vf 

clws[t ÷a=n]vf clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM n]vf clws[t ÷a=n]vf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf                  

txM ;ftf} ÷cf7f}}} 

!= kbsf] gfdM n]vf clws[t ÷a=n]vf clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfMसाबमिवनक वित्त ब्यबस्थापन शाखा 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• jflif{s cfoJoo / ljsf; sfo{sf] ljj/0f ck8]6 / cfjZostf cg';f/ To;sf] ;fj{hlgsLs/0fsf] 

sfo{x? ,  

• of]hgf tyf ah]6 th'{df ;DaGwL sfo{ / cfjZostfsf] cfwf/df cufdL jif{sf] ah]6sf] d:of}bf 

tof/L ;DaGwL sfo{, 

• gu/ ;efdf k|:t't ul/g] n]vf ;ldltsf] jflif{s k|ltj]bg tof/L ;DaGwL sfo{, 

• a]?h' nut cBfjlws, km5\of}{6, lgoldt c;"npk/ ;DaGwL sfo{x?, 

• cfDbfgL tyf vr{x?sf] dfl;s, rf}dfl;s tyf jflif{s k|ltj]bg tof/ u/L k]z ug]{ sfo{, 

• cfjZos kg]{ lgdf{0f ;fdfu|L, ;]jf / of]hgfsf] v/Lb Joj:yfkgsf] e'QmfgL ;Dj2 sfo{x?sf] 

Joj:yfkg,  

• gu/kflnsfsf] ;+lrt sf]if vftf / vr{ vftfx?sf] ;+rfng, /sd lgsf;f dfu / lgodfg';f/ vr{ 

u/L df:s]jf/L tof/L ;DaGwL sfo{, 

• gu/kflnsfsf] cfo Joosf] cfGtl/s tyf jfx\o n]vfk/LIf0f sfo{df ;xof]u,  

• l:js[t jflif{s sfo{qmd cg';f/ sf]=n]=lg=sf=jf6 lgsf;f dfu / vr{ Joj:yfkg Pj+ k|ltj]bg,  

• j8fsfof{nox? nfO{ cfjZos ah]6sf] nflu 5nkmn u/L l;lnªsf] vfsf tof/ ug]{ / :jLs[t kfP 

kl5 k7fpg] ;DaGwL sfo{, 

• a]?h" km5\of}{6sf] nflu cfjZos Joj:yf ldnfpg] / /]s8{ Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• sd{rf/L ;+rosf]if, ljdf, gful/s nufgL sf]if, / cGo cfo s/ ;+jGwL sfo{, 

• w/f}6L clen]v /fVg] tyf lkmtf{ lbg] sfo{, 

• ljQLo k|ult k|ltj]bg tyf cfly{s Pj+ cy{ ;DaGwL ePsf lg0f{ox? cWoog Pj+ sfof{Gjog ;DjGwL 

sfo{, 

• ;+lrt sf]if / cGo sf]ifx?df /x]sf] /sdsf] lx;fa vftf b'?:t /fVg] / a}s+ ljj/0f l/sG;fO{n 

;+jGwL sfo{, 

• cfGtl/s ;|f]t kl/rfng ;DaGwL sfg"g, dfkb08, afF8kmfF8, ;+sng / lgodg ;DaGwL sfo{,  

• cfˆgf] If]qleq /fh:jsf b/ cGo z'Ns lgwf{/0f, ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd k|fs[lts >f]t ;fwg 

/ ;]jf z'Ns h:tf /f]oN6L ;Íng, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• cfly{s P]g / ljlgof]hg P]gsf] k|:tfj tof/L ;DaGwL sfo{, 
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• dWodsflng vr{ ;+/rgf th'{dfdf cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• gu/;efdf k]z ug{ jflif{s cfo Joo ljj/0f tof/ u/L ;|f]t kl/rfng ;DaGwL gLlt, of]hgf ;DjGwL 

sfo{, 

• :yfgLo k|fs[lts ;|f]tsf] ;+/If0f / ;f] ;DjGwdf gLlt, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, dfkb08 sfof{Gjog / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• 9'Ëf, lu6L, afn'jf, df6f], g'g, :n]6, v/L9'Ëf, kmfo/Sn]h:tf vfgLhGo j:t' ;j]{If0f, cGj]if0f, pTvgg, 

Pj+ vfgLhGo j:t'sf] pkof]u ;DaGwL btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL / Joj:yfkg 

• vfgL tyf vlgh kbfy{ ;DaGwL ;"rgf tyf tYofÍ ;Íng, clen]vg tyf Joa:yfkg  

• /fhZj, vr{, w/f}6L, sfo{ ;+rfng sf]if tyf cGo ;/sf/L sf]if ;DjGwL sfo{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                            
sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf al/i7 

/fh:j ;xfos÷;=/fhZj 

clws[t kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM al/i7 /fh:j ;xfos÷;=/fhZj clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM /fhZj            

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM al/i7 /fh:j ;xfos÷;=/fhZj clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM साबमिवनक वित्त ब्यबस्थापन शाखा 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M /fh:j tyf k|fs[lts >f]t Joj:yfkg 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• cfGtl/s ;|f]t kl/rfng ;DaGwL sfg"g, dfkb08, afF8kmfF8, ;+sng / lgodg ;DaGwL sfo{ 

ug]{÷u/fpg],  

• cfˆgf] If]qleq /fh:jsf b/ cGo z'Ns lgwf{/0f, ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd k|fs[lts >f]t ;fwg 

/ ;]jf z'Ns h:tf /f]oN6L ;Íng, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• cfly{s P]g / ljlgof]hg P]gsf] k|:tfj tof/L ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• dWodsflng vr{ ;+/rgf th'{dfdf cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• gu/;efdf k]z ug{ jflif{s cfo Joo ljj/0f tof/ u/L ;|f]t kl/rfng ;DaGwL gLlt, of]hgf ;DjGwL 

sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• :yfgLo k|fs[lts ;|f]tsf] ;+/If0f / ;f] ;DjGwdf gLlt, ;dGjo / lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, dfkb08 sfof{Gjog / lgodg ;DaGwL sfo{ 

ug]{÷u/fpg], 

• 9'Ëf, lu6L, afn'jf, df6f], g'g, :n]6, v/L9'Ëf, kmfo/Sn]h:tf vfgLhGo j:t' ;j]{If0f, cGj]if0f, pTvgg, 

Pj+ vfgLhGo j:t'sf] pkof]u ;DaGwL btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL / Joj:yfkgsf sfo{ 

ug]{÷u/fpg], 

• vfgL tyf vlgh kbfy{ ;DaGwL ;"rgf tyf tYofÍ ;Íng, clen]vg tyf Joa:yfkgsf sfo{ 

ug]{÷u/fpg], 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{  

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

============================ 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=======================================       ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                               ldlt                                                             
                                    sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf al/i7 

n]vf ;xfos÷;=n]vf clws[t 

kbsf] sfo{ ljj/0f 

kbM al/i7 n]vf ;xfos÷ ;=n]vf clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vf                  

txM  kfFrf}÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM al/i7 n]vf ;xfos÷;= n]vf clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM साबमिवनक वित्त ब्यबस्थापन शाखा 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M n]vf k|zf;g 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj • jflif{s cfoJoo / ljsf; sfo{sf] ljj/0f ck8]6 / cfjZostf cg';f/ To;sf] ;fj{hlgsLs/0fsf] 

sfo{x? ug]{÷u/fpg],  

• of]hgf tyf ah]6 th'{df ;DaGwL sfo{df ;xof]u / >f]t cg'dfg tyf cfjZostfsf] cfwf/df cufdL 

jif{sf] ah]6sf] d:of}bf tof/L ;xof]u ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg],  

• gu/ ;efdf k|:t't ul/g] n]vf ;ldltsf] jflif{s k|ltj]bg tof/L ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• a]?h' nut cBfjlws, km5\of}{6, lgoldt c;"npk/ ;DaGwL sfo{x? ug]{÷u/fpg], 

• cfDbfgL tyf vr{x?sf] dfl;s, rf}dfl;s tyf jflif{s k|ltj]bg tof/ u/L k]z ug]{÷u/fpg], 

• cfjZos kg]{ lgdf{0f ;fdfu|L, ;]jf / of]hgfsf] v/Lb Joj:yfkgsf] e'QmfgL ;Dj2 sfo{x? 

ug]{÷u/fpg], 

• gu/kflnsfsf] ;+lrt sf]if vftf / vr{ vftfx?sf] ;+rfng, /sd lgsf;f dfu / lgodfg';f/ vr{ 

u/L df:s]jf/L tof/L ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• gu/kflnsfsf] cfo Joosf] cfGtl/s tyf jfx\o n]vfk/LIf0f sfo{df ;xof]u ug]{÷u/fpg], 

• l:js[t jflif{s sfo{qmd cg';f/ sf]=n]=lg=sf=jf6 lgsf;f dfu / vr{ Joj:yfkg Pj+ k|ltj]bg tof/ 

ug]{÷u/fpg], 

• j8fsfof{nox? nfO{ cfjZos ah]6sf] nflu 5nkmn u/L l;lnªsf] vfsf tof/ ug]{ / :jLs[t kfP 

kl5 k7fpg] ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• a]?h" km5\of}{6sf] nflu cfjZos Joj:yf ldnfpg] / /]s8{ Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• sd{rf/L ;+rosf]if, ljdf, gful/s nufgL sf]if, / cGo cfo s/ ;+jGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• w/f}6L clen]v /fVg] tyf lkmtf{ lbg] sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• ljQLo k|ult k|ltj]bg tyf cfly{s Pj+ cy{ ;DaGwL ePsf lg0f{ox? cWoog Pj+ sfof{Gjog ;DjGwL 

sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• ;+lrt sf]if / cGo sf]ifx?df /x]sf] /sdsf] lx;fa vftf b'?:t /fVg] / a}s+ ljj/0f l/sG;fO{n 

;+jGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• /fhZj, vr{, w/f}6L, sfo{ ;+rfng sf]if tyf cGo ;/sf/L sf]if ;DjGwL sfo{ ug]{÷u/fpg], 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 Joj:yfkgdf :gfts÷k|df0fkq tx plt0f{ .   
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pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================       ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldlt                                                             
                                   sfof{nosf] 5fkM                                                          
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^= ;fdflhs ljsf; zfvf 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf hg:jf:Yo 

clws[t ÷al/i7 hg:jf:Yo clws[t 

kb hg:jf:Yo clws[t sf]  

kbM hg:jf:Yo clws[t ÷al/i7 hg:jf:Yo 

kbsf] sfo{ ljj/0f ;+s]t g+M  

  
;]jf ÷;d"x÷pk;d"xM :yf= :jf:Yo÷x]=O{= 

txM ;ftf}÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM hg:jf:Yo clws[t ÷al/i7 hg:jf:Yo clws[t %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

kbM  :yfoL  zfvfM ;fdflhs ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M hg:jf:Yo 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• :jf:Yo tyf hg;+Vof ;DaGwL gLlt, lgod, lgb]{lzsfx? dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, th'{df sfo{df 

;xof]u ;DaGwL sfo{ / :jf:Yo ;DaGwL sfo{qmd sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• gu/kflnsf ;ef tyf sfo{kflnsfdf k]z ug'{ kg]{ :jf:Yo tyf hg;+Vof :fDaGwL ljifox?sf] tof/L 

;DaGwL sfo{, 

• /fli6«o tyf k|b]z :t/Lo nIo / dfkb08 adf]lhd :yfgLo :t/sf] :jf:Yo ;DaGwL nIo / u'0f:t/ 

lgwf{/0f,  

• /fli6«o / k|fb]lzs dfkb08 cg'?k hg/n c:ktfn, gl;{Ë xf]d, lgbfg s]G› tyf cGo :jf:Yo 

;+:yfx¿sf] lSnlgs btf{, ;~rfng cg'dlt / lgodg,  

• cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g,  

• cf}iflwhGo jg:klt, h6La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0f ;DaGwL sfo{, 

• j}slNks pkrf/ k2ltsf] ljsf;, ;Dj2{g / ;+/If0f Pj+ of]u tyf cfo'j]{bsf] ;DjlGw ljljw 

sfo{qmdx?sf] sfof{Gjog, 

• /Qm ;~rf/ ;]jf tyf :yfgLo / zx/L :jf:Yo ;]jf,  

• cf}iflw k;n ;~rfng / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• :jf:Yo aLdf nufotsf ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] Joj:yfkg,  

• cf}iflw tyf cGo d]l8sn pTkfbgx¿sf] Go"gtd d"No lgwf{/0f / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• cf}iflwsf] plrt k|of]u / ;"Id hLj lg/f]ws k|lt/f]w Go"gLs/0f ;DaGwL sfo{, 

• cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] v/Lb, e08f0f / ljt/0f ;DaGwL sfo{, 

• :jf:Yo ;"rgf k|0ffnLsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{, 

• hg:jf:Yo lgu/fgL -klAns x]Ny ;e]{n]G;_ ;DaGwL sfo{ ug]{ 

• zfvf dftxtsf cGtu{taf6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 
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cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 ============================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                                                                                   

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsf ह ेअ, िनस्िास््य वनररक्षक 

िा वसअहबे / वसअहबे अविकृत र वसअनर्ी / 

वसअनर्ी वनरीक्षक, स्टाफ नसम / स्टाफ नसम वनरीक्षक 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ह ेअ, िनस्िास््य वनररक्षक िा वसअहबे / वसअहबे अविकृत र 

वसअनर्ी / वसअनर्ी वनरीक्षक, स्टाफ नसम / स्टाफ नसम वनरीक्षक सर्ेत 

;+s]t g+M  

  
;]jf ÷;d"x÷pk;d"xM :yf :jf:Yo÷x]=O{=÷k=x]=g=÷s=g= 

txM kfrf}÷5}7f} 

!= kbsf] gfdM ह ेअ, िनस्िास््य वनररक्षक िा वसअहबे / वसअहबे 

अविकृत र वसअनर्ी / वसअनर्ी वनरीक्षक, स्टाफ नसम / स्टाफ नसम वनरीक्षक 

सर्ेत 

%= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM ;fdflhs ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M kmfF6M hg:jf:Yo 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• al/i7 hg:jf:Yo clws[tk|lt pQ/bflo eO{ :jf:Yo tyf hg;+Vof ;DaGwL gLlt, lgod, lgb]{lzsfx? 

dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, th'{df sfo{df ;xof]u ;DaGwL sfo{ / :jf:Yo ;DaGwL sfo{qmd 

sfof{Gjogdf ul/g] sfo{x?, 

• /fli6«o / k|fb]lzs dfkb08 cg'?k hg/n c:ktfn, gl;{Ë xf]d, lgbfg s]G› tyf cGo :jf:Yo 

;+:yfx¿sf] lSnlgs btf{, ;~rfng cg'dlt / lgodg,  

• cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g, /Qm ;~rf/ ;]jf tyf :yfgLo / zx/L :jf:Yo ;]jf 

k|jfxsf] lgu/fgL Pj+ cf}iflw k;n ;~rfng / lgodgsf] Joj:yfksLo sfo{x? 

• cf}iflw tyf cGo d]l8sn pTkfbgx¿sf] Go"gtd d"No lgwf{/0f / lgodg ;DaGwL sfo{, 

• cf}iflwsf] plrt k|of]u / ;"Id hLj lg/f]ws k|lt/f]w Go"gLs/0f ;DaGwL sfo{, cf}iflw / :jf:Yo 

pks/0fsf] v/Lb, e08f0f / ljt/0f ;DaGwL sfo{x?, 

• :jf:Yo ;"rgf k|0ffnLsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ / hg:jf:Yo lgu/fgL ug]{ sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 ;DjGWfLt ljifodf :jf:Yo k|ljlwstkm{sf] k|df0fkq ÷ 

l8Knf]df tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] .  

 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================         ============================ 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] 

b:tvt_                        

ldltM ldltM                              ldltM                                                           

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsf a= dlxnf 

ljsf; ;xfos ÷;=dlxnf ljsf; 

clws[t kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM a= dlxnf ljsf; ;xfos ÷;=dlxnf ljsf; clws[t 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=k|zf;g ÷ ljljw            

txM  kfFrf} ÷ 5}7f} 

!= kbsf] gfdM a= dlxnf ljsf; ;xfos ÷;=dlxnf ljsf; 

clws[t 

%= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

kbM  :yfoL zfvfM :jf:Yo tyf ;fdflhs ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M dlxnf, afnaflnsf tyf h]i7 gful/s 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• n}lËs ;dfgtf tyf ;fdflhs ;dfj]zLs/0f ;DjGwL sfo{x? of]hgf th'{df / sfof{Gjog, 

• dlxnfsf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zlQms/0f, Ifdtf ljsf;sf] nflu cfjZos sfo{s|d 

lgdf{0fdf ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j4{gfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgfsf sfo{s|d 

;+rfng ;DaGwL sfo{, 

• h]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg, 

• pk–k|d'v;Fu dlxnf sfo{qmd ;+rfngdf ;xof]u / ;dGjo ;DaGwL sfo{, 

• n}+lus pQ/bfoL ah]6sf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{, 

• afnaflnsfsf] clwsf/ ;+/If/0f / afnd}qL :yfgLo zf;g sfof{Gjog ;Dj2 sfo{, 

• afnsNof0f ;ldlt / ;DalGwt lgsfo÷kIf;Fu ;dGJfo / afnaflnsf ;DaGwL sfo{qmdx? ;+rfng, 

• afnd}qL zf;sLo k|jGw, afn Sna, tyf afn ;~hfnsf] :yfkgf sfo{s|d th'{df ;DaGwL sfo{, 

• afn u[x, k'gM:yfkgf s]Gb|, lzz' :ofxf/ s]Gb| / afn ljsf; s]Gb| Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ 

• h]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{, 

• nlIft ju{sf] ;dfj]zLs/0f ;DaGwL gLlt / ;f] ljifosf] sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ ug]{ 

• ckfËtf ePsf JolQmx?sf] Ifdtf ljsf; u/L hLjg wfGg ;Sg] t'Nofpg Ifdtf, ;Lk / cfod"ns 

sfo{qmdx? ;+rfng,  

• sdhf]/ cfly{s cj:yf ePsf ju{sfnflu Ifdtf tyf ;Lk ljsf;, cfo cfh{g, :j/f]huf/d"ns 

sfo{qmd ;+rfng,  

• ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] ;~rfng, ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] 

nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf ;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DaGwL 

sfo{,  

• ;fdflhs ;'/Iffsf] sfof{Gjogsf] nflu ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf;Fu ;Dks{, ;dGjo / 

;xsfo{ 

• :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf / Joj:yfkg tyf cfjZos tYof+s ;+sng Pj+ Joj:yfkg . 

• :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ sf] 

btf{, gjLs/0f tyf lgodg ;DaGwL sfo{, 

• zfvf cGt/ut ;Dkfbg x'g] sfd sf/jfxLx? ;dodf x'g' kg]{ Joj:yf ug]{, sfo{ ;Dkfbg x'g 

g;s]df ;f] sf] k'0f{ hjfkmb]lxtf jxg ug]{, 
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• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ 

sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] .  

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

  

sd{rf/Lsf] b:tvt 
=================================                     

-k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_   

ldltM ldltM                                                              
sfof{nosf] 5fkM                                                          
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&= lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/  

/fd]5fk gu/kflnsfsf वशक्षा 

वनदशेक / उप-वशक्षा वनदशेक kbsf] 

sfo{ ljj/0f  

kbM वशक्षा वनदशेक / उप-वशक्षा वनदशेक 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=lzIff÷ hg/n Ph's]zg 

txM gjf}+÷bzf}+ 

!= kbsf] gfdM वशक्षा वनदशेक / उप-वशक्षा वनदशेक %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM lzIff, o'jf tyf v]ns'b 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• lzIff ;DaGwL gLlt, of]hgf tof/ u/L sfof{Gjog u/fpg] / ;f] sfo{ gLlt lgod cg'?k eP gePsf] 

x]/L ;'wf/ ug'{kg]{ eP ;f] cg'?k ug]{, u/fpg k]z ug]{, 

• ljBfnonfO{ ;"rgf tyf k|ljlwd}qL lzIf0f l;sfO{ jftfj/0fsf] sfo{s|d tof/ u/L sfof{Gjog ug]{ 

u/fpg],  

• k|fylds tyf cfwf/e"t lzIffsf] dfkb08, of]hgfsf] t'h'{df, lgodg sfo{df ;xof]u ug]{ / cfwf/e"t 

lZIffsf] ;~rfng / k|a¢{gsf] nflu sfo{s|d tof/ ug]{, 

• cfwf/e"t lzIff clgjfo{ / lgz'Ns tyf dfWolds txsf] lzIffnfO{ lgz"Ns k|bfg ug]{ gLltnfO{ 

sfof{Gjog ;DaGwL sfo{ ug]{,  

• ljBfno ;dfof]hg sfo{s|ddf ;xhLs/0f ug]{, 

• k"j{ k|fylds tyf cfwf/e"t txsf] ljBfno ;~rfng cg'dlt tyf :JfLs[lt ;DaGwL sfd ug]{ 

• cfwf/e"t txsf ljBfnox?df kf7\ok':ts ljt/0f Aoj:yfkg ;DaGwL sfd ug]{,  

• ljBfno sd{rf/Lsf] clen]v Joj:yfkg tyf tflnd ;~rfng ug]{, u/fpg], 

• ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmosnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg], 

• /fli6«o :t/df ;+rfng x'g] laBfno:Q/Lo k|ltof]lutfdf ;xefuL 5gf}6 u/L l;kmfl/; ug]{, 

• ljleGg laBfnosf] k/LIff ;+rfng ,lgoGq0f, lgodg k|s[ofnfO{ ;3fpg], 

• gu/ If]qsf o'jfnfO{ cfjZos kg]{ o'jf ljifos sfo{df ;xof]u Pj+ ;dGjo ;DaGwL sfo{, 

• o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng, o'jf ;Lk, pBdlzntf tyf g]t[Tj ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

u/fpg], 

• o'jf kl/rfnsf nflu gu/ o'jf gLlt tyf sfo{s|d th'{d fug{ cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo, 

• o'jf / v]ns'bnfO{ cfj4 u/L cg'zfl;t o'jfx?sf] kl/rfng ug{ sfo{s|d ;+rfng u/L o'jfnfO{ 

ljsf; k|ls|oddf ;+nUg u/fpg], 
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• zfvf dftxtsf cGtu{taf6 x'g] sfo{sf] cg'udgsf ;fy} ;dGjo ;DjGwL sfo{ ug]{,  

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 lzIffzf:qdf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

  

====================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldlt                                                           

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf lj=lg 

÷al/i7 lj=lg= kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM lj=lg ÷al/i7 lj=lg= 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=lzIff÷ hg/n Ph's]zg 

txM ;ftf} ÷cf7f}  

!= kbsf] gfdM lj=lg ÷al/i7 lj=lg= %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM lzIff o'jf tyf v]ns'b zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• ljBfnonfO{ ;"rgf tyf k|ljlwd}qL lzIf0f l;sfO{ jftfj/0fsf] sfo{s|d tof/ u/L sfof{Gjog ug]{ 

u/fpg],  

• k|fylds tyf cfwf/e"t lzIffsf] dfkb08, of]hgfsf] t'h'{df, lgodg sfo{df ;xof]u ug]{ / cfwf/e"t 

lZfIffsf] ;~rfng / k|a¢{gsf] nflu sfo{s|d tof/ ug]{, 

• k"j{ k|fylds tyf cfwf/e"t txsf] ljBfno ;~rfng cg'dlt tyf :JfLs[lt ;DaGwL sfd ug]{ 

• cfwf/e"t txsf ljBfnox?df kf7\ok':ts ljt/0f Aoj:yfkg ;DaGwL sfd ug]{,  

• ljBfno sd{rf/Lsf] clen]v Joj:yfkg tyf tflnd ;~rfng ug]{, u/fpg], 

• ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmofsnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg], 

• z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg], 

• /fli6«o :t/df ;+rfng x'g] laBfno:Q/Lo k|ltof]lutfdf ;xefuL 5gf}6 u/L l;kmfl/; ug]{, 

• dflWods ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmosnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{, u/fpg] ;DaGwL sfo{, 

• cltl/Qm lqmofsnfk ;DaGwL sfo{ / v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g ;DaGwL sfo{, 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 lzIffzf:qdf Go"gtd :gfts tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================      ============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                          sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 

k|f=;xfos ÷ ;xfos lj=lg= 

kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM k|f=;xfos ÷ ;xfos lj=lg= 

;+s]t g+M  

  
;]jf÷;d"x÷pk;d"xM :yf=lzIff÷ hg/n Ph's]zg 

txM kfFrf} ÷ 5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM k|f=;xfos ÷ ;xfos lj=lg= %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM lzIff o'jf tyf v]ns'b zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• lgs6td clwsf/L k|lt pQ/bfoL eO{ ljBfnonfO{ ;"rgf tyf k|ljlwd}qL lzIf0f l;sfO{ jftfj/0fsf] 

sfo{s|d tof/ u/L sfof{Gjog ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• k|fylds tyf cfwf/e"t lzIffsf] dfkb08, of]hgfsf] t'h'{df, lgodg sfo{df ;xof]u ug]{ / cfwf/e"t 

lZfIffsf] ;~rfng / k|a¢{gsf] nflu sfo{s|d tof/ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• k"j{ k|fylds tyf cfwf/e"t txsf] ljBfno ;~rfng cg'dlt tyf :JfLs[lt ;DaGwL sfo{ ug{ u/fpg 

;xof]u ug]{,  

• cfwf/e"t txsf ljBfnox?df kf7\ok':ts ljt/0f Aoj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• ljBfno sd{rf/Lsf] clen]v Joj:yfkg tyf tflnd ;~rfng sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmofsnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ;DaGwL sfo{ sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg] sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• dflWods ljBfno:t/Lo cltl/Qm lqmosnfk ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ ug{ u/fpg ;xof]u ug]{,  

• cltl/Qm lqmofsnfk ;DaGwL sfo{ / v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g ;DaGwL sfo{, 

• o'jfsf ;DjGwdf ljleGg sfo{x?df ;xof]u Pj+ ;dGjo ;DaGwL sfo{x? ug]{ 

• o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng, o'jf ;Lk, pBdlzntf tyf g]t[Tj ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

u/fpg], 

• o'jf kl/rfnsf nflu gu/ o'jf gLlt tyf sfo{s|d th'{df ug{ cfjZos ;xof]u ;DaGwL sfo{, 

• gu/ o'jf kl/ifb\ ;Dj2 sfo{x? / ;f] sf] ;dGjo ug]{, 

• o'jf / v]ns'bnfO{ cfj4 u/L cg'zfl;t o'jfx?sf] kl/rfng ug{ sfo{s|d ;+rfng u/L o'jfnfO{ 

ljsf; k|ls|ofdf ;+nUg u/fpg], 

• :yfgLo:t/jf6 v]ns'b If]qsf] k|j2{g, k"jf{wf/ ljsf; / v]ns'b k|ltof]lutfsf] ;+rfng, ;xeflutf / 

;f] ;Dj2 sfo{x? ug]{ u/fpg], 

• of] kbn] ug]{ egL tf]s]sf cGo sfdx? Ufg]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 lzIffzf:qdf Go"gtd k|df0fkq tx plt0f{ . 

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 
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tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

============================== 

 

 

=======================================           ==================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                   ldltM                                                            

                                         sfof{nosf] 5fkM                                                          
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*= cfGtl/s n]vfkl/If0f zfvf 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf a= n]vf 

kl/Ifs ;xfos /;xfos n]vf 

kl/If0f clws[t kbsf]  

sfo{ ljj/0f  

kbM a= n]vf kl/Ifs ;xfos /;xfos n]vf kl/If0f clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM n]vfk/LIf0f 

txM kfFrf}+ ÷5}7f}  

!= kbsf] gfdM a= n]vf kl/Ifs ;xfos /;xfos n]vf kl/If0f 

clws[t 

%= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfGtl/s n]vfkl/If0f zfvf 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM   

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

  • n]vfk/LIf0f ;DaGwL gLlt tyf sfo{s|dsf] vf+sf tof/L ug]{ / :JfLs[t kZrft sfof{Gjog ug]{, 

• n]vfk/LIf0f ;DaGwL jflif{s sfo{ of]hgf tof/ ug]{, 

• cfGtl/s tyf k"j{ n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{ tyf n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; ;DaGwL sfo{, 

• jflif{s cfo Joo / w/f}6Lsf] cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{, 

• gu/kflnsf n]vf ;ldltsf] ;lrjfno ;DaGwL sfo{, 

• rf}dfl;s cf=n]=k= k|ltj]bg / jflif{s cf=n]=k= k|ltj]bg ;DaGwL sfo{, 

• cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL gLlt tyf sfo{s|dsf] vf+sf tof/L :JfLs[t kZrft sfof{Gjog ug]{, 

u/fpg], 

• n]vfk/LIf0f ljj/0f -a]?h"sf] nut ;d]t_ sf] clen]v Joj:yfkgsf] sfo{ ug]{, 

• n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• jflif{s cfo Joo / w/f}6Lsf] cfGt/Ls n]vfk/LIf0f ;DaGwL sfo{ ug]{, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ .  

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 afl0fHo zf:q jf tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts 

tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f 

xf] . 

 ============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 =======================================      =============================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                         

ldltM ldltM                              ldltM                                                             
                                   sfof{nosf] 5fkM                                                          
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(=jg, jftfj/0f, ljkb\ tyf gu/ ;/;kmfO{ zfvf 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf 
िातािरण इवजिवनयर/ ब.िातािरण 

इवजिवनयर kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM िातािरण इवजिवनयर/ ब.िातािरण इवजिवनयर  

;+s]t g+M  

  

;d"x÷pk;d"xM इवजिवनयररिंग÷ वबवबि 

txM;ftf}+}}÷cf7f}+ 

!= kbsf] gfdM िातािरण इवजिवनयर/ ब.िातािरण इवजिवनयर %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM jg, jftfj/0f, ljkb\ tyf gu/ 

;/;kmfO{ 

@= tnj -dfl;s_M kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• :yfgLo jgsf] Joj:yfkg tyf hnfwf/ ;+/If0fsf] dfWodaf6 e"ldsf] ;+/If0f / pTkfbsTjdf a[l4, 

kfgLd'xfg, jGohGt' / h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0fsf sfo{x?, 

• jg If]qsf] ;+/If0fsf nflu cfjZos gLlt, of]hgf tyf sfo{qmdx? agfP/ To;sf] sfof{Gjog, 

cg'udg / lgodgsf] Joj:yfkg, 

• hnjfo' z'l4s/0f h:tf dfgj :jf:Yo /Iff Pj+ k|s[lt ;+/If0f / jftfj/0fLo :jR5tf sfod /fVg] 

sfo{x?, 

• kmf]x/d}nf ;Íng, k'gM pkof]u, k|zf]wg, lj;h{g / ;f]sf] ;]jf z'Ns lgwf{/0f / lgodg u/L ;/;kmfO{ 

tyf :jf:YohGo kmf]xf]/d}nfsf] Joj:yfkg, 

• jfo' tyf WjgLsf] k|b"if0f lgoGq0f, ;fj{hlgs zf}rfno Joj:yfkg / jftfj/0fLo hf]lvd Go"gLs/0fsf 

sfo{x? 

• Go"g sfj{gd'vL tyf jftfj/0fd}qL ljsf; cjnDag / jftfj/0f ;+/If0f If]q lgwf{/0f / Joj:yfkg 

• kfgL d'xfgsf] ;+/If0fsf sfo{x?, 

• e"Ifo lgoGq0f tyf k|fs[lts k|sf]ksf] /f]syfd / k"j{ tof/L 

• hnjfo" kl/jt{g cg's''ng sfo{qmd ;Dj2 sfo{x? 

• ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf :yfgLo:t/sf cfof]hgfsf] sfof{Gjog / lgodg 

Pj+ ljkb\ k"j{ tof/L tyf k|ltsfo{ of]hgf, hf]lvd Go"gLs/0f sfo{ of]hgf ;Dj2 sfo{x?, 

• ljkb\ hf]lvd If]qsf] gS;fÍg tyf a:tLx¿sf] klxrfg / :yfgfGt/0f Pj+ ;f] ;Dj2 sfo{df ;ª\3, 

k|b]z / :yfgLo ;d'bfo, ;+3 ;+:yf, lghLIf]q;Fu ;xof]u, ;dGjo / ;xsfo{, 

• ljkb\ ;DaGwL tYofÍ Joj:yfkg / cWoog cg';Gwfg, ljkb\ sf]ifsf] :yfkgf tyf ;~rfng / ;|f]t 

;fwgsf] kl/rfng ;DjlGw sfo{x?, 

• ljkb\ kZrft\ :yfgLo:t/sf] k'g:yf{kgf / k'glg{df{0f Pj+ ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0fsf nflu k"j{ ;"rgf 

k|0ffnL ;DaGwL sfo{qmdsf] th'[{df / sfof{Gjog,  

• af?0f oGq tyf PDa'n]G;sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg, 

• :yfgLo cfktsfnLg sfo{ ;~rfng k|0ffnLsf] :yfkgf, 

• Kf|d"v k|zf;sLo clws[taf6 k|Tofof]hg ePsf] clwsf/ / o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   
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pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / 

pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

=============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] 

k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

 

======================================      ============================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                     

   

ldltM ldltM                                          ldltM                                                           

                                            sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsfsf al/i7 

;xfos÷clws[t kbsf] sfo{ 

ljj/0f  

kbM al/i7 ;xfos÷clws[t 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM ;f=k|zf;g            

txM kfFrf}÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM al/i7 ;xfos÷;xfos %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  
zfvfM ljkb\, jg, jftfj/0f tyf gu/ 

;/;kmfO{ 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M  

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• :yfgLo jgsf] Joj:yfkg tyf hnfwf/ ;+/If0fsf] dfWodaf6 e"ldsf] ;+/If0f / pTkfbsTjdf a[l4, 

kfgLd'xfg, jGohGt' / h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0fsf sfo{x?df cfjZos Joj:yfkg, 

• jg If]qsf] ;+/If0fsf nflu cfjZos gLlt, of]hgf tyf sfo{qmdx? agfP/ To;sf] sfof{Gjog, 

cg'udg / lgodg nufotsf sfo{x?, 

• k|s[ltsf] ;+/If0f / jftfj/0fLo :jR5tf sfod /fVg] sfo{x?, 

• :yfgLo kfs{x?sf] :yfkgf, Joj:yfkg / ;~rfng ;Dj2 sfo{x?, 

• kmf]x/d}nf ;Íng, k'gM pkof]u, k|zf]wg, lj;h{g / ;f]sf] ;]jf z'Ns lgwf{/0f / lgodg u/L ;/;kmfO{ 

tyf :jf:YohGo kmf]xf]/d}nfsf] Joj:yfkg, 

• jfo' tyf WjgLsf] k|b"if0f lgoGq0f, ;fj{hlgs zf}rfno Joj:yfkg / jftfj/0fLo hf]lvd Go"gLs/0fsf 

sfo{x? 

• Go"g sfj{gd'vL tyf jftfj/0fd}qL ljsf; cjnDag / jftfj/0f ;+/If0f If]q lgwf{/0f / Joj:yfkg, 

• kfgL d'xfgsf] ;+/If0fsf sfo{x?, 

• e"Ifo lgoGq0f tyf k|fs[lts k|sf]ksf] /f]syfd / k"j{ tof/L ;Dj2 sfo{x?, 

• hnjfo" kl/jt{g cg's''ng sfo{qmd ;Dj2 sfo{x? 

• ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf :yfgLo:t/sf cfof]hgfsf] sfof{Gjog / lgodg 

Pj+ ljkb\ k"j{ tof/L tyf k|ltsfo{ of]hgf, hf]lvd Go"gLs/0f sfo{ of]hgf ;Dj2 sfo{x?, 

• ljkb\ hf]lvd If]qsf] gS;fÍg tyf a:tLx¿sf] klxrfg / :yfgfGt/0f Pj+ ;f] ;Dj2 sfo{df ;ª\3, 

k|b]z / :yfgLo ;d'bfo, ;+3 ;+:yf, lghLIf]q;Fu ;xof]u, ;dGjo / ;xsfo{, 

• ljkb\ ;DaGwL tYofÍ Joj:yfkg / cWoog cg';Gwfg, ljkb\ sf]ifsf] :yfkgf tyf ;~rfng / ;|f]t 

;fwgsf] kl/rfngsf sfo{x?, 

• ljkb\ kZrft\ :yfgLo:t/sf] k'g:yf{kgf / k'glg{df{0f Pj+ ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0fsf nflu k"j{ ;"rgf 

k|0ffnL ;DaGwL sfo{qmdsf] th'[{df / sfof{Gjog ;Dj2 sfo{x?  

• af?0foGq tyf PDa'n]G;sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ;Dj2 sfo{x?, 

• :yfgLo cfktsfnLg sfo{ ;~rfng k|0ffnLsf] :yfkgf, 

• o; kbn] ug'{ egL tf]s]sf cGo sfd ug]{ . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd :gfts tx plt0f{ .   
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pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ 

kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj 

tyf clwsf/sf] k"0f{ l7s 

laj/0f xf] . 

 

============================= 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

=======================================     ======================================== 

sd{rf/Lsf] b:tvt -lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_  -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                           ldltM                                                             

                                              sfof{nosf] 5fkM                                                          
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!)= j8f sfof{notkm{ 

/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

j8f g+ =====sf] sfof{no 

/fd]5fk gu/kflnsf, j8f g+====sf j8f 

;lrj kbsf] sfo{ ljj/0f 

kbM j8f ;lrj -al/i7 ;xfos jf clws[t_ 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM :yf=k|zf;g                     

txM  kfFrf} ÷5}7f}+ 

!= kbsf] gfdM j8f ;lrj -al/i7 ;xfos jf clws[t_ %=:yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM j8f sfof{no 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• j8f ;ldltsf] ;lrjsf ¿kdf j8fleqsf of]hgf th{'df, sfof{Gjog tyf cg'udg, j8fleqsf] tYofs+ 

cBfjlws tyf ;+/If0fsf] sfo{, j8fsf] ljsf; sfo{sf] Joj:yfkgsf] sfo{, j8fleq ;~rflnt ljsf; 

of]hgf, cfof]hgf tyf ;+nUg pkef]Qmf ;ldltx¿sf sfo{sf] cg'udg tyf lgodgsf] sfo{x?sf] 

Joj:yfkg,  

• j8f :t/sf] k"jf{wf/ tyf ejg lgdf{0fdf ;+nUg l;sdL{, 8sdL{nfO{ e"sDk k|lt/f]wL ejg lgdf{0f ;DaGwL 

tflndsf] Jj:yfkg,   

• j8f:t/df vfBfGg, df5f, df;', t/sf/L, kmnkm"n, k]o kbfy{ tyf pkef]Uo ;fdu|Lsf] u'0f:t/ / d"No;"rL 

cg'udg u/L pkef]Qmf lxt ;+/If0f ug]{ sfo{sf] Joj:yfkg,  

• j8fleqsf pBf]u wGbf / Joj;fosf] k|j4{g u/L nut /fVg], xf6 ahf/sf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg] Pj+ 

ljB't r'xfj6 tyf rf]/L lgoGq0fdf ;xof]u ug]{, 

• j8fn] ug]{ ljleGg k|sf/sf] k|dfl0fs/0f÷l;kmfl/;sf sfo{x? / To;sf] Joj:yfkgM -!_ gftf k|dfl0ft, -

@_ gful/stfsf] l;kmf/L; / gful/stfsf] k|ltlnlk lngsf] nflu l;kmfl/;, -#_ axfn s/sf] n]vfhf]vf 

l;kmfl/;, -$_ sf]7f vf]Ng /f]xa/ a:g], -%_ df]xL nut s§f l;kmfl/;, -^_ 3/hUuf s/sf] n]vfhf]vf 

l;kmf/L;, -&_ hGdldlt k|dfl0ft, -*_ Aofkf/ Joj;fo aGb ePsf], ;~rfng gePsf] jf x'Fb} gePsf] 

l;kmfl/;, -(_ ldnfkq sfuh agfpg] lgj]bg btf{ l;kmfl/;, -!)_ ljjfx k|dfl0ft cljjflxt k|dfl0ft, 

-!!_ lgMz'Ns jf ;z'Ns :jf:Yo pkrf/ l;kmfl/;, -!@_ cfˆgf] clwsf/ If]qsf] ljifodf c+u|]hL efiffdf 

l;kmf/L;, k|dfl0ft, -!#_ 3/ kftn k|dfl0ft, -!$_ JolQmut ljj/0f k|dfl0ft, -!%_ k'hf{df 3/ sfod 

ug]{ l;kmfl/;, -!^_ km/s–km/s gfd, y/ / hGd ldltsf] l;kmfl/;, k|dfl0ft tyf b'a} gfd u/]sf] JolQm 

Ps} xf] eGg] l;kmfl/;, -!&_ gfd, y/ / hGd ldlt ;+zf]wgsf] l;kmfl/;, -!*_ hUuf wgLk"hf{ x/fPsf] 

l;kmfl/;, -!(_ sfuh / dGh'/Lgfdf k|dfl0ft, -@)_ lsQfsf6 l;kmfl/;, -@!_ ;+/Ifs k|dfl0ft tyf 

;+:yfut / JolQmut ;+/Ifs l;kmfl/;, -@@_ lhjLt;+usf] gftf k|dfl0ft, -@#_ xsjfnf jf xsbf/ 

k|dfl0ft, -@$_ gfd;fl/ l;kmfl/;, -@%_ hUufsf] xs ;DalGw l;kmfl/;, -@^_ d[tssf] gftf k|dfl0ft, 

;h{ldg / l;kmfl/;, -@&_ pBf]u 7fpF;f/L l;kmfl/;, -@*_ lhljt /x]sf] l;kmfl/;, -@(_ k"j{ k|fylds 

ljBfno vf]Ng] l;kmfl/;, -#)_ hUuf d"Nof+sg l;kmfl/; k|dfl0ft, -#!_ ljBfnosf] sIffa[l4 l;kmfl/;, -

#@_ kfng kf]if0f l;kmfl/;, -##_ a}jflxs c+lus[t gful/stf l;kmfl/;, -#$_ cfly{s cj:yf sdhf]/, 

ljkGgtf jf ;DkGgtf l;kmfl/;, -#%_ ljBfno 7fpF;f/L l;kmfl/;, -#^_ wf/f tyf ljB't h8fg l;kmfl/;, 

-#&_ k|rlnt sfg'g adf]lhd cGo l;kmfl/; tyf k|dfl0ft / gu/kflnsfn] tf]lslbPsf cGo sfo{x¿ 
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• j8f sfof{nojf6 x'g] JolQmut ljj/0f btf{ tyf :yfgLo kl~hs/0f tyf ;fdflhs ;'/Iffsf sfo{x?sf] 

Joj:yfkg, ;xhLs/0f / To;sf] clen]vgsf] sfo{,  

• ;+sng ePsf] :yfgLo /fhZj, s/ tyf ;]jf b:t'/ x?sf] j}+s bflvnfsf] Joj:yfkg,  

• gu/ sfo{kflnsfjf6 j8fjf6 ;Dkfbg x'g] u/L k|Tofof]hg ePsf sfd, st{Jo / pQ/bfloTj cGt{utsf 

sfo{x?, 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                             

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

j8f g+ =====sf] sfof{no 

/fd]5fk gu/kflnsf, j8f g+========sf] 

sfof{nosf ;xfos ;jOlGhlgo/÷ 

;jOlGhlgo/ kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM ;xfos ;jOlGhlgo/÷;jOlGhlgo/ 

;+s]t g+M  

  

;d"x÷pk;d"xM   इवजिवनयररङ्ग         

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos ;jOlGhlgo/÷;jOlGhlgo/ %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM j8f sfof{no 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• j8f ;ldlt / j8f ;lrjsf] /f]xj/df j8f leqsf of]hgfx?, a:tL tyf 6f]nx?sf] of]hgfx? Pj+ dfu 

eO{ cfPsf of]hgfx?sf] ;+sng u/L gu/ sfo{kflnsf] sfof{nodf k7fpg] sfo{df ;xhLs/0f ug]{, 

• j8f leqsf of]hgf tyf ef}lts k'jf{wf/x?sf] ;+/If0f, dd{t ;Def/, tyf To;sf] nfut d"Nof+sg tyf 

Ol:6d];gsf] sfo{, 

• j8fleq ;+rfng eO{/x]sf k"jf{wf/ljsf;, cfof]hgf, pkef]Qmf ;ldltdfkm{t eO{/x]sf sfo{x? nufotsf] 

lg/LIf0f, cg'udg tyf u'0f:t/tf dfkgsf] sfo{, 

• j8fleqsf] ;8s, emf]n'Ë] k'n, k'n];f / t6aGwg :t/f]Gglt, phf{ tyf j}slNks pmhf{, dd{t, gbL 

lgoGq0f tyf gbL] Joj:yfkg, ljB't ljt/0f k|0ffnL, nufotsf j8fsf k"jf{wf/x?sf] ;Def/ ;DaGwL 

sfo{df k|fljlws ;xof]u, 

• j8f ;ldlt, j8f ;lrj / gu/kflnsfsf k|fljlwsx?jf6 j8f :t/df ;Dkfbg x'g] u/L k|Tofof]hg ePsf 

sfd, st{Jo / pQ/bfloTj cGt{utsf sfo{x?, 

 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -j8f ;lrjsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                             

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

j8f g+ =====sf] sfof{no 

/fd]5fk gu/kflnsf, j8f g+====sf 

;xfos÷al/i7 ;xfos kbsf] sfo{ 

ljj/0f 

kbM ;xfos÷al/i7 ;xfos 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM ;f=k|zf;g                     

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM ;xfos÷al/i7 ;xfos %=:yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM j8f sfof{no 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• j8fleqsf of]hgf th{'df, sfof{Gjog tyf cg'udg, j8fleqsf] tYofs+ cBfjlws tyf ;+/If0fsf] sfo{, 

j8fsf] ljsf; sfo{sf] Joj:yfkgsf] sfo{, j8fleq ;~rflnt ljsf; of]hgf, cfof]hgf tyf ;+nUg 

pkef]Qmf ;ldltx¿sf sfo{sf] cg'udg tyf lgodgsf] sfo{x?sf] Joj:yfkgdf j8f ;lrjnfO{ cfjZos 

;xof]u ug]{, 

• j8f:t/df vfBfGg, df5f, df;', t/sf/L, kmnkm"n, k]o kbfy{ tyf pkef]Uo ;fdu|Lsf] u'0f:t/ / d"No;"rL 

cg'udg u/L pkef]Qmf lxt ;+/If0f ug]{ sfo{sf] Joj:yfkgdf cfjZos ;xof]u ug]{,  

• j8fleqsf pBf]u wGbf / Joj;fosf] k|j4{g u/L nut /fVg], xf6 ahf/sf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg] Pj+ 

ljB't r'xfj6 tyf rf]/L lgoGq0fdf ;xof]u ug]{ h:tf sfo{df j8f ;lrjnfO{ cfjZos ;xof]u ug]{, 

• j8fn] ug]{ ljleGg k|sf/sf] k|dfl0fs/0f÷l;kmfl/;sf sfo{x? / To;sf] Joj:yfkgdf j8f ;lrjnfO{ 

cfjZos ;xof]u ug]{, cfjZos k|dfl0fs/0f÷l;kmfl/;sf sfuhftx? tof/ ug]{,  

• k|rlnt sfg'g adf]lhd cGo l;kmfl/; tyf k|dfl0ft / gu/kflnsfn] tf]lslbPsf cGo sfo{x¿df 

cfjZos ;xof]u ug]{, 

• j8f sfof{nojf6 x'g] JolQmut ljj/0f btf{ tyf :yfgLo kl~hs/0f tyf ;fdflhs ;'/Iffsf sfo{x?sf] 

Joj:yfkg, ;xhLs/0f / To;sf] clen]vgsf] sfo{x? ug]{, cfjZos l;kmfl/;sf sfuhftx? tof/ ug]{, 

• :yfgLo /fhZj, s/ tyf ;]jf b:t'/x? ;+sng / j}+s bflvnf ug]{, 

• a8f ;lrjaf6 k|Tofof]hg ePsf sfd, st{Jo / pQ/bfloTj cGt{utsf sfo{x?, 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

============================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt -j8f ;lrjsf] b:tvt_                        

ldltM ldltM                                                             

  sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsf, j8f g+ ==== 

sfof{nosf नायि प्राविविक सहायक/ 

प्राविविक सहायक kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM नायि प्राविविक सहायक/ प्राविविक सहायक 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM s[lif k|;f/ 

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM नायि प्राविविक सहायक/ प्राविविक सहायक %= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M s[lif ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/ / j8f leqsf s[ifsx?nfO{ ;xof]u k'Ug]{ u/L s[lif k|;f/, s[lif k|a4{g, s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg 

;DaGwL gu/kflnsfsf] sfo{qmdx?sf] ;~rfng / Joj:yfkg,  

• j8f :t/sf] ;d]tsf] s[lif ahf/ ;"rgf tyf ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L 

cfk"lt{df ;xhLs/0f, 

• s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg  zLt e08f/0fsf] 

Joj:yfkgdf ;xhLs/0f, 

• gu/ / j8ftxjf6 s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0fdf ;xof]u,  

• s[ifsx¿nfO{ k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f, 

• s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg, 

• s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo / ;xsfo{df ;xof]u, 

• s[ifsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws 6]jf, ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{, 

• ;DjlGwt zfvfaf6 ljleGg j8f txdf ug'{ elg lgb]{zg eP cg';f/ tf]s]sf cGo sfd ug{] . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

========================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

==================================      ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] 

b:tvt_                         

ldltM ldltM                              ldltM                                                            

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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/fd]5fk gu/kflnsf, /fd]5fk ahf/ 

/fd]5fk gu/kflnsf, j8f g+ ==== 

sfof{nosf नायि प्राविविक सहायक/ 

प्राविविक सहायक kbsf] sfo{ ljj/0f  

kbM नायि प्राविविक सहायक/ प्राविविक सहायक 

;+s]t g+M  

  
;d"x÷pk;d"xM kz' lrlsT;f -e]6]g/L_              

txM  rf}yf] ÷ kfFrf} 

!= kbsf] gfdM s[lif÷kz' k|fljlws ;xfos÷al/i7 

;xfos  

%= :yfgLo txM /fd]5fk gu/kflnsf 

   kbM  :yfoL  zfvfM cfly{s ljsf; 

@= tnj -dfl;s_M  kmfF6M kz' ljsf; 

#= sfd ug]{ ;doM tf]lsP cg';f/ 

$= sd{rf/Lsf] gfdM  

lj:t[t ¿kdf kbsf] sfd, st{Jo / pQ/bfloTj 

• gu/ / j8f leqsf s[ifsx?nfO{ ;xof]u k'Ug]{ u/L kz'kG5L, kz'kfng / kz' :jf:Yo ;DaGwL 

gu/kflnsfsf] sfo{qmdx?sf] ;~rfng / Joj:yfkg,  

• gu/ / j8f :t/sf] s[lif ahf/ ;"rgf tyf ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdfu|L cfk"lt{df 

;xhLs/0f, 

• j8f :t/df ;d]t kl/rfng eO{ kz' gZn ;DjGwL Pj+ lrlsT;fhGo ;]jf tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{ / 

Joj:yfkgdf ;xhLs/0f, 

• gu/ / j8ftxjf6 kz'kG5LhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0fdf ;xof]u,  

• kz'kfns s[ifsx¿nfO{ k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f, 

• j8f txjf6 kz'kfns s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, 

Joj:yfkg / lgodg, 

• j8f txdf kz' awzfnfsf] Joj:yfkg / lgodg, kz'kG5L lrlsT;f ;]jf k|bfg ug]{, 

• kz'kG5L ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f,  

• kz'hGo tyf s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ;DaGwL sfo{, 

• kz'kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws 6]jf, ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{, 

• gu/kflnsfsf] ;DjlGwt zfvfaf6 lgb]{zg eP cg';f/ tf]s]sf cGo sfd ug{] . 

cfjZos z}lIfs of]UotfM dfGotf k|fKt lzIf0f ;+:yfaf6 tf]s]sf] ljifodf Go'gtd k|df0fkq tx plt0f{ .   

pko'{Qm laj/0f d]/f] kbn] ug'{ kg]{ sfd, 

st{Ao / pQ/bfloTj tyf clwsf/sf] k"0f{ 

l7s laj/0f xf] . 

========================== 

pko'{Qm ljj/0f o; kbn] ug'{kg]{ sfd, st{Ao / pQ/bfloTj tyf 

clwsf/sf] k"0f{ l7s laj/0f xf] . 

 

 

================ ================      ======================================= 

sd{rf/Lsf] b:tvt 
-lgs6td clwsf/Lsf] b:tvt_ -k|d"v k|zf;sLo clws[tsf] 

b:tvt_                         

ldltM ldltM                              ldltM                                                            

                                     sfof{nosf] 5fkM                                                          
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